ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL )
PREFEITURA MUNICIPAL DE JATEI

Gabinete do Prefeito

LEI COMPLEMENTAR N° 047, DE 06 DE DEZEMBRO DE 2016.

“Dispde sobre a consolidagéo dos cargos
de provimento em comissdo e
respectivas remuneracdes dos servidores
da Prefeitura Municipal de Jatei/MS, e da
outras providéncias’.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JATEI/MS, no uso das atribuicbes que lhe confere o
inciso lll, do artigo 52, da Lei Organica do Municipio, faz saber que a Camara Municipal
aprovou e ele sanciona a seguinte lei.

Artigo 1° - Fica alterada a Tabela Il do Anexo | e Tabela Il do Anexo
I, da Lei Complementar Municipal n° 21/2007, que passam a vigorar, em
conformidade com os anexos desta Lei.

Artigo 2° - Ficam inseridas as atribuicbes dos cargos de provimento
em comissao, em conformidade com o anexo |ll desta Lei.

Artigo 3° - O Artigo 31, da Lei Complementar Municipal n® 21/2007,
passa a vigorar com a seguinte redacéao:

“Artigo 31 - O lotacionograma geral do poder é fixado em 458
(quatrocentos e cinquenta e o0ito) cargos, sendo 421 (quatrocentos e
vinte e um) cargos de provimento efetivo e 37 (trinta e sete) cargos
de provimento em comisséo. ”

Artigo 4° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE JATEI/MS, em 06 de dezembro de
2016.

ARILSON NASCIMENTO TARGINO
Prefeito Municipal
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ANEXO |

TABELA Il - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

DIRECAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR — DAS

CARGO QTDE | SIMBOLO REQUISITOS
CHEFE DE GABINETE DO 01 DAS 1 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
PREFEITO CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.
CONTROLADOR GERAL 01 DAS 1 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.
OUVIDOR GERAL 01 DAS 1 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.
PROCURADOR GERAL 01 DAS 1 CURSO SUPERIOR COMPLETO C/
REGISTRO NA OAB.
SECRETARIO MUN. DE 01 DAS 1 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
ADMINISTRACAO CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.
SECRETARIO MUN. DE 01 DAS 1 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
ASSISTENCIA SOCIAL CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.
SECRETARIO MUN. DE 01 DAS 1 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
DESENVOLVIMENTO RURAL, MEIO CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.
AMBIENTE E TURISMO
SECRETARIO MUN. DE 01 DAS 1 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
EDUCACAO, CULTURA E CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.
ESPORTES
SECRETARIO MUN. DE FINANCAS 01 DAS 1 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.
SECRETARIO MUN. DE 01 DAS 1 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
INFRAESTRUTURA CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.
SECRETARIO MUN. DE 01 DAS 1 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
PLANEJAMENTO CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.
SECRETARIO MUN. DE SAUDE 01 DAS 1 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.
ASSESSOR DE COMUNICACAO 01 DAS 3 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
SOCIAL CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA
ASSESSOR DE GABINETE DO 01 DAS 3 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
PREFEITO CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.
ASSESSOR DISTRITAL 02 DAS 2 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.
ASSESSOR TECNICO ESPECIAL 01 DAS 2 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.
GERENTE MUN. DE ACAO 01 DAS 2 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
COMUNITARIA CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.
GERENTE MUN.DE ADM., 01 DAS 2 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
CONVENIOS E PROJETOS CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.
GERENTE MUN.DE ARRECADACAO 01 DAS 2 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
TRIBUTARIA CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.
GERENTE MUN. DE SAUDE 01 DAS 2 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.
GERENTE MUN. DE CULTURA 01 DAS 2 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.
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GERENTE MUN. DE 01 DAS 2 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
DESENVOLVIMENTO RURAL CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.
GERENTE MUN. DE ESPORTES E 01 DAS 2 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
LAZER CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.

GERENTE MUN. DE ESTRADAS E 01 DAS 2 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
RODAGENS CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.

GERENTE MUN. DE TURISMO 01 DAS 2 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.

GERENTE MUN. DE GESTAO DE 01 DAS 2 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
PEssoAL E DE RH CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.

GERENTE MUN. DE LICITACOES E 01 DAS 2 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
AQUISICOES GOVERNAMENTAIS CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.

GERENTE MUN.DE MEIO 01 DAS 2 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
AMBIENTE CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.

GERENTE MUN. DE OBRAS 01 DAS 2 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
PuBLICAS CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.

GERENTE MUN. DE 01 DAS 2 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
PLANEJAMENTO CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.

GERENTE MUN. DE 01 DAS 2 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
PLANEJAMENTO E SERVICOS CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.

URBANOS

GERENTE MUN. DE POLITICAS E 01 DAS 2 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
PROGRAMAS EDUCACIONAIS CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.

GERENTE MUN. DE PROGRAMAS E 01 DAS 2 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
PROJETOS SOCIAIS CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.

GERENTE MUN. DE VIGILANCIA 01 DAS 2 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
EPIDEM., SANIT. E ENDEMIAS CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.

GERENTE MUN. DO SISTEMA 01 DAS 2 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU
UNICO DA ASSISTENCIA SOCIAL CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA.

SECRETARIO DA JUNTA DE 01 DAS 3 CURSO SUPERIOR COMPLETO E/OU

SERVIGO MILITAR

CAPACIDADE PUBLICA NOTORIA

TOTAL>D | 37

Av. Bernadete Santos Leite, 382 — Centro — Jatei/MS
CEP 79.720-00 0 — FONE /FAX (67) 3465-1133 /1134




ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL )
PREFEITURA MUNICIPAL DE JATEI

Gabinete do Prefeito

ANEXO Il - TABELAS DE REMUNERACAO

TABELA Il - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

SIMBOLO VALOR - R$

DAS 1 VALOR DEFINIDO POR INICIATIVA DO PODER LEGISLATIVO
DAS 2 3.000,00
DAS 3 2.000,00

ANEXO IIl - ATRIBUIC;C)ES DOS CARGOS
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

~

CARGOS ATRIBUICOES

Chefiar, orientar, e superintender as atividades do
Gabinete do Prefeito; Assistir diretamente ao Prefeito
no desempenho de suas funcbes, preparando e
controlando o expediente do Gabinete; Supervisionar
e redigir todos os servigos de ordem burocratica do
Gabinete do Prefeito, determinando o cumprimento de
tarefas pelo quadro de servidores, executando
servicos e expedientes, correspondéncia oficial do
Gabinete do Prefeito, controle e distribuicdo de
material de expediente, assessoria direta ao Prefeito
Municipal, no que tange ao processo e a técnica
administrativas, determinando aos demais servidores
as tarefas afins; Executar outras tarefas correlatas.

CHEFE DE GABINETE DO PREFEITO

CONTROLADOR GERAL Efetuar estudos e propor medidas visando promover a
integragéo operacional do Sistema de Controle Interno
do Poder Executivo Municipal; opinar sobre as
interpretacbes dos atos normativos e  0S
procedimentos relativos as atividades a cargo do
Sistema de Controle Interno do Poder Executivo
Municipal; sugerir procedimentos para promover a
integracdo do Sistema de Controle Interno do Poder
Executivo Municipal com outros sistemas da
Administracdo Publica Municipal; propor metodologias
para avaliacdo e aperfeicoamento das atividades do
Sistema de Controle Interno do Poder Executivo
Municipal; efetuar andlise e estudos de casos
propostos por setores da Administragdo Municipal
com vistas a solucdo de problemas relacionados com
o Controle Interno do Poder Executivo Municipal;
verificar a consisténcia dos dados contidos no
Relatério de Gestao Fiscal, conforme estabelecido no
art. 54 da Lei Complementar no 101, de 4 de maio de
2000; orientar a elaboracdo da prestacdo de contas
anual do Prefeito Municipal, a ser encaminhada ao
Tribunal de Contas e a Camara Municipal; verificar a
observancia dos limites e das condicbes para
realizacdo de operacdes de crédito e inscricdo em
Restos a Pagar; verificar e avaliar a adocdo de
medidas para o retorno da despesa total com pessoal
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ao limite de que tratam os arts. 22 e 23 da Lei
Complementar no 101, de 2000; verificar a destinagao
de recursos obtidos com a alienacdo de ativos, tendo
em vista as restricbes constitucionais e as da Lei
Complementar no 101, de 2000; avaliar o
cumprimento das metas estabelecidas no Plano
Plurianual e na Lei de Diretrizes Orcamentarias;
avaliar a execucdo dos orcamentos do Municipio;
fornecer informagbes sobre a situagdo fisico-
financeira dos projetos e das atividades constantes
dos orcamentos do Municipio; acompanhar as
subven¢bes concedidas pelo Municipio quanto a
legalidade e ao interesse publico na concessao, bem
como, acompanhar as devidas prestacdes de contas
das entidades; acompanhar os convénios firmados
pelo Municipio quanto a legalidade e ao interesse
publico, bem como as respectivas prestagfes de
contas; avaliar, as obras em execugdo e as obras
finalizadas no exercicio quanto a legalidade do
procedimento licitatorio e a regularidade na execucao
e entrega; examinar as fases de execugcdo da
despesa, inclusive verificando a regularidade das
licitacbes e contratos, sob os aspectos da legalidade,
legitimidade e economicidade; avaliar a legalidade dos
Aditivos Contratuais efetuados; acompanhar o
funcionamento dos Conselhos Municipais bem como o
regular envio pelo Poder Executivo aos Conselhos
das informacbes e prestacdes de contas exigidas;
apurar os atos ou fatos inquinados de ilegais ou
irregulares, praticados por agentes publicos ou
privados, na utlizagdo de recursos publicos
municipais, dar ciéncia ao Prefeito e, quando for o
caso, comunicar a unidade responsavel pela
contabilidade, para as providéncias cabiveis; sugerir
ao Chefe do Poder Executivo Municipal a aplicagéo de
penalidades, conforme legislacdo vigente, aos
gestores inadimplentes.

PROCURADOR GERAL Propde acdes judiciais, defendendo juridicamente a
Municipalidade no foro em geral e no Tribunal em
qualquer instancia, para assegurar direitos e/ou
interesses; Prestar assisténcia aos o6rgdos da
Municipalidade em assuntos de natureza juridica,
como emissdo de pareceres NnOS Processos
administrativos, elaboracdo de contratos, acordos e
ajustes, representacdo em escrituras e outros,
baseando-se nos preceitos e normas do Direito
vigente, afim de contribuir para a correta solucado dos
assuntos em pauta; Examinar documentos destinados
a instrucdo de processos, ajuizando sobre sua
validade e determinando ou ndo sua juntada, para
documentar, de modo preciso, os referidos processos;
Examinar anteprojetos de lei e outros atos normativos
de interesse da Municipalidade, estudando sua
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respectiva aplicacdo, para atender 0s casos em
andamento; Promover os executivos fiscais a cargo
da Municipalidade, atuando diretamente ou em
convénios com O6rgdos publicos ou advogados
especialmente credenciados, para assegurar rapidez
e bom éxito da cobranca judicial; Assessorar
diretamente o Prefeito Municipal nos assuntos
juridicos; Planejar, coordenar, executar, e controlar as
atividades da Procuradoria Juridica e dos profissionais
do Direito que estiverem subordinados; Executar
outras tarefas correlatas.

SECRETARIO MUNICIPAL

Planejar, coordenar, executar, avaliar, controlar e
definir prioridades politicas e administrativas no
ambito de sua area de atuagéo, em conformidade com
as competéncias estabelecidas no regimento interno
da Secretaria e de acordo com o plano de governo
municipal; Realizar estudos e pesquisas as atividades
de sua area, utilizando documentacao e outras fontes
de informagbes, analisando o0s resultados dos
métodos utilizados, visando ampliar o proprio campo
de conhecimento; Levantar as necessidades e definir
0s objetivos relativos a sua area de atuacao, prevendo
custos em fungéo dos projetos e propostas, visando o
cumprimento de normas estabelecidas; Analisar e
aprovar projetos através de leitura, discussdao e
decisdo junto com as chefias, para avaliar o
cumprimento das diretrizes do programa de governo;
Desenvolver e aprimorar contatos com outros 6rgaos
publicos, recebendo reivindicagbes, analisando e
propondo solugbes, para assegurar 0 pleno
atendimento dos mesmos e do interesse do municipio;
Prestar informacdes ao Prefeito Municipal sobre o
desenvolvimento dos servicos e o0s resultados
atingidos, elaborando relatérios ou outros meios, para
possibilitar a avaliagdo das politicas de governo;
Representar o Prefeito Municipal em solenidades e
eventos, quando solicitado, visando o cumprimento
dos compromissos assumidos; Executar outras
tarefas correlatas.

ASSESSOR DE COMUNICACAO
SOCIAL

Planejar, coordenar e supervisionar programas e
projetos relacionados com a comunicagao interna e
externa do Poder Executivo, bem como redigir
matérias sobre as atividades e distribui-las a imprensa
para divulgacdo; Assessorar o Prefeito Municipal,
Secretdrios e demais autoridades em assuntos
relativos a comunicacdo social; Acompanhar e
analisar matérias divulgadas pelos veiculos de
comunicagdo social relacionadas a atividades do
Municipio, a autoridades ou a servidores, visando a
edicdo e distribuicdo dos informativos diarios de
divulgacdo interna; Gerenciar e assegurar a
atualizacdo das bases de informacéo necessérias ao
desempenho de sua competéncia, em especial as que
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possam fornecer tratamento estatistico as matérias
veiculadas; Promover o relacionamento entre o
Municipio e a imprensa e zelar pela boa imagem

institucional; Desempenhar outras atividades

correlatas.
ASSESSOR DE GABINETE DO Assistir ao Prefeito Municipal em sua representagéo
PREEEITO institucional, nos contatos com as demais unidades

administrativas da Administracdo Municipal, dos
demais Poderes e autoridades, no preparo e
despacho do expediente e no atendimento aos
usuarios dos servigos prestados pela Municipalidade;
Executar outras atividades correlatas.

GERENTE Dirigir a administragdo superior, planejando,
coordenando, executando, controlando, definindo
prioridades politicas e administrativas no ambito de
sua atuacdo, em conformidade com as competéncias
estabelecidas no regimento interno e de acordo com o
plano de governo; Assessorar o0 Secretario nas
atividades de atendimento, administrativas, logisticas
e de apoio no ambito da Secretaria; Executar outras
atividades correlatas.

ASSESSOR TECNICO ESPECIAL Assessorar o Secretario Municipal de Administracdo
nas questdes politico-administrativa, afetas a suas
areas de atuacao, e integrar comissdes, auxiliando na
elaboragdo de estudos, pesquisas e outros
documentos que subsidiem a tomada de decisédo junto
a comunidade; Executar outras atividades correlatas
ao cargo de assessor.

SECRETARIO DA JUNTA DE SERVICO | Cooperar no preparo e execugdo da mobilizagdo de

MILITAR pessoal; Receber dos cartérios a relagdo de Obitos
dos cidadédos na faixa de 18 a 45 anos e registrar no
sistema ou nas Fichas de Alistamento Militar;
Confeccionar documentos militares diversos: EXx.
Certificados de Dispensa de Incorporagdo (CDI),
Certificados de Isenc¢édo (Cl), Certificados de Dispensa
do Servico Alternativo (CDSA), etc.; Abrir processos
de: Requerimentos de 22 via de Certificado de
Reservista, Certiddo de Tempo de Servigo Militar,
Historico Militar, Retificagdo de dados, etc.; Efetuar o
alistamento militar dos brasileiros residentes no
municipio; Tomar parte na Comissdo de Selecao e no
periodo de realizacdo da Selecdo Geral no municipio;
Manter em dia o arquivo de todos os brasileiros
alistados no municipio; Desenvolver o Exercicio de
Apresentacdo da Reserva (EXAR), carimbando o
Certificado de Reservista daqueles reservistas que
foram licenciados das OrganizacGes Militares das
forcas Armadas, nos ultimos 05 (cinco) anos,
residentes no municipio ou em transito, atualizando
todos os dados nos respectivos arquivos; Executar
outras atividades correlatas.
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