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TELEFONES UTEIS

Atendimento, informacgdes,
orientagdes e encaminhamentos.

Prefeitura
Camara Municipal
Conselho Tutelar

(067) 3465 1133
(067) 3465 1137
(067) 3465 1145

Correios (067) 3465 1212
CRAS (067) 3465 1019
CREAS (067) 3465 1152
DETRAN (067) 3465 1108
Energisa (067) 3465 1401
Hospital Santa Catarina (067) 3465 1132
JATEIPREV (067) 3465 1008
Policia Civil (067) 3465 1121

Policia Militar
Sanesul

(067) 3465 1122
(067) 3465 1288

PORTARIAS

PORTARIA N© 096, DE 13 DE MARGCO DE 2018.

“DispOe sobre Alteracdo de Lotagdo
do Servidor Publico Municipal que
menciona, e da outras

providéncias".

O PREFEITO MUNICIPAL DE JATEi/MS, no uso das atribuigdes
que Ihe confere o inciso VI, do Artigo 52, da Lei Orgéanica do

Municipio,

RESOLVE:

Artigo 19 - Alterar a lotagdo do servidor PAULO SILVA DOS SANTOS,

ocupante do cargo de provimento efetivo de Monitor de
Ensino, Nivel III, Classe E, lotado na Secretaria Municipal de
Educacdo, Cultura, Esporte e Lazer, para a Secretaria
Municipal de Assisténcia Social da Prefeitura Municipal de
Jatei/MS.

Artigo 20 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo e

afixacdo no ambito da administracdo publica municipal,
revogando-se as disposicdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE JATEI/MS, em 13 de
Margo de 2018.

ERALDO JORGE LEITE

Prefeito Municipal

PORTARIA N© 097, DE 13 DE MARGCO DE 2018.

“Dispde sobre Alteracdo de Lotagao
da Servidora Publica Municipal que
menciona, e da outras
providéncias".

O PREFEITO MUNICIPAL DE JATEI/MS, no uso das atribuicSes
que lhe confere o inciso VI, do Artigo 52, da Lei Organica do
Municipio,

RESOLVE:

Artigo 10 - Alterar a lotagdo da servidora ETELAINE MENDES DOS

SANTOS NARDONI, ocupante do cargo de provimento efetivo
de Monitor de Ensino, Nivel III, Classe E, lotada na Secretaria
Educacdo, Cultura, Esporte e Lazer, para a Secretaria
Municipal de Assisténcia Social da Prefeitura Municipal de
Jatei/MS.

Artigo 2° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo e

afixacdo no éambito da administracdo publica municipal,
revogando-se as disposicGes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE JATEf/MS, em 13 de
Marco de 2018.

ERALDO JORGE LEITE

Prefeito Municipal
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PORTARIA N°© 098, DE 14 DE MARCO DE 2018.

“Prorroga por mais 60 (sessenta)
dias o prazo de duragdo da Licenca-
Gestante concedida a servidora que
menciona, e da outras
providéncias".

O PREFEITO MUNICIPAL DE JATEi/MS, no uso das atribuicdes
que lIhe confere o inciso VI, do Artigo 52 da Lei Organica do
Municipio,

CONSIDERANDO que a Lei Municipal n°. 540/2009 autorizou a
prorrogacao da duracgao das licencas gestantes/maternidade
concedidas as servidoras na forma do artigo 106 da Lei
Complementar 015/03, pelo prazo de 60 (sessenta) dias,

CONSIDERANDO o que dispde a Portaria n°. 027, de 24 de
Novembro de 2017, oriunda do Fundo Municipal de
Previdéncia Social dos Servidores de Jatei - JATEIPREV, que
concedeu Licenca Maternidade de 120 (cento e vinte) dias a
servidora abaixo mencionada,

RESOLVE:

Artigo 19 - Prorrogar, por mais 60 (sessenta) dias, a contar do dia
14/03/2018, o] prazo de duracgao da Licenga-
maternidade/gestante concedida através da 027, de 24 de
Novembro de 2017, expedida Fundo Municipal de Previdéncia
Social dos Servidores de Jatei -JATEIPREV, a servidora KELLY
CRISTINA JORGE LEITE, devendo retornar a sua fungdao em 13
de Maio de 2018.

Artigo 20 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo e

afixacdo no éambito da administragdo publica municipal,
revogando-se as disposigbes em contrario.
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE JATEf/MS, em 14 de
Margo de 2018.
ERALDO JORGE LEITE
Prefeito Municipal

LICITACOES

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 013/2018

PREGAO PRESENCIAL N°. 001/2018
RESULTADO DA LICITACAO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE JATEf/MS, através da Comissao
Permanente de Licitagdo, torna publico o resultado da licitacdo modalidade
Pregdao Presencial n®. 001/2018, Processo Administrativo n°. 013/2018,
que teve por objeto receber proposta para contratagao de empresa para a
prestacdo de servicos para elaboragdo e organizacdo de concurso publico
de provas e titulos, para os cargos de nivel superior, médio, fundamental
completo e fundamental incompleto, mediante recebimento de taxa de
inscrigdo, do tipo menor preco global, conforme Edital, em favor da
empresa: KLC CONSULTORIA EM GESTAO PUBLICA LTDA - EPP, CNPJ sob o
n°. 11.761.650/0001-76, pelo valor de R$ 79,00 (setenta e nove reais).

Jatei/MS, 09 de Margo de 2018.
Diego Araujo Lima
Pregoeiro Oficial

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 024/2018
INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO N© 004/2018

O PREFEITO MUNICIPAL DE JATEI/MS, no uso das atribuicSes
do seu cargo e com fundamento no artigo 25, caput, da Lei Federal n©.
8.666/93.

RATIFICA a inexigibilidade de licitacdao para a contratagdo da
“"SOTREQ CAMPO GRANDE”, para aquisicdo de pecas originais para a
manutencdo do veiculo MOTONIVELADORA CATERPILLAR 120k, conforme
ja justificado no termo de referéncia, com fundamento nos pareceres da
Comissao Permanente de Licitagdo, da Procuradoria Juridica e no artigo 25,
caput, da Lei Federal n°. 8.666/93.

AUTORIZA o empenho da despesa, no valor total de R$
39.123,02 (Trinta e nove mil cento e vinte e trés reais e dois centavos) em
favor da empresa "SOTREQ CAMPO GRANDE", inscrita no C.N.P.J. sob o n©.
34.151.100/0015-36, com sede na Avenida Doutor Paulo Adolfo Bernard,
n% 35, Bairro Vivendas do Parque, CEP 79.044-140, na cidade de Campo
Grande/MS.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE JATEf/MS, 13 DE
MARCO DE 2018.

ERALDO JORGE LEITE

Prefeito Municipal

DECRETOS
DECRETO N° 012/2018, DE 12 DE MARCO DE 2018.

Regulamenta a estrutura,
organizacdo e funcionamento da
Ouvidoria do Poder Executivo, e da
outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JATET/MS, no uso da atribuicao
que Ihe confere o inciso VI, do artigo 52 da Lei Orgénica do Municipio;

CONSIDERANDO que a Lei Complementar n°® 046, de 16 de
dezembro de 2016, cuidou da estrutura administrativa do Poder Executivo
Municipal de Jatei, disciplinando as atribuices da Ouvidoria Geral do
Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os
procedimentos de servigos de recebimento, cadastro, controle,
encaminhamento e respostas das demandas da sociedade submetidas a
Ouvidoria Geral, no ambito do Poder Executivo.

DECRETA:
Capitulo I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 10 Este Decreto regulamenta a Ouvidoria Geral do
Municipio, criada pela Lei Complementar n® 046/2016, no ambito do Poder
Executivo Municipal, define as areas de sua atuacdao e estabelece a
estrutura administrativa necessaria ao seu funcionamento.

Paragrafo Unico. O direito do usuario ao controle adequado
dos servicos publicos prestados pelo Municipio de Jatei sera assegurado por
meio da Ouvidoria Geral.

Art. 29 A Ouvidoria Geral do Municipio tem a seguinte
estrutura organizacional:
I - Ouvidor Geral do Municipio.

Capitulo II
DOS PRINCIPIOS

Art. 3° A Ouvidoria, além dos principios constitucionais da
administragdo publica, reger-se-do também por:

I - independéncia e autonomia para o exercicio de suas
atribuicGes sem qualquer ingeréncia, inclusive politico-partidaria, visando
garantir os direitos do usudrio do servigo publico;

II - transparéncia na prestacdo de informacGes de forma a
garantir a exata compreensdo do usudrio sobre as repercussdes e
abrangéncia do servigo publico;

III - confidencialidade para a protecdo da informagao de modo
a assegurar a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem do usuario;

IV - imparcialidade e isencdo necessarias para compreender,
analisar e buscar solugbes para as manifestagdes, bem como formular
criticas e recomendacses;

V - acolhimento e acessibilidade, assegurando o atendimento
respeitoso e a preservacdo da dignidade humana.

Art. 4° A Ouvidoria é o canal de comunicacdo direta entre a
Sociedade e o Executivo Municipal, a qual incumbe acolher, processar e
encaminhar aos setores competentes da Administracdo Publica, e
responder questionamentos, sugestdes, reclamacodes, denlncias, elogios,
pedidos de informacdo ou providéncias da populacdo ou de entidades,
relativas a prestacdo dos servicos publicos da Administragdo Publica
Municipal, bem como das entidades privadas de qualquer natureza, que
operem com recursos publicos municipais, na prestacdo de servicos a
populagao, conforme o inciso I, do § 39, do artigo 37, da Constituicdo da
Republica.

Capitulo III
DA OUVIDORIA

Secgao I
Das AtribuicGes da Ouvidoria

Art. 59 A Ouvidoria Geral do Municipio tem as seguintes
atribuicbes:

I - receber, esclarecer, encaminhar, acompanhar ou
responder a manifestagdes, reclamagbes, denulncias, bem como
representagdes provenientes da populagdo do Municipio de Jatei, a respeito
de atos da Administragdo Municipal, dando ciéncia de tudo ao Chefe do
Poder Executivo;

II - defender e promover a intercomunicagao agil e dinamica
entre o cidaddo-usuario e a Prefeitura Municipal; defender e representar
internamente os direitos dos cidaddaos e usuarios dos servicos da
Instituicao;

Prefeitura Municipal de Jatei-MS -
http://www.jatei.ms.gov.br -

Av. Bernadete Santos Leite, n. 382 - Centro — CEP. 79.720-000
E-mail: diariooficial@jatei.ms.gov.br

Fone: (067) 3465-1133 - Ramal: 210


http://www.jatei.ms.gov.br/
mailto:diariooficial@jatei.ms.gov.br

ANO - II DIOJATEI - N. 0258

JATEI-MS, QUARTA-FEIRA, 14 DE MARGCO DE 2018

PAGINA 3 de 5

III - prestar informacdes ao Gabinete do Prefeito e a
Assessoria de Comunicagdo, com o objetivo de tornar publicos os atos da
Administracdo Municipal que estejam sendo questionados pela populacao;

IV - analisar a manifestagao do cidaddo, podendo determinar
seu arquivamento, motivadamente, quando apresentada de forma vaga,
ampla ou genérica;

V - esclarecer duvidas e auxiliar os cidaddos-usuarios acerca
dos servicos prestados pela Prefeitura Municipal, atuando na prevencgao e
solugdo de conflitos;

VI - garantir que os cidaddos sejam informados sobre as
providéncias adotadas pela administracdo em relagdo aos chamados;

VII - realizar diligéncias nas Unidades da Administracdo,
sempre que necessario para o desenvolvimento de seus trabalhos;

VIII - manter sigilo, quando solicitado, sobre denuncias e
reclamacGes, bem como sobre sua fonte, providenciando, junto aos 6rgdos
competentes, protegdo aos denunciantes;

IX - analisar os dados estatisticos das manifestacGes e seus
encaminhamentos;

X - elaborar e manter atualizado relatério dos indicadores
anuais;

XI - coordenar a gestdo do Servico de Informacdo ao Cidadao
- SIC - zelando pelo cumprimento da Lei n°® 12.527/2011;

XII - atender as pessoas que procurarem O0S servicos da
Ouvidoria Municipal, registrar a sua declaragdo e classificar seu contetdo
para efeito de controle de dados e informacdes;

XIII - manter servico telefénico gratuito, destinado a receber
denuncias ou reclamagées;

XIV - realizar as investigacdes de todo e qualquer ato lesivo
ao patrimonio publico, mantendo atualizado arquivo de documentacao
relativa as reclamacées, denlncias e representagées recebidas;

XV - receber correspondéncias e expedientes, observando,
guando necessario, o devido registro, e encaminhando-os para informacao
da Procuradoria Juridica Municipal;

XVI - acompanhar o trémite dos chamados;

XVII - promover estudos, propostas e gestles, em
colaboragdo com os demais érgdos da Administracdo Municipal, objetivando
aprimorar o andamento da maquina administrativa;

XVIII - elaborar e publicar, trimestral e anualmente, relatério
de suas atividades;

XIX - realizar seminarios, pesquisas e cursos versando
assuntos de interesse da Administragdao Municipal, no que tange ao controle
da coisa publica;

XX - executar outras atividades correlatas.

Art. 6° Para a consecugdo de seus objetivos, a Ouvidoria Geral
do Municipio de Jatei atuara:

I - por solicitacao do Prefeito e dos Secretarios Municipais;

II - em decorréncia de denuncias, reclamacdes e
representacdes de qualquer do povo ou de entidades representativas da
sociedade.

Art. 7° A Ouvidoria Geral do Municipio de Jatei podera instalar
nucleos de atendimento no Municipio.

Art. 8° A Ouvidoria Geral do Municipio de Jatei sera dirigida
pelo Ouvidor Geral, nomeado pelo Prefeito, competindo-Ihe:

I - propor aos 6rgdos da Administragdo, resguardadas as
respectivas competéncias, a instauracdo de sindicéncias, inquéritos e
outras medidas destinadas a apuracdo de responsabilidade administrativa,
civil e comunicagGes, quando houver indicio ou suspeita de infracdo;

II - requisitar, diretamente e sem qualquer 6nus, de qualquer
o6rgdo municipal, informacgdes, certidGes, copias de documentos ou volume
de autos relacionados com investigagdes em curso;

III - recomendar a adocdo de providéncias que entender
pertinentes, necessaria ao aperfeicoamento dos servicos prestados a
populacdo pela Administragdo Publica do Municipio de Jatef;

IV - recomendar aos 6rgdos da Administracdo a adogdo de
mecanismos que dificultem e impegcam a violacdo do patriménio publico e
outras irregularidades comprovadas;

V - celebrar termos de cooperacdo com entidades publicas ou
privadas nacionais, que exercam atividades congéneres as da Ouvidoria.

Pardgrafo Unico. Os atos oficiais da Ouvidoria Geral do
Municipio de Jatei serdo publicados na Imprensa Oficial do Municipio, em
espago proprio reservado ao érgao.

Secgao II
Das Garantias da Ouvidoria

Art. 90 Para a consecugdo de suas atribuicdes é assegurado a
Ouvidoria Geral:

I - ter livre acesso a todos os setores do 6rgdo ou da entidade
onde atuam;

II - solicitar informagdes e documentos diretamente a quem
os detenha no ambito do 6rgdo ou entidade em que atuam;

III - participar de reunides e eventos em érgdos ou entidades
relacionados a sua area de atuagdo e segmento de ouvidorias;

IV - formar comités para apurar a opinido dos usuarios dos
servigos publicos.

§ 19 A Ouvidoria Geral deve colocar a disposigdo dos usuarios
dos servigos publicos os meios e acessos necessarios para atendimento,
preferencialmente, eletronico, telefonico, pessoal e por correspondéncia.

§ 20 Os 6rgados e as unidades a que se refere o artigo 4° deste
Decreto atenderdo prioritariamente o que for solicitado pela Ouvidoria
Geral, instruindo, sempre que possivel, com documentos e observando
rigorosamente 0s prazos estabelecidos.

Secao III
Dos Usuarios da Ouvidoria

Art. 10. Usuario é todo aquele que utiliza ou que seja direta
ou indiretamente interessado pelos servigos do 6rgdo ou entidade no qual
atua a Ouvidoria, classificando-se em:

I — usuarios internos: servidores do érgdo ou entidade em que
atuam a Ouvidoria Geral;

IT - usuarios externos: cidaddos interessados nos servicos dos
orgdos ou entidades em que atuam a Ouvidoria Geral.

Capitulo IV
DO OUVIDOR

Secgao I
Das Competéncias do Ouvidor

Art. 11. O Ouvidor Geral tem as seguintes atribuicoes:

I - coordenar a Ouvidoria garantindo o atendimento aos seus
principios e o exercicio de suas atribuigoes;

II - selecionar o pessoal para composicao da equipe de
Ouvidoria;

III - dirigir e coordenar o trabalho das unidades orgénicas
subordinadas a Ouvidoria;

IV - representar a Ouvidoria interna e externamente ao 6rgao
ou entidade em que atua;

V - atuar de oficio;

VI - controlar o cumprimento dos prazos previstos neste
Decreto;

VII - elaborar os relatdrios da Ouvidoria;

VIII - garantir a racionalizagdo de meios tendo em vista sua
demanda e os fins a que se destina;

IX - despachar diretamente com o Controlador Geral do

Municipio;

X - participar das reunides do Secretariado quando
convocado;

XI - submeter a consideracdo superior os assuntos que
excedam a sua competéncia;

XII - propor qualquer alteracdo administrativa para a

execugao da programacgao da Ouvidoria e aperfeicoamento dos servigos
prestados;

XIII - desempenhar outras tarefas compativeis com a posicdo
e incumbidas pela Controladoria Geral do Municipio.

Secgao II
Das Garantias do Ouvidor

Art. 12. O Ouvidor devera se reportar diretamente ao Chefe
do Poder Executivo e atuar em parceria com os Secretarios municipais a
fim de promover a qualidade do servico, a busca da eficiéncia e da
austeridade administrativa, no limite das garantias contidas neste Decreto.

§ 19 Ao Ouvidor é garantida a autonomia na elaboragdo de
pareceres, atos e relatorios, sendo vedada a alteragdo ou influéncia sobre
estes.

§ 2° Os registros das manifestacdes, documentos e
informagGes gerados em decorréncia das atividades da Ouvidoria sdo de
responsabilidade do Ouvidor, sendo vedada a exclusdo, alteracdo ou
eliminacdo destes por ordem superior ou do préprio Ouvidor, respeitando-
se a regulamentagao em vigor.

Capitulo V
DOS PROCEDIMENTOS

Secgao I
Das Manifestagoes

Art. 13. O acesso a Ouvidoria Geral poderd ser realizado

pessoalmente, de segunda a sexta-feira, no hordrio normal de
atendimento, ou por meio de:

I - correspondéncia enderecada a Ouvidoria Geral do
Municipio;

II - formulario via internet, no site da prefeitura, ou
impresso;

III - ligagdo telefonica através da Segdo Central de

Atendimento, pelo telefone (0800-643-1172);
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IV - mensagem de texto e/ou multimidia através de
aplicativos e redes sociais da ouvidoria (sms, messenger, whatsapp,
telegram etc);

V - outras midias disponiveis.

Paragrafo Unico. Os trotes serdo encaminhados a autoridade
policial.

Art. 14. Todas as manifestacbes a que alude o inciso I, do
artigo 59, deste Decreto devem ser registradas.

Paragrafo Unico. Cabe a Ouvidoria Geral providenciar junto
aos usuarios, quando possivel, as informacdes complementares necessarias
a compreensdo do objeto e alcance de sua manifestagdo, antes dos
encaminhamentos internos do expediente.

Art. 15. O Ouvidor poderda denegar o encaminhamento ou
interromper o andamento da manifestacdo, mediante despacho
fundamentado ao Secretario Municipal de Administracdo, cujo conteldo
ndo traduza irregularidade, ndo tenha relacdo com as fungdes ou atividades
desenvolvidas ou exija providéncias incompativeis com as possibilidades
legais da Ouvidoria, promovendo o arquivamento, comunicando o usuario e
indicando sucintamente as razées da decisao.

Art. 16. Devera o usuario ser orientado, e sempre que
possivel direcionado, quando o assunto ndo estiver no dmbito de atuagdo
da Ouvidoria ou do érgéo ou entidade em que atua.

Art. 17. As requisicdes e solicitacdes de providéncias feitas
pela Ouvidoria devem ser respondidas de forma fundamentada pelas
secretarias e 6rgaos no prazo maximo de 20 (vinte) dias, através de
sistema eletronico institucional ou, por outra forma, previamente ajustada
entre a Ouvidoria e o Orgao demandado.

Paragrafo Unico. Ao receber a demanda da Ouvidoria, as
secretarias e os o6rgdos vinculados a Administracdo Municipal devem
informar o prazo em que ird atendé-la, bem como o cronograma de
execugdo. Em caso de impossibilidade de atendimento, ha a obrigagdo de
justificativa fundamentada por escrito.

Art. 18. Constatada a procedéncia de sugestdes, reclamagdes
e denuncias, o Ouvidor Geral deverd encaminha-las aos respectivos
Secretarios, visando a:

I - melhoria dos servigos publicos;

II - corregdo de erros, omissdes, desvios ou abusos na
prestacdo dos servigos publicos;

III - apuragdo de atos de improbidade e de ilicitos
administrativos;

IV - protecdo dos direitos dos usuarios;

V - garantia da qualidade dos servigos prestados.

Secgao II
Da Protecao dos Dados

Art. 19. Os dados pessoais do usuario contidos nas
manifestacoes sdo de acesso restrito.

Paragrafo Unico. Nas hipoteses em que a identidade do
usuario for essencial a tomada de providéncias no ambito da Ouvidoria, tal
situacdo devera ser autorizada pelo usuario, sendo que havendo recusa,
caberd o arquivamento do expediente.

Art. 20. As manifestagdes de autoria desconhecida ou incerta
poderdo ser admitidas quando forem dotadas de razoabilidade minima e
estiverem acompanhadas de informagdes ou de documentos que as
apresentem verossimeis.

Secao III
Dos Prazos

Art. 21. O prazo maximo de resposta ao usuario sera de 20
(vinte) dias corridos.

§ 1° O prazo devera ser informado ao usuario, assim como a
forma de acompanhamento.

§ 20 O prazo referido no caput deste artigo poderd ser
prorrogado por mais 10 (dez) dias, mediante justificativa expressa, da qual
sera cientificado o interessado.

§ 3° A tramitagdo interna das manifestagdes recebidas pela
Ouvidoria devera considerar o prazo estabelecido no caput deste artigo.

Secao IV
Dos Relatorios

Art. 22. Sem prejuizo dos relatérios parciais que se fizerem
necessarios e de relatérios em formatos e periodicidades estabelecidas
internamente em cada Orgdo ou Entidade, a Ouvidoria Geral devera emitir
relatérios  trimestrais consolidados ao Secretario Municipal de
Administracdo, relatdrios estatisticos com os tipos de manifestacdes mais
frequentes, por secretaria, por local e periodo de tempo e avaliagcdo
qualitativa dos resultados.

Art. 23. Os relatérios da Ouvidoria sdo considerados
documentos de interesse publico e devem ter ampla divulgagéo.

Paragrafo UuUnico. O Ouvidor mantera permanentemente
atualizadas as informacGes e estatisticas referentes as atividades realizadas
no ambito da Ouvidoria do Poder Executivo Municipal.

Capitulo VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 24. A atividade da Ouvidoria é um direito dos cidaddos e
usuarios dos servicos publicos e um dever inerente a todos os membros da
administragdo publica, que devem:

I - facilitar, priorizar e auxiliar o encaminhamento das
demandas provenientes da Ouvidoria, no ambito de suas respectivas
unidades;

II - informar a Ouvidoria sobre todas as alteracdes de
procedimentos que interfiram no interesse dos usuarios dos servigos
publicos, mantendo sua atualidade;

IIT - instar a Ouvidoria a manifestar-se em todas as
atividades que interfiram nos interesses dos usuarios dos servicos publicos;

IV - resguardar a autonomia e independéncia da Ouvidoria,
sendo vedado o acumulo de funcGes pelo Ouvidor ou a atribuicdo de
atividades alheias as suas competéncias.

Art. 25. Compete ainda a autoridade maxima do Orgéo ou
Entidade, em relagdo a Ouvidoria:

I - tratar das questdes de Ouvidoria diretamente com o
Ouvidor;

IT - manifestar-se objetivamente sobre os apontamentos dos
relatorios da Ouvidoria informando as providéncias adotadas ou justificando
a auséncia destas.

Art. 26. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagdo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE JATEI/MS, em 12 de
margo de 2018.

ERALDO JORGE LEITE

Prefeito Municipal

DECRETO N° 013/2018, DE 12 DE MARCO DE 2018.

Regulamenta e organiza a
Procuradoria Geral do municipio
Jatei/MS, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JATEi/MS, no uso da atribuicao
que lhe confere o inciso VI, do artigo 52 da Lei Organica do Municipio

CONSIDERANDO que a Lei Complementar n® 046, de 16 de
dezembro de 2016, cuidou da estrutura administrativa do Poder Executivo
Municipal de Jatei, disciplinando as atribuices da Procuradoria Geral do
Municipio;

DECRETA:
Capitulo I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 10 Este Decreto regulamenta e organiza a Procuradoria
Geral do Municipio de Jatei/MS - PGM, define suas atribuicGes e dispde
sobre o regime juridico dos seus integrantes.

Art. 29 A Procuradoria Geral do Municipio é instituicdo de
natureza permanente, essencial a administracdo da justica e a
Administragdo Publica Municipal, oficiando obrigatoriamente, no controle
interno da legalidade dos atos do Poder Executivo, responsavel, direta ou
indiretamente, pela advocacia do Municipio e pela assessoria e consultoria
juridica do Poder Executivo, 6érgdo com autonomia funcional e
administrativa, érgdo central de supervisdo e chefia dos servigos juridicos
da administragdo direta e indireta no ambito do Poder Executivo ou a este
vinculado, sendo orientada pelo disposto no artigo 37 da Constituicao
Federal e da indisponibilidade do interesse publico.

Cap~|'tulo II .
DA ORGANIZACAO E COMPETENCIA

Art. 3° A Procuradoria Geral do Municipio é constituida dos
seguintes cargos:

I - Procurador-Geral do Municipio;

II - Procurador Juridico do Municipio.

§ 19 O Procurador-Geral do Municipio serd nomeado em
comisséo pelo Prefeito Municipal.

§ 29 O cargo de Procurador Juridico do Municipio sera provido
em carater efetivo.

Art. 40 A Procuradoria Geral do Municipio, 6rgdo integrante do
Poder Executivo Municipal, compete:
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I - exercer a representacdo judicial e extrajudicial do
Municipio, bem como a consultoria juridica do Poder Executivo;

1T - exercer as fungdes de assessoria técnico-juridica do Poder
Executivo;

I1I - promover a cobranca de divida ativa municipal;

IV - emitir parecer em consulta formulada pelo Prefeito
Municipal, por Secretario Municipal ou por outros érgdos da administracdo;

V - auxiliar o controle interno dos atos administrativos;

VI - promover, com o auxilio da estrutura do Poder Executivo
Municipal, o concurso publico para o cargo de Procurador Juridico do
Municipio.

Capitulo III
DO PROCURADOR-GERAL

Art. 5° Procurador-Geral do Municipio sera escolhido dentre
advogados regularmente inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil e
nomeado em comissdao pelo Prefeito Municipal, com prerrogativas de
Secretario Municipal.

Art. 6° S3o atribuicdes do Procurador-Geral:

1 - dirigir a Procuradoria Geral do Municipio, superintender e
coordenar suas atividades e orientar-lhe a atuacdo;

II - propor acdes judiciais, defendendo juridicamente a
Municipalidade no foro em geral e no Tribunal em qualquer insténcia, para
assegurar direitos e/ou interesses;

II1 - prestar assisténcia aos 6rgdos da Municipalidade em
assuntos de natureza juridica, como emissdo de pareceres nos processos
administrativos, elaboracdao de contratos, acordos e ajustes, representagao
em escrituras e outros, baseando-se nos preceitos e normas do Direito
vigente, a fim de contribuir para a correta solugdo dos assuntos em pauta;

IV - examinar documentos destinados a instrucdo de
processos, ajuizando sobre sua validade e determinando ou nao sua
juntada, para documentar, de modo preciso, os referidos processos;

V - examinar anteprojetos de lei e outros atos normativos de
interesse da Municipalidade, estudando sua respectiva aplicagdo, para
atender os casos em andamento;

VI - promover os executivos fiscais a cargo da Municipalidade,
atuando diretamente ou em convénios com 6rgdos publicos ou advogados
especialmente credenciados, para assegurar rapidez e bom éxito da
cobranga judicial;

VII - assessorar diretamente o Prefeito Municipal nos
assuntos juridicos;

VIII - planejar, coordenar, executar, e controlar as atividades
da Procuradoria Geral do Municipio dos profissionais do Direito que
estiverem subordinados;

IX - propor ao Prefeito Municipal a anulacdao de atos
administrativos da administracdo publica municipal;

X - propor ao Prefeito Municipal o ajuizamento de agdo direta
de inconstitucionalidade de lei ou ato normativo;

XI - receber citagdes, intimagdes e notificacdes nas agdes em
gue o Municipio seja parte;

XII - assessorar a Secretaria Municipal competente na
elaboracdo da proposta orcamentaria;
XIII - firmar, como representante legal do Municipio,

contratos, convénios e outros ajustes de qualquer natureza;

XIV - firmar, conjuntamente com o Prefeito Municipal, os atos
translativos de dominio de bens imdveis de propriedade do Municipio, ou
daqueles que vierem a ser por estes adquiridos;

XV - executar outras tarefas correlatas.

Capitulo IV
DOS PROCURADORES JURIDICOS MUNICIPAIS

Art. 79 O cargo de Procurador Juridico do Municipio sera
provido em carater efetivo, apos prévia aprovagdo em concurso publico de
provas e titulos, obedecendo-se, nos atos de nomeagdo, a ordem
classificatoria.

Art. 802 Os Procuradores Juridicos do Municipio tomardo posse
perante o Prefeito Municipal e o Procurador-Geral, mediante compromisso
formal de estrita observancia das leis, respeito as instituicdes democraticas
e cumprimento dos deveres inerentes ao cargo.

Art. 9° S3do atribuigdes dos Procuradores Juridicos Municipais:

I - representar o Municipio em juizo ou fora dele, ativa e
passivamente, e promover sua defesa em todas e quaisquer agoes;

II - executar atividades relacionadas a assisténcia juridica e a
defesa judicial e extrajudicial dos interesses do Municipio, em processos de
média e alta complexidade, nas esferas administrativas e judiciais, bem
como subsidiar a tomada de decisGes;

III - promover a cobranca judicial e extrajudicial da divida
ativa e dos demais créditos do Municipio;

IV - postular em nome do Municipio, em juizo ou
administrativamente propondo, contestando acgdes, interpondo recursos,
solicitando providéncias junto ao Judiciario ou Ministério Publico, avaliando
provas documentais e orais, realizando audiéncias trabalhistas, e civeis,
instruindo a parte, e extrajudicialmente, mediando questdes;

V - elaborar informacgGes a serem prestadas pelas autoridades
do Poder Executivo em mandados de seguranca ou mandados de injungao;

VI - emitir pareceres analisando legislacdo para atualizagdo e
implementacgdo, assistindo o Municipio, ou entidades ligadas ao Municipio,
assessorando e analisando os contratos (negociagGes);

VII - apreciar previamente os processos de licitagdo, as
minutas de contratos, convénios, acordos e demais atos relativos a
obrigagdes assumidas pelos 6rgdos da administracdo direta do Poder
Executivo;

VIII - apreciar todo e qualquer ato que implique alienacao do
patrimonio imobilidrio municipal, bem como autorizacdo, permissdo e
concessao de uso;

IX - zelar pelos interesses do Municipio na manutencdo e
integridade dos seus bens, facilitando negoécios, preservando interesses
individuais e coletivos, dentro dos principios éticos;

X - subsidiar os demais 6rgdos em assuntos juridicos e
desempenhar outras funcgdes correlatas.

Art. 10. O regime juridico dos Procuradores Municipais é o
estatutario, previsto na Lei Complementar n® 015, de 14 de agosto de
2003.

Capitulo V
DAS PRERROGATIVAS E DEVERES

Art. 11. Aos Procuradores Juridicos do Municipio aplicam-se as
vedacOes e as incompatibilidades previstas na Lei 8.906, de 4 de julho de
1994 (Estatuto da Advocacia).

Art. 12. Sdo prerrogativas dos Procuradores Juridicos do
Municipio:

I - ndo ser constrangido de qualquer modo a agir em
desconformidade com sua consciéncia ético-profissional;

II - requisitar, sempre que necessario, auxilio e colaboragdo
das autoridades publicas para o exercicio de suas atribuigGes;

III - requisitar das autoridades competentes certiddes,
informagdes e diligéncias necessarias ao desempenho de suas fungoes;

IV - ingressar livremente em qualquer edificio ou recinto onde
funcione reparticdo publica do Municipio e requisitar documentos e
informacgGes Uteis ao exercicio da atividade funcional.

Art. 13. S3o deveres dos Procuradores Juridicos do Municipio:
I - assiduidade;
IT - pontualidade;
III - urbanidade;
IV - lealdade as instituicGes a que serve;
V - desempenhar com zelo e presteza, dentro dos prazos, os
servicos a seu cargo e os que lhe forem atribuidos pelo Procurador-Geral;
VI - guardar sigilo profissional;
VII - representar ao Procurador-Geral sobre irregularidades
que afetem o bom desempenho de suas atribuicoes;
VIII - frequentar seminarios, cursos de treinamento e de
aperfeicoamento profissional.
Capitulo VI
DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 14. A Procuradoria Geral do Municipio fica no dever de
exercitar todos os recursos cabiveis na defesa dos direitos e interesses da
municipalidade, s6 podendo deixar de recorrer nos casos em que o
Procurador-Geral julgar o recurso desnecessario e desinteressante para o
Municipio e submeter a matéria ao Prefeito para a necessaria e expressa
homologacao.

Art. 15. Em casos especialissimos e de vulto, que requeiram
conhecimento técnico especializado, na defesa do erario publico municipal,
em que for verificada a necessidade de contratacdo de pareceres ou de
servigos de profissionais especializados, o Procurador-Geral submetera o
assunto ao Prefeito que autorizard ou ndo a contratacdo, observada, no
primeiro caso, a Legislacdo federal que regula a matéria.

Art. 16. Ao Procurador-Geral e aos Procuradores do Municipio
aplicam-se as disposicdes previstas na Lei n® 8.906, de 1994, mormente no
que diz respeito aos honordrios sucumbenciais que serdo distribuidos entre
0s mesmos, na proporgdo de 50% (cinquenta por cento) ao Procurador-
Geral e o percentual de 50% (cinquenta por cento) serd dividido de forma
igualitdria entre os Procuradores Juridicos do Municipio.

Art. 17. Lei Municipal dispord sobre o nimero de cargos de
Procurador Juridico do Municipio, bem como sobre a sua remuneragdo, a
qual ndo podera exceder a do Prefeito Municipal.

Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE JATEf/MS, em 12 de
margo de 2018.

ERALDO JORGE LEITE

Prefeito Municipal
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