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ATOS DO PODER EXECUTIVO
PORTARIAS

PORTARIA N° 161, DE 18 DE MAIO DE 2018.

“Concede férias a servidora que
menciona, e da outras
providéncias".

O PREFEITO MUNICIPAL DE JATEf/MS, no uso das atribuiges
que lhe confere o inciso VI, do Artigo 52 da Lei Orgéanica do
Municipio,

CONSIDERANDO o requerimento de férias da Servidora KELLY
CRISTINA JORGE LEITE a esta municipalidade.

CONSIDERANDO o disposto no caput do art. 85 da Lei
Complementar n® 015, de Agosto de 2003, que autoriza o
parcelamento das férias do servidor publico em até trés
etapas.

CONSIDERANDO o disposto no Paragrafo Unico do artigo
acima citado, “o servidor receberad o valor adicional previsto
no inciso XVII do Artigo 7° da Constituicao Federal quando da
utilizagdo do primeiro periodo”.

RESOLVE:

Artigo 19 - Conceder 20 (vinte) dias restantes de férias a servidora KELLY
CRISTINA JORGE LEITE, ocupante do cargo de provimento
efetivo de Fisioterapeuta, Nivel V, Classe H, lotada na
Secretaria Municipal de Saude, referente ao periodo aquisitivo
mencionado na Portaria n® 314 de 25 de Agosto de 2017,
contando a partir do dia 13 de Maio de 2018, devendo
retornar a sua respectiva funcdo em 02/06/2018.

Artigo 20 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e
afixacdo no ambito da administragdo publica municipal, com
efeito retroativo ao dia 13 de Maio de 2018, revogando-se as
disposicGes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE JATEf/MS, em 18 de
Maio de 2018.

ERALDO JORGE LEITE
Prefeito Municipal
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PORTARIA N°© 160, DE 18 DE MAIO DE 2018.

Art. 10

Art. 20

Art. 3°

Art. 40

“Dispde sobre a prorrogagao da
substituicdo de servidor por motivo
de afastamento legal, no dmbito do
Poder Executivo Municipal, e da
outras providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JATEi/MS, no uso das atribuicdes
que lhe confere o inciso VI, do Artigo 52 da Lei Orgénica do
Municipio, e

CONSIDERANDO a prorrogacao de licenca maternidade,
concedida através da Portaria de n°® 098 de 14 de Marco de
2018, da servidora publica municipal KELLY CRISTINA JORGE
LEITE, ocupante do cargo de provimento efetivo de
Fisioterapeuta, nos termos da legislagdao em vigor;

CONSIDERANDO que o Municipio de Jatei/MS ndo dispGe de
nenhum outro profissional no quadro permanente de
servidores, que possa substituir a servidora afastada;

CONSIDERANDO que os servigos prestados pela servidora
afastada sdo de interesse da coletividade por ser relevante
para o atendimento da populacgdo;

CONSIDERANDO que a contratacdao de um outro profissional
de fora do quadro de servidores irad gerar custos adicionais ao
Municipio, além de que, por forca da burocracia, até a
finalizacdo da contratacdo podera causar sérios transtornos ao
servigo publico municipal;

CONSIDERANDO que o quadro de servidores do Poder
Executivo Municipal, possui servidor devidamente habilitado,
qualificado e reline conhecimento e experiéncia necessaria ao
desempenho das atribuicbes do <cargo da servidora
substituida, todavia ocupante do cargo de provimento efetivo
de Assistente Técnico de Salde;

CONSIDERANDO que a designagao do servidor em tela, em
carater temporario e precario, irda atender as razfes de
interesse publico, além de gerar economia ao Erario
Municipal;

RESOLVE:

DESIGNAR o servidor publico municipal CLAUDIO CESAR
SERAFIM MIRANDA, ocupante do cargo de provimento efetivo
de Assistente Técnico de Saude, Nivel III, Classe F, em
carater temporario e precario, para substituir a servidora
publica municipal KELLY CRISTINA JORGE LEITE, ocupante do
cargo de provimento efetivo de Fisioterapeuta, durante o
afastamento legal da referida servidora.

Fica autorizado o Departamento de Recursos Humanos da
Prefeitura Municipal de Jatei/MS, a proceder o pagamento das
verbas inerentes ao cargo de Fisioterapeuta ao servidor ora
designado, durante a vigéncia desta Portaria.

Esta Portaria vigorara durante o periodo de afastamento da
servidora, sendo de 14/03/2018 a 12/05/2018.

Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, com
efeitos retroativos ao periodo de 14/03/2018 a 12/05/2018,
revogadas as disposicbes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE JATEI/MS, em 18 de
Maio de 2018.

ERALDO JORGE LEITE

Prefeito Municipal

PORTARIA N°© 162, DE 19 DE MAIO DE 2018.

“Disp0e sobre a substituicdo de
servidor por motivo de afastamento
legal, no @mbito do Poder Executivo
Municipal, e da outras
providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JATEi/MS, no uso das atribuictes
que lhe confere o inciso VI, do Artigo 52 da Lei Orgénica do
Municipio, e

ocupante do cargo de provimento efetivo de Fisioterapeuta,
nos termos da legislacdo em vigor;

CONSIDERANDO que o Municipio de Jatei/MS ndo dispGe de
nenhum outro profissional no quadro permanente de
servidores, que possa substituir a servidora afastada;

CONSIDERANDO que os servigos prestados pela servidora
afastada sdo de interesse da coletividade por ser relevante
para o atendimento da populacao;

CONSIDERANDO que a contratacdao de um outro profissional
de fora do quadro de servidores ird gerar custos adicionais ao
Municipio, além de que, por forca da burocracia, até a
finalizacdo da contratagdo podera causar sérios transtornos ao
servigo publico municipal;

CONSIDERANDO que o quadro de servidores do Poder
Executivo Municipal, possui servidor devidamente habilitado,
qualificado e reline conhecimento e experiéncia necessaria ao
desempenho das atribuicbes do cargo da servidora
substituida, todavia ocupante do cargo de provimento efetivo
de Assistente Técnico de Saulde;

CONSIDERANDO que a designacao do servidor em tela, em
carater temporario e precario, ira atender as razdes de
interesse publico, além de gerar economia ao Erario
Municipal;

RESOLVE:

Art. 10 - DESIGNAR o servidor publico municipal CLAUDIO CESAR
SERAFIM MIRANDA, ocupante do cargo de provimento efetivo
de Assistente Técnico de Saude, Nivel III, Classe F, em
carater temporario e precario, para substituir a servidora
plblica municipal KELLY CRISTINA JORGE LEITE, ocupante do
cargo de provimento efetivo de Fisioterapeuta, durante o
afastamento legal da referida servidora.

Art. 20 - Fica autorizado o Departamento de Recursos Humanos da
Prefeitura Municipal de Jatei/MS, a proceder o pagamento das
verbas inerentes ao cargo de Fisioterapeuta ao servidor ora
designado, durante a vigéncia desta Portaria.

Art. 30 - Esta Portaria vigorard durante o periodo de afastamento da
servidora, sendo de 13/05/2018 a 01/06/2018.

Art. 40 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo,
revogadas as disposicdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE JATEI/MS, em 19 de
Maio de 2018.

ERALDO JORGE LEITE

Prefeito Municipal

PORTARIA N°© 163, DE 19 DE MAIO DE 2018.

“Concede Promocao Horizontal ao
Servidor que menciona, e da outras
providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JATEf/MS, no uso das atribuicbes
que lhe confere o inciso VI, do Artigo 52 da Lei Orgéanica do
Municipio,

RESOLVE:

Artigo 19 - Conceder Promogdo Horizontal ao servidor WEIMAR
NOGUEIRA, exercente do cargo de provimento efetivo de
Operador de Maquinas, Nivel III, Classe D, lotado na
Secretaria Municipal de Infraestrutura, da Prefeitura Municipal
de Jatei, MS.

Artigo 2° - Fica autorizado a Geréncia Municipal de Gestdo de Pessoal a
elevar a Classe do servidor referido de D para E, com fulcro
no artigo n® 12, da Lei Complementar n® 051, de 13 de Junho
de 2017.

Artigo 39 - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo e
afixacgdo no éambito da administracdo puablica municipal,
revogando-se as disposicbes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE JATEI/MS, em 19 de

Maio de 2018.
CONSIDERANDO os vinte dias de férias restantes, concedida ERALDO JORGE LEITE
através da Portaria de n® 161 de 18 de Maio de 2018, da Prefeito Municipal
servidora publica municipal KELLY CRISTINA JORGE LEITE,
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PORTARIA N°¢ 164, DE 19 DE MAIO DE 2018.

“Concede Promogao Horizontal ao
Servidor que menciona, e da outras
providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JATEi/MS, no uso das atribuicdes
que lhe confere o inciso VI, do Artigo 52 da Lei Orgénica do
Municipio,

RESOLVE:

Conceder Promocdo Horizontal ao servidor JOSE FABIO DE
MELO RAMOS, exercente do cargo de provimento efetivo de
Motorista, Nivel III, Classe H, lotado na Secretaria Municipal
de Desenvolvimento Rural, Meio Ambiente e Turismo, da
Prefeitura Municipal de Jatei, MS.

Artigo 10 -

Artigo 2° - Fica autorizado a Geréncia Municipal de Gestdo de Pessoal a
elevar a Classe do servidor referido de H para I, com fulcro no
artigo n© 12, da Lei Complementar n® 051, de 13 de Junho de
2017.

Artigo 30 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo e
afixacdo no ambito da administragdo publica municipal, com
efeitos a contar de 29 de Maio de 2018, revogando-se as
disposicées em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE JATEi/MS, em 19 de
Maio de 2018.

ERALDO JORGE LEITE
Prefeito Municipal

LICITACOES

RESULTADO E ADJUDICAGAO DA LICITACAO
CARTA CONVITE N°. 006/2018.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE JATEI/MS, através da Comissdo
Permanente de Licitagdo, torna publico o resultado da licitacdo modalidade
Carta convite n°. 006/2018, Processo Administrativo n®. 0035/2018, que
teve por objeto a Contratacdo de empresa especializada na oferta de
servigos de serralheria, pinturas e esquadrias, para atender os servigos de
reparos de pinturas, consertos, construgdes de grades e portées e também
reparos em maquinarios e veiculos, com a utilizacdo de servigos e materiais
de serralheria e afins para atender o municipio de Jatei-MS, em sua
respectiva sede, no Distrito de Nova Esperanga e Gleba Nova Esperanga, do
tipo MENOR PRECO GLOBAL, conforme Edital, ficando ADJUDICADO em
favor das empresas CICERO ALKINDAR LEONARDO, no valor de R$
68.870,00 (Sessenta e oito mil, oitocentos e setenta reais).

Jatei/MS, 18 de Maio de 2018.

Cicero Jurandi de Araujo
Presidente CPL

RESULTADO DA LICITAGCAO CARTA CONVITE N°. 010/2018.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE JATEI - MS, através da
Comissdo Permanente de Licitagdo, torna publico o resultado da licitagdo
modalidade Carta Convite n©. 010/2018, Processo Administrativo no©.
040/2018, que teve por objeto receber propostas para a prestagao de
servicos de locagdo de estrutura de palco, som, iluminacdo, tendas e
camarim para a 142 Festa do Milho (que sera realizada nos dias 25, 26 e
27 de Maio de 2018) e 412 Festa da Fogueira (dias 29 e 30 de Junho e 01
de Julho) desta municipalidade, do tipo MENOR PRECO POR LOTE, ficando
ADJUDICADO em favor da empresa: DAB SONORIZACAO EIRELI - ME, com
sede na Rua Dom Jodo VI, 935, Villa Sdo Francisco, na cidade de
Dourados-MS, CNPJ 23.992.262/0001-85, os Lotes 01 Festa do Milho R$:
19.399,00 (dezenove mil trezentos e noventa e nove reais) e Lote 02 Festa
da Fogueira R$ 49.315,00 (quarenta e nove mil trezentos e quinze reais),
sagrando-se vencedora do certame.

Jatei/MS, 18 de Maio de 2018.

Cicero Jurandi de Araujo
Presidente CPL

TERMO DE HOMOLOGAGAO
CARTA CONVITE 010/2018

O PREFEITO MUNICIPAL DE JATEi/MS, no uso das atribuicGes
que Ihe sdo conferidas por Lei, € em especial ao constante da Lei (Federal)
no. 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteragdes posteriores,

RESOLVE:

HOMOLOGAR o procedimento licitatério realizado no dia
18/05/2018, as 07h30min na modalidade Carta Convite n°. 010/2018,
Processo Administrativo n©. 040/2018, que teve por objetivo receber
propostas para prestacdo de servicos de locacdo de estrutura de palco,
som, iluminagdo, tendas e camarim para a 142 Festa do Milho (que sera
realizada nos dias 25, 26 e 27 de Maio de 2018) e 412 Festa da Fogueira
(dias 29 e 30 de Junho e 01 de Julho) desta municipalidade, demais
documentos e especificacbes da presente Carta Convite, conforme Ata de
Julgamento; em favor da empresa : DAB SONORIZACAO EIRELI - ME, com
sede na Rua Dom Jodo VI, 935,Villa S3ao Francisco, na cidade de
Dourados-MS, CNPJ 23.992.262/0001-85, os Lotes 01 Festa do Milho R$:
19.399,00 (dezenove mil trezentos e noventa e nove reais) e Lote 02 Festa
da Fogueira R$ 49.315,00 ( quarenta e nove mil trezentos e quinze reais),
sagrando-se vencedora do certame.

Autorizo a lavratura da ordem de contratagdo, objeto do edital
para que produza os seus efeitos legais.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE JATEf/MS, 21 de
maio de 2018.

Eraldo Jorge Leite
Prefeito Municipal

RESULTADO DA LICITAGCAO CARTA CONVITE N°. 009/2018.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE JATEI - MS, através da
Comissdao Permanente de Licitagdo, torna publico o resultado da licitacao
modalidade Carta Convite n°. 009/2018, Processo Administrativo no.
039/2018, que teve por objeto receber propostas para contratagdo de
empresa ou profissional para elaboracdo de projetos arquiteténicos
complementares, memoriais, planilhas e projetos de combate a incéndio e
panico, visando atender a festa do milho festa da fogueira, festa moto
show, projetos sanitarios e do gindsio de esportes nesta municipalidade,
ficando ADJUDICADO em favor da empresa: NUNES EMPREENDIMENTOS E
CONSTRUTORA LTDA - ME, com sede na Rua Tenente Antbénio Jodo, n°
1411,Centro, na cidade de Fatima do Sul-MS, CNPJ 08.355.433/0001-71;
que apresentou melhor proposta para o presente objeto, no valor total de
R$: 41.985,15 (Quarenta e um mil, novecentos e oitenta e cinco reais e
quinze centavos), sagrando-se vencedora do certame.

Jatei/MS, 18 de maio de 2018.

Cicero Jurandi de Araujo
Presidente CPL

TERMO DE HOMOLOGACAO
CARTA CONVITE 009/2018

O PREFEITO MUNICIPAL DE JATEi/MS, no uso das atribuigdes
que lhe sdo conferidas por Lei, e em especial ao constante da Lei (Federal)
no. 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteragGes posteriores,

RESOLVE:

HOMOLOGAR o procedimento licitatério realizado no dia
18/05/2018, as 16h00min na modalidade Carta Convite n°. 009/2018,
Processo Administrativo n°. 039/2018, que teve por objetivo receber
propostas para contratacdo de empresa ou profissional para elaboracao de
projetos arquiteténicos complementares, memoriais, planilhas e projetos de
combate a incéndio e panico, visando atender a festa do milho festa da
fogueira, festa moto show, projetos sanitarios e do ginasio de esportes
nesta municipalidade, demais documentos e especificacbes da presente
Carta Convite, conforme Ata de Julgamento; em favor da empresa NUNES
EMPREENDIMENTOS E CONSTRUTORA LTDA - ME, com sede na Rua
Tenente Antonio Jodo, n°® 1411, Centro, na cidade de Fatima do Sul-MS,
CNPJ 08.355.433/0001-71, vencedora do certame por ter apresentado a
proposta no valor global de R$: 41.985,15 (Quarenta e um mil, novecentos
e oitenta e cinco reais e quinze centavos).

Autorizo a lavratura da ordem de contratagdo, objeto do edital
para que produza os seus efeitos legais.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE JATEf/MS, 21 de
maio de 2018.

Eraldo Jorge Leite
Prefeito Municipal
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PLANOS DE TRABALHO DA CGM

PLANO ANUAL DE TRABALHO DA CGM - PAT CGM 2017 A 2020
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1. APRESENTACAO

O ato de planejar, organizar, executar e controlar recursos para atingir
objetivos organizacionais é chamado de administracdo, e quando estes
recursos sao financiados pela coletividade e os objetivos sdo sociais,
chama-se de administragdo publica. Pode dizer entdo que a quarta fungdo
"controlar" significa verificar a eficiéncia e eficacia dos resultados, onde
estd segue uma pratica circular, ou seja, continua, e que deve ser feita a
todo o momento e instancia do processo. Quando tais verificacdes sdo
feitas por um agente interno da organizagdo, é chamado de controle
interno, entretanto quando feitas por agentes externos, chama-se controle
externo. Para a administragdo publica os 6rgdos de controle externo sdo os
Tribunais de Contas, Ministério Publico, Controladoria Geral da Unido e o
Poder Legislativo, e o Controle Interno é exercido pela Controladoria
Municipal, departamento cuja principal finalidade é auxiliar o processo de
gestdo publica municipal em todos seus ambitos, realizando auditorias
preventivas, além de interagir, quando necessario, com o controle externo.

E importante destacar que a Constituicdo Federal prevé no artigo 31, 70 e
74 e Lei de Responsabilidade Fiscal em seu artigo 59, sem falar da
exigéncia do Tribunal de Contas do Estado, que estabelece que a
fiscalizacgdo dos atos da administracdo deva ser exercida com base num
SISTEMA DE CONTROLE INTERNO, concebido a partir de uma estrutura
organizada e articulada, envolvendo todas as unidades administrativas no
desempenho de suas atribuigdes.

De forma simplificada, pode-se dizer que a instauracdo de um Controle
Interno, nada mais é do que o cumprimento de uma exigéncia
constitucional, mas de forma ampla pode-se afirmar que este tem um
importante papel, pois se trata de um departamento que articula
informagGes por meio de métodos de monitoramento e fiscalizagdo com o
objetivo de resguardar a entidade publica por meio de orientagdes
preventivas nas areas contabil, financeira, orcamentaria e patrimonial,
verificando a legalidade, legitimidade, economicidade, moralidade e
desempenho na administracdo dos recursos e bens publicos.

Auditoria Interna pode ser considerada a agdo protuberante do Controle
Interno, uma vez que esta tem como objetivo, supervisionar, normalizar,
recomendar, fiscalizar, e avaliar o grau de confiabilidade dos procedimentos
da instituicdo.

Segundo o disposto no artigo 74 da Constituicdo Federal, deve ter atuagao
sistémica e integrada, nos poderes Legislativo, Executivo e Judiciario, para
fim de:

Avaliar o cumprimento de metas
governamentais e orgamentarios;
Comprovar a legalidade e avaliar os resultados da gestdo, quanto a
eficiéncia e eficacia;

Exercer o controle das obrigagdes, direitos e haveres;

Apoiar o controle externo;

Auto avaliacdo do Controle Interno;

Observa-se que, a medida que o controle é intensificado, ha uma agdo mais
preventiva, dificultando o cometimento de falhas nos sistemas de compras,
de pagamento e de finangas da instituicdo, podendo assim confirmar que o
controle interno é uma importante ferramenta, que interage com o controle
externo como um elo, ajudando na missdo de preservar o bom uso do
dinheiro publico. Por fim, vendo pelo lado do gestor, o controle interno

e a execugdo dos programas

funciona como braco direito do administrador publico, pois este proporciona
uma visdo analitica dos atos de sua gestdo.

1.1 A Controladoria Geral do Municipio de Jatei

Com a criagao da Lei Municipal n® 038/2013, por orientagdo do Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso do Sul, e através do processo de
modernizagdo institucional da Administracdo Publica Municipal, foi criada a
Controladoria Geral do Municipio de Jatei, adotando a sigla CGM, com a
finalidade de coordenar os servicos executados pelas unidades da
Prefeitura, concentrando-se na fiscalizacdo orcamentaria, financeira e
patrimonial da Administragcdo Municipal.

Este documento trata-se de um conjunto de acdes nas varias areas de
funcionamento do Controle Interno Municipal.

1.2 Criagao do Controle Interno

Com a aprovacdo da Lei Municipal n® 038/2013, esta lei complementar cria
o sistema de Controle Interno do Municipio de Jatei -MS, estado de Mato
Grosso do Sul estabelece normas gerais sobre o Controle de Fiscalizagao
Interna do Municipio, organizada sob a forma de sistema de Controle
Interno Municipal, no termo do art. 31 da Constituicdo Federal e art. 59 da
Lei Complementar 101, 04 de maio de 2000 em conformidade com a Lei
Orgénica do Municipio.

Nesse sentido, o desenvolvimento de um plano de trabalho adequado como
ferramenta de orientacdo a equipe da Controladoria passou a ser de suma
importancia, na tarefa de acompanhar inUmeras e complexas obrigacdes a
serem cumpridas pela Administracdo Publica no decorrer do exercicio,
considerando os limites, prazos e responsabilidades existentes.

Tem-se ainda que o atualizar no de correr do exercicio, para atender as
novas legislagdes que surgirem e eventuais orientagdes do TCE, assim
como também ao atendimento de uma necessidade imprevisivel ou ajuste
de outra agao existente.

O Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal visa a
avaliagdo da acdo governamental e da gestdo dos administradores publicos
municipais, através do seu corpo técnico de Analista de Planejamento e
Controle e Assistente de Planejamento e Controle sendo esse primeiro é
responsavel entre outros:

Pelo controle, exercido por intermédio da fiscalizacdo e analises das contas,
balancetes e balango contdbil, instrucdo de processos de prestagdo e
tomada de contas;

A verificacdo de Efetuacdo de langamentos contdbeis e operacionalizagdo
do sistema contabil;

Elaboracdao e analise de pareceres, informacoes, relatérios, estudos e
outros documentos de natureza contabil;

Pesquisas e selecdo de legislacdo para fundamentacao de analises;
Conferéncia e instrucao dos processos relativos a area de atuacao;
Prestacdao de assisténcia técnica em questSes que envolvam matéria de
natureza administrativa e contabil, analisando e emitindo informacdes e/ou
pareceres;

Redigir documentos diversos;

Efetuar trabalhos que exijam conhecimentos na area de informatica nos
diversos softwares que dao suporte especificos em areas diversas;
Supervisionar e/ou executar programas de auditoria interna de gestdo, de
sistemas de informagdo, de procedimentos e controle interno,
recomendando medidas de prevengdo, corregcao, otimizagao dos trabalhos;
Conferéncia de documentos diversos;

Organizar documentos, utilizando técnicas e procedimentos apropriados;
Executar outras tarefas correlatas.

JA4 no que se refere o suporte técnico da equipe de Assistente de
Planejamento e Controle essa tem por objetivo auxiliar os Analistas de
Planejamento e Controle nas atividades de execucgdo relativas as fungoes
de controle interno da Prefeitura Municipal dentre esses objetivos destaca-
se:

Auxiliar na coordenacgao, na orientagao, supervisdo e execucao, em grau de
complexidade na area da administragdo direta e indireta no que se refere
ao controle das receitas e despesas municipais;

Auxiliar na orientagdo da legislagao, legitimidade, moralidade e
economicidade das agbes da administragdo publica municipal, quando se
refere a efetivagdo da despesa e programas de trabalho, avaliando os
resultados alcancados pelos administradores através de emissdes de
informacdes e relatérios técnicos;

Verificar o cumprimento dos contratos, convénios, acordos, ajustes e atos
que determinem o nascimento e a extingdo de direitos e obrigagdes quanto
a observancia de disposicoes legais;

Conferir documentos diversos; organizar documentos, utilizando técnicas e
procedimentos apropriados e;

Efetuar trabalhos que exijam conhecimentos na area de informatica nos
diversos softwares que ddo suporte especificos em cada area;

Executar outras tarefas correlatas.
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Por fim, destaca-se que o PAT - 2017/2020 é uma ferramenta fundamental
para a gestdo da Controladoria, pois colaborard para o alcance dos
objetivos estabelecidos no PPA 2018/2021 auxiliando a corresponder da
melhor forma aos desafios e oportunidades que se apresentarao ao longo
desse processo de crescimento

2. PLANO PLURIANUAL - PPA

O Plano Plurianual 2018/2021 baliza e orienta todas as agdes finalisticas e
administrativas da Prefeitura Municipal de Jatei, através de suas diversas
unidades orcamentarias, devendo as metas fisicas e orgamentarias,
estabelecidas nos diversos programas, atividades e projetos do plano,
serem seguidas pela administragdo municipal no periodo, tendo como
resultado a melhoria dos indicadores utilizados como referéncia.

3. LEI ORCAMENTARIA ANUAL - LOA

Estima a Receita e Fixa Despesas do Municipio de Jatei. Cumprindo as
disposicdes de nossa Carta Magna nos termos do inciso III do art. 165,
LC/101/2000, art. 59 da Lei 4.320/1964, inciso X do art. 52 da Lei
Orgénica do Municipio de Jatei - MS e do art. 5° da Lei Municipal 693, de
20 de Dezembro de 2017 — LDO para o exercicio de 2018.

4. LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIA - LDO

DispGe sobre as diretrizes para a elaboracdo da Lei Orcamentaria de 2018,
do Municipio de Jatei- MS. Sao estabelecidas, em cumprimento ao disposto
no art. 165, § 20, da Constituicdo Federal, as diretrizes orgamentarias do
Municipio de Jatei — MS, para o exercicio de 2018, compreendendo:

I - as prioridades e metas da administragdo para 2018;

IT - a estrutura, organizacdo e diretrizes para a execugdo e alteragdes dos
orgamentos do Municipio para 2018;

III - as disposicoes relativas as despesas do Municipio com pessoal;

IV - as disposicbes sobre as alteracbes na legislacdo tributaria do
Municipio.

5. DAS FINALIDADES E COMPETENCIAS

O Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal tem as
seguintes finalidades:

Avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execugao
dos programas de governo e dos orcamentos do Municipio;

Apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional;

Os orgaos setoriais ficam sujeitos a orientacdo normativa e a técnica do
orgao central do Sistema, sem prejuizo da subordinacdo ao érgao em cuja
estrutura administrativa estiver integrada;

Propor metodologias para avaliagdao e aperfeigopamento das atividades do
Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal;

Fornece informacGes sobre a situacao fisico-financeira dos projetos e das
atividades constantes dos orgamentos do Municipio;

Apurar os atos ou fatos inquinados de ilegais ou irregulares, praticados por
agentes publicos ou privados, na utilizagdo de recursos publicos municipais
e, quando for o caso, comunicar a unidade responsavel pela contabilidade
para as providéncias cabiveis;

Efetuar anélise e estudos de casos propostos por setores da Administragdo
Municipal com vistas a solugdo de problemas relacionados com o Controle
Interno do Poder;

Executivo Municipal;

Efetuar estudos e propor medidas visando promover a integracdo
operacional do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal;
A Controladoria Geral do Municipio - CGM podera solicitar documentos,
bem como realizar inspegdes in loco e auditorias nas entidades do terceiro
setor que recebam recursos publicos municipais, sendo que, nos termos,
acordos, ajustes ou contratos firmados entre o Poder Publico Municipal e
tais entidades, deverdo constar expressamente a submissdao das mesmas
as determinagdes do Controle Interno e a sua concordancia prévia em se
submeter aos procedimentos de fiscalizagdo instaurados;

O Controlador Geral encaminhara, a cada 01(um) ano ao Chefe do Poder
Executivo, relatoério circunstanciado das atividades e avaliagdes realizadas
pelos membros que compdem os Orgaos Setoriais da Controladoria Geral
do Municipio.

A Controladoria Geral do Municipio - CGM se manifestara através de
relatérios de auditorias e inspegbes, pareceres e outros pronunciamentos
voltados a identificar e sanar as possiveis irregularidades.

Autonomia para o desempenho das atividades na Administragdo Direta e
Indireta;

Além do Chefe do Poder Executivo, o Controlador Geral assinara
conjuntamente com o responsavel pela Contabilidade o Relatério de Gestdo
Fiscal, de acordo com o art. 52 e 54, da Lei Complementar
n°.101/2000.Art.20.

Acesso a quaisquer documentos, informacbes e banco de dados
indispensaveis e necessarios ao exercicio das fungdes de controle interno; e
a impossibilidade de destituicdo da funcdo originaria ocupada e

inamovibilidade da unidade na qual se encontravam originariamente
lotados no qual tenha exercido suas fungdes, a excecdo do cometimento de
falta grave;

O agente publico, ocupante de cargo de provimento efetivo ou em
comissdo, ou mesmo, que exerca uma fungdo publica, que, por agdo ou
omissdo, causar embaraco constrangimento ou obstaculo a atuacdo da
Controladoria Geral do Municipio-CGM, no desempenho de suas fungdes
institucionais, ficara sujeito a pena de responsabilidade administrativa, civil
e penal;

Os servidores lotados na Controladoria Geral do Municipio — CGM deverdo
guardar sigilo sobre dados e informagles pertinentes aos assuntos a que
tiver acesso em decorréncia do exercicio de suas fungdes, utilizando-os,
exclusivamente, para a elaboragdo de pareceres e relatérios destinados a
autoridade competente, sob pena de responsabilidade;

Apresentar ao Chefe do Poder Executivo relatério das atividades
desenvolvidas;

Opinar sobre as interpretacdes dos atos normativos e os procedimentos
relativos as atividades a cargo do Sistema de Controle Interno do Poder
Executivo Municipal;

Nos termos da Lei Federal n° 8.666, de 21 de julho de 1993, poderdo ser
contratados especialistas para atender as exigéncias de Trabalho técnico
especializado de assessoria e consultoria, para auxiliar nas atividades de
controle interno;

6. CONTROLE CONTABIL

Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e
eficiéncia, da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgaos e
nas entidades da Administracao Publica Municipal, bem como da aplicacdo
de recursos publicos por entidades de direito privado;

Avaliar o cumprimento das metas estabelecidas no plano plurianual; lei de
diretrizes orcamentarias e lei orgamentaria anual.

Fiscalizar e avaliar a execugao dos programas de governo, inclusive agles
descentralizadas realizadas a conta de recursos oriundos dos Orcamentos
do Municipio, quanto ao nivel de execucdo das metas e objetivos
estabelecidos e a qualidade do gerenciamento;

Avaliar a execugdo dos orcamentos do Municipio; o controle das operagoes
de crédito, avais, garantias, direitos e haveres do Municipio;

Exercer o controle contabil, orcamentario, operacional e patrimonial das
entidades da administracgdo municipal direta, indireta, autarquia e
fundacional, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade e
regularidade da execugdo da receita e da despesa;

Verificar a consisténcia dos dados contidos no Relatdrio de Gestdo Fiscal,
conforme estabelecido no art. 54 da Lei Complementar n°101, de 4 de
maio de 2000;

Verificar a observancia dos limites e das condigdes para realizacdo de
operagoes de crédito e inscricdo em Restos a Pagar;

Verificar e avaliar a adogdo de medidas para o retorno da despesa total
com pessoal ao limite de que tratam os Arts. 22 e 23 da Lei Complementar
n°101, de 2000;

Verificar a destinagao de recursos obtidos com a alienagdo de ativos, tendo
em vista as restricdes constitucionais e as da Lei Complementar n°101, de
2000;

Acompanhar o funcionamento dos Fundos Municipais, bem como o regular
envio pelo Poder Executivo aos Conselhos das informagdes e prestagdes de
contas exigidas;

7. CONVENIOS CONTRATOS E LICITAGAO

Analises e pareceres prévios de processos licitatérios;

Acompanhar e orientar os fiscais de contratos;

Avaliar a legalidade dos Aditivos Contratuais efetuados;

Acompanhar os convénios firmados pelo Municipio quanto a legalidade e ao
interesse publico, bem como as respectivas prestagdes de contas;

Avaliar, as obras em execucdo e as obras finalizadas no exercicio quanto a
legalidade do procedimento licitatério e a regularidade na execucdo e
entrega;

Examinar as fases de execugdo da despesa, inclusive verificando a
regularidade das licitagdes e contratos, sob os aspectos da legalidade,
Legitimidade e economicidade.

8. TRIBUTAGAO

Acompanhar as responsabilidades na gestdo fiscal e nos diversos estagios
dos tributos de competéncia institucional do 6rgédo;

Verificar a direcdo e execugdo da politica tributdria do municipio de Jatei se
estd de acordo com a legislagdo vigente. Bem como da efetuacdo dos
langamentos, fiscalizagdo e controle dos recebimentos dos impostos e taxas
e inscricdo em divida ativa dos créditos oriundos de receitas tributarias e
ndo tributarias.

9. PATRIMONIO

Acompanhar o controle de uso e guarda de veiculos, manutencdo,
abastecimento e de consumo de combustiveis;
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Acompanhar a existéncias de multas de transitos para a responsabilizacdo
de seu pagamento;

Acompanhar se o pagamento de tributos incidentes sobre os meios de
transportes esta sendo efetivado tempestivamente.

Acompanhar se o inventario fisico foi realizado e estad atualizado, se todos
imdveis constantes do inventario possuem registo em Cartdrio de Registro
de Imoveis;

Acompanhar se os itens do inventario, analisar sua localizagdo verificar a
consisténcia das descrigbes com os itens verificados;

Acompanhar se bens em uso estdo identificado com plaquetas, seja placas
metalicas ou de outros meios;

10. ATOS DE PESSOAL

Acompanhar a legalidade da elaboracdo de Concursos Publicos, Processos
Seletivos e demais Atos de Pessoal na Gestdo Publica;

Analise de processo de concessdo de diarias aos servidores da Prefeitura de
Municipal de Jatei;

Acompanhar as licencas e afastamentos com eficiéncia, eficacia e
legitimidade;
Acompanhar se ha pagamento de adicional de periculosidade e

insalubridade;
Acompanhar local de lotacdo dos servidores verificando se estdo em desvio
de funcao;

11. AUDITORIA

Realizar trabalhos de Auditoria nas diversas Secretarias da Administracao;
Executar acGes que contribuem para melhoria da Transparéncia na Gestao
Publica;

12. TRANSPARENCIA

Acompanhar as publicacGes diarias do Tribunal de Contas e do Diario Oficial
do Municipio de Jatei;

Verificar se estd atendendo a todos os requisitos exigidos na legislagdo, no
ambito municipal, e propor melhorias para aprimorar cada vez mais a
transparéncia da Instituigdo;

Acompanhar a execugao de melhorias no acesso a informagao e Ouvidora
(Lei 12.527/2011);

REALIZADO POR:

13. COORDENAGCAO GERAL (Controladora Geral do Municipio)
Telma Cristina Barboza Gandine

14. ANALISTAS DE PLANEJAMENTO E CONTROLE

Douglas Patrick Hammarstrom
Adelma Moraes de Souza
Cristian Gazola

Fernando Camilo do Carmo
Flavia Maria Dias Pinhel

15. ASSISTENTES DE PLANEJAMENTO E CONTROLE

Marcio de Andrade Thomaz

Autenir Rodrigues de Lima

Ricardo Alves Nogueira

Marcos Paulo da Silva

Eduardo Diniz Callegari

Bruno Giovani de Oliveira Ribeiro
Heloiza Maria Ribeiro Fabro

Liliane de Brito Salomao Koyanagui

16. LOGOTIPO DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE JATE]
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL.

Significado dos simbolos:

Circulo: O circulo representa eternidade, perfeicdo e divindade, pois ndo
tem principio nem fim. Desta forma percebemos a sua proximidade com
Deus, motivo pelo qual é usado em muitas religides. O circulo € um simbolo
universal com significado amplo.

Ele representa as nocdes de totalidade, plenitude, perfeicao original, o Eu,
o infinito, eternidade.

Balanga: A balanga representa a pesagem das acdoes e a aplicacao
equilibrada da lei. E o principal instrumento carregado pela deusa grega
Témis - a deusa da justica - que, além da balanca que leva na mao
esquerda, € representada com os olhos vendados, com o objetivo de
demonstrar sua imparcialidade.

Capacete da armadura: O elmo tem uma importancia especial para a
heraldica, uma vez que esteve entre as suas causas fundamentais. De fato,
foi a difusdo do uso de elmos fechados, impedindo o reconhecimento rapido
de quem estava dentro da armadura, que forcou a utilizagdo de simbolos e
cores identificadores nos escudos e, em Ultima analise, levou a criagdo de
um sistema organizado e codificado de emblemas individuais - a simbdlica
heraldica.

XXI Romano: Representa o século 21.

Estrelas: Neste caso as 14 estrelas aqui representadas formam a primeira
composicdao da CGM de Jatei, originalmente formada por 05 Analistas de
Planejamento e Controle, 08 Assistentes de Planejamento e Controle e 01
Controlador Geral que é peca fundamental na unido dos trabalhos realizado
por essa Controladoria.

Louro: Em Atenas, a coroa de louros como simbolo de distincao e gldria foi
substituida pelos ramos de oliveira, considerada a arvore protetora da
cidade.

Apesar de ndo ter valor material, a coroa tinha um significado muito
especial para os atletas e para a cidade de onde provinham que os
receberiam com grandes festas e criando estdtuas em homenagem aos
vencedores.

Nesse caso a coroa de louros adornando ao centro envolve a balanga, o
elmo, o século atual representado algarismo romano e serve de base para
o inicio das estrelas que representa cada individuo que compsGe esta CGM.

17. ORGANOGRAMA DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
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INSTRUCOES NORMATIVAS DA CGM

INSTRUGAO NORMATIVA CGM N°© 001/2018.

Art. 10, -

Art. 20, -

Art. 3°. -

Art. 40, -

Paragrafo

“Estabelece normas e
procedimentos a serem observados
pelo municipio de Jatei, de modo a
possibilitar o exercicio do controle e
fiscalizacdo patrimonial do poder
executivo municipal.”

A Controladoria Geral do Municipio, no uso de suas atribuicées
legais conferidas pelo artigo 5°, da Lei Complementar 038 de
25 de novembro 2013 e,

CONSIDERANDO, o que dispde o artigo 74, incisos I, II, IIIl e
IV da Constituicdo Federal da Republica Federativa do Brasil
de 1988;

CONSIDERANDO, que dentre os principios da Administracdo
Publica se incluem o da Legalidade, Impessoalidade,
Publicidade, Moralidade, Eficiéncia, dentre outros, sendo
aplicaveis a todos os agentes publicos, com vinculo efetivo ou
precario;

CONSIDERANDO a LEI 8.666 de 21 de junho de 1993 e suas
alteragbes posteriores, que estabelece normas gerais sobre
licitagbes e contratos administrativos pertinentes a obras,
servigos, inclusive de publicidade, compras, alienagdes e
locagGes no ambito dos Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO as normas gerais de Direito Financeiro
contidas na Lei Federal n° 4.320/64 e na Lei Complementar
Federal n© 101/00;

CONSIDERANDO que em suas agdes, o Controle Interno
utiliza-se de técnicas de trabalho para consecucdo de suas
finalidades, como o controle patrimonial;

CONSIDERANDO que o controle patrimonial, embora visto

como atividade essencialmente de apoio, desde que
devidamente estruturado constitui fonte de economia e
recursos.

CONSIDERANDO ser atribuigao do Controle Interno, aprimorar
e padronizar processos de trabalho e instrumentos de controle
por intermédio da emissdo de InstrugGes Normativas.

RESOLVE:
CAPITULO I
Das Disposicdes Preliminares

Estabelecer normas e procedimentos relativos a organizacgdo,
responsabilidade e baixa dos bens méveis e imdveis do acervo
patrimonial da Prefeitura de Jatei.

A presente instrucao abrange todas as Unidades da estrutura
organizacional e a quem de alguma forma fizer uso de bens
do municipio, no ambito da administracdo direta deste
municipio.

Esta Instrugdo Normativa tem por finalidade:

I - Disciplinar e normatizar os procedimentos de controle dos
bens patrimoniais;

II - Regulamentar o fluxo operacional de movimentagdo dos
bens méveis;

III - Regulamentar o fluxo operacional da Administragao de
Bens Imoveis;

IV - Atender legalmente os dispositivos contidos nos Artigos
94, 95, 96 e 106 da Lei Federal n°® 4.320 de 1964.

Para fins do disposto nesta Instrugdo, consideram-se:

Unico. Bens patrimoniais: os bens mdveis, imdveis e
semoventes, classificados na forma da Lei Federal n°. 4320 de
1964 e do Cddigo Civil Brasileiro;

I - S&o0 bens patrimoniais moveis de propriedade do Municipio:
a) Os equipamentos e os materiais permanentes incorporados
as Contas do Ativo Permanente;
II - S3o bens patrimoniais
Municipio:

imoveis de propriedade do

Art. 50, -

Art. 60, -

Art. 79, -

Art. 89, -

Art. 99, -

a) Os de uso comum do povo, locais abertos a utilizagdo
publica;

b) Os de uso especial, ou de patriménio administrativo,
aplicado a servigo ou estabelecimento Municipal;

c) Os dominicais, os patrimoniais disponivel, que constituem
o patrimo6nio do Municipio como objeto de direito ou real.

CAPITULO II
Da Classificagdo e do Controle dos Bens Méveis

Os bens moveis do acervo patrimonial da Prefeitura de Jatei
sdao classificados como permanentes ou de consumo, com
base na Portaria do Ministério da Fazenda Nacional n°
448/2002.

§ 19, Consideram-se bens mdveis permanentes aqueles que:

I - Em razdo da utilizagdo, ndo perdem a identidade fisica;

II - Tém durabilidade superior a dois anos;

III - Tém custo de aquisicdo superior ao custo de controle e
manutencao.

§ 29°. Consideram-se bens de consumo aqueles que, em razao
da utilizagdo, perdem sua identidade fisica ou tém
durabilidade limitada a dois anos.

§ 39, Os bens mobveis que apresentarem baixo valor
monetario, alto risco de perda ou alto custo de controle
patrimonial deverdo ser considerados bens de consumo.

Todos os bens mdveis permanentes adquiridos pela Prefeitura
de Jatei deverdo ser cadastrados no Sistema de Controle
Patrimonial e receber a plaqueta de registro patrimonial.

O Responsavel pelo Patrimo6nio efetuara o controle dos bens
permanentes por meio do Sistema de Controle Patrimonial,
mantendo seus arquivos atualizados, conservando nos
mesmos, copia de notas fiscais, guias de transferéncias e
escrituras que permitam a identificagdo imediata do bem.

Todo o controle dos bens serda exercido por meio de
classificagdo numeral do bem que permitird identifica-lo, bem
como localiza-lo dentro das Unidades Administrativas.

A descricdo do bem patrimonial serd a mais completa
possivel, contendo, além das caracteristicas do bem, a sua
estrutura, aplicagdo, o seu valor e data de incorporagao do
bem.

Paragrafo Unico. O valor do bem sera anualmente revisto, sendo

Art. 10. -

Art. 11. -

registradas todas as suas reavaliagoes.

Sendo o bem madvel produzido pelo Municipio, o valor histérico
a ser registrado sera o equivalente ao gasto pela confecgao.

O valor dos bens patrimoniais recebidos em doagdo, comodato
ou empréstimo serd o constante nos documentos de entrega.

Paragrafo Unico. Nas situagdes em que os documentos constantes no ato

Art. 12. -

Art. 13. -

Art. 14. -

da entrega forem omissos, sera realizada uma avaliagdo do
bem, pela Comissdo Permanente de Patrimonio, para apurar o
seu valor monetario.

O controle e a gestdo dos bens moéveis permanentes serdo
exercidos pelo Responsavel pelo Patrimonio, competindo-lhe:

I - Registrar as incorporagdes e baixas;
II - Registrar e informar a localizagéo;
III - Controlar a movimentagao;

IV - Cadastrar o0s responsaveis
conservagao;

V - Emitir relatérios dos bens existentes em cada unidade
administrativa;

VI - Promover a fiscalizagdo; e

VII - Realizar inventarios.

pela guarda, uso e

O controle fisico dos bens patrimoniais tem carater
permanente em decorréncia da propria necessidade de
acompanhamento da posigdo fisico e financeira do ativo
imobilizado.

A divergéncia constatada entre a localizagdo real do bem e
que constar no Sistema de Controle Patrimonial, devera ser
imediatamente corrigida pelo Responsavel pelo Patriménio.

CAPITULO III

Do Registro Patrimonial

Prefeitura Municipal de Jatei-MS -
http://www.jatei.ms.gov.br -

Av. Bernadete Santos Leite, n. 382 - Centro — CEP. 79.720-000

E-mail: diariooficial@jatei.ms.gov.br
Fone: (067) 3465-1133 - Ramal: 210


http://www.jatei.ms.gov.br/
mailto:diariooficial@jatei.ms.gov.br

ANO - 11

DIOJATEI - N. 0302 JATEI-MS, SEGUNDA-FEIRA, 21 DE MAIO DE 2018 PAGINA 8 de 12

Art. 15. -

Art. 16. -

Art. 17. -

Art. 18. -

Para efeito de identificacdo e inventario, os bens modveis
receberdo plaquetas numeradas com registro patrimonial
unico.

§ 1° O controle da série numérica de registro patrimonial é de
competéncia do Responsavel pelo Patriménio.

§ 20 Para o registro patrimonial deverdo ser utilizadas
plaquetas proprias, com a identificacdo da Prefeitura Municipal
de Jatei, cujo nimero atribuido a um bem é Unico.

§ 39, No caso de transferéncia de bem movel de uma
localizagdo para outra, o bem transferido conservard o
nimero de origem.

§ 49, E vedada a emissao de qualquer documento relacionado
a bens modveis, sem a citacdo do registro patrimonial, marca,
origem.

Do controle dos bens moveis:

§190- Depois de langado no Sistema de Controle Patrimonial e
gerado a plaqueta de numeragdo, o Responsavel pelo
PatrimoOnio devera colar a etiqueta no bem, certificando-se
gue a mesma ficou bem colada e de facil visualizacdo. No caso
de carteiras e mesas escolares além da plaqueta devera ser
escrito com pincel atbmico a numeracdo patrimonial na parte
inferior do acento e na parte inferior da mesa,
respectivamente.

§20- Apenas ndo serdo etiquetados os instrumentos médicos
que, pelo diminuto tamanho e/ou caracteristica de manuseio
para higienizagdo, impossibilite a etiquetagem.

§ 3°- O Responsavel pelo Patriménio e a Controladoria Geral
do Municipio sdo detentoras de autonomia para fazer
fiscalizacdo e controle quando julgar necessario e
conveniente.

§ 40- Os bens modveis adquiridos com recursos provenientes
de convénios ou acordos e que, por disposicdo deste, tenham
que ser restituidos apds o seu término devera ser objeto de
controle especifico por parte da Geréncia de Patrimonio.

§50- Todo bem patrimonial serd registrado e incorporado
imediatamente apds seu ingresso no Municipio, mediante a
comprovacdo de sua origem, através de documentagdo
prépria.

§6° - Ficam dispensados do controle patrimonial aqueles bens
cujos materiais apresentem durabilidade inferior a 02 (dois)
anos, e os bens confeccionados em material plastico, espuma,
tecido ou qualquer outro material que por sua constituigdo
ndo tenham a caracteristica de durabilidade.

§70- Os d6rgdos de manutencdo somente efetuardo reparos em
bens que estiverem com a situacao patrimonial regularizada.

CAPITULO IV

Da Responsabilidades por Uso, Guarda e Conservacgao.

Os servidores da Prefeitura Municipal de Jatei deverdo:

I - Zelar pela conservacao dos bens modveis do acervo
patrimonial da Prefeitura de Jatei, utilizando-os de forma
adequada e segundo sua finalidade e destinagdo, com
observancia das recomendacdes e especificacdes do
fabricante, quando houver;

II - Adotar e propor a chefia imediata providéncias que visem
a seguranga e conservagdo dos bens mdveis existentes na
respectiva unidade administrativa;

III - Manter os bens moveis em local seguro;

IV - Comunicar imediatamente ao superior hierarquico a
ocorréncia de qualquer dano ou irregularidade envolvendo o
patrimonio da Prefeitura de Jatei;

V - Auxiliar o servidor Responsavel pelo Patrim6nio na
elaboracdo de inventarios, prestando as informagdes relativas
aos bens moveis existentes na respectiva unidade
administrativa;

VI - Auxiliar a Controladoria Geral do Municipio na fiscalizagdo
patrimonial, prestando as informagdes relativas aos bens
moveis existentes na respectiva unidade administrativa;

VII - Comunicar ao Responsavel pelo Patriménio quando
quaisquer dos bens mdveis permanentes estiverem
danificados ou sem a plaqueta de identificacao;

VIII - Comunicar previamente ao Responsavel pelo Patriménio
qualquer movimentagdo dos bens moveis de um local para
outro que tiver ciéncia.

Os servidores serdo responsaveis pelos danos, avarias ou
quaisquer outros prejuizos que, por dolo ou culpa, causarem
aos bens moveis pertencentes ao acervo patrimonial da

Prefeitura de Jatei, assim como pela perda ou extravio
daqueles que estiverem sob sua guarda ou uso direto.

Art. 19. -  Todo servidor publico podera ser chamado a responsabilidade
pelo desaparecimento do bem que lhe for confiado, para
guarda ou uso, bem como pelo dano que, dolosa ou
culposamente, causar a qualquer material, esteja ou ndao sob
sua guarda.

Art. 20. - E dever do servidor comunicar, imediatamente, a quem de
direito, qualquer irregularidade ocorrida com o bem entregue
aos seus cuidados.

Art. 21. - As disposicbes deste capitulo aplicam-se aos servidores
efetivos, cedidos, comissionados, estagidrios, aos prestadores
de servicos e aos voluntarios.

Art. 22. - A responsabilidade pela guarda, conservagdo e utilizagdo dos
bens patrimoniais serd da Unidade Administrativa do Orgdo
que esta de posse do bem.

Art. 23. - A seguranga, conservacgao, guarda e uso do bem patrimonial é
pessoal do Chefe da Unidade Administrativa.

Paragrafo Unico. Nas alteracbes de chefia deverd ser procedida a
verificagdo dos bens da Unidade.

Art. 24. - O Responsavel da Unidade Administrativa devera realizar, a
conferéncia do acervo patrimonial, quando solicitado pelo
Responsavel pelo Patriménio, pela Controladoria Geral do
Municipio ou chefia superior.

Art. 25. - O Responsavel da Unidade Administrativa devera fixar um
relatéorio com a relacdo do acervo patrimonial existente
naquele local, de preferéncia no mural ou parte interna da
porta. Contendo a assinatura do Responsavel pelo Patrimonio
e do responsavel da unidade administrativa.

Art. 26. - O servidor responsavel pelo recebimento do bem devera
atestar no verso da Nota Fiscal e identificar de forma legivel o
local em que se encontra o bem a data do recebimento e,
encaminhar para liquidagao.

§ 1°- No final do més a Contabilidade ou o responsavel
encaminhara relatério dos bens adquiridos para o Responsavel
pelo Patrimonio.

§ 2°- O Responsavel pelo Patrim6nio de posse dos
documentos citados acima procedera ao tombamento e
registro do bem.

§ 3°- O Departamento de Compras ao receber um bem,
devera enviar cépia da Nota Fiscal ao Responsavel pelo
Patrimonio, imediatamente apds o seu recebimento. Com a
identificacdo de quem o recebeu.

CAPiTULO V
Da Movimentagao de Bens.

Art. 27. - Nenhum bem patrimonial poderd ser transferido de uma
Secretaria ou Geréncia para outra sem a emissdo do Termo de
Transferéncia Patrimonial em 03 (trés) vias, as quais deverao
ser arquivadas, uma via na Unidade de origem, uma via na
Unidade de Destino e uma via no Acervo Patrimonial.

§1°. O modelo do Termo de Transferéncia Patrimonial devera
ser solicitado ao Responsavel pelo Patrimbnio, caso a
Secretaria ndo disponha deste.

§ 29, As cessOes de bens mdveis pertencentes ao Municipio,
para terceiros somente ocorrerao quando autorizados pelo
Prefeito, depois de cumpridas as exigéncias legais e celebrado
Termo de Cessao.

§ 39, O responsavel pelo patrimonio, remeterd o processo que
autoriza a cessdo a Geréncia de Contabilidade, para a

escrituragdo  contdbil no Sistema Compensado da
responsabilidade da guarda dos bens pela entidade
beneficiada.

§ 40, A entidade beneficiada com a cessdo tera tratamento de
Unidade Administrativa recebedora, ficando na pasta do
movimento do més que ocorreu a transferéncia ou cessao.

Art. 28. - O Responsdvel pelo Patrimbnio somente alterard a
responsabilidade da guarda do bem patrimonial, cedido de
uma Unidade Administrativa para outra, apds a entrega do
Termo de Transferéncia Patrimonial devidamente preenchido e
assinado pelos responsaveis pela entrega e recebimento do
bem.
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I1I - De oficio, quando da extincdo de unidade administrativa.
Art. 29. - Nas cedéncias de uso de bens a terceiros, sera pessoal a .
responsabilidade do titular da entidade que o usufruir. CAPITULO VII
Art. 30. - Com a finalidade de manter uma melhor eficacia efetividade, Da Triagem

observa-se ainda as nomenclaturas e

procedimentos:

seguintes

I-TERMO DE TRANSFERENCIA N©: Cada setor deverd numerar
a sua sequéncia.

II-DE: Setor responsavel pelo material.

ITI-PARA: Setor recebedor.

IV-DATA DE EMISSAOQ: Data de saida dos bens.
V-TRANSFERENCIA AUTORIZADA POR: Nome da pessoa que
estd autorizando.

VI-ESPECIFICACAO DO MATERIAL: Especificar o material,
genericamente com acessorios.

VII-NUMERO DE TOMBAMENTO: Todo bem do acervo
patrimonial deve ser identificado individualmente no momento
do seu tombamento. Essa identificacdo consiste na atribuicdo
de um numero patrimonial exclusivo e deve permitir aos
agentes do controle patrimonial coletar informacdes relativas
a localizacdo, estado de conservacdo, situacdo desse bem em
face ao acervo, bem como o responsavel por sua guarda e
conservagdo.

VIII-RESPONSAVEL PELOS BENS: Assinatura do responsavel
pelo setor. .

IX-ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO:
Quem recebe os bens confere a lista e a chefia do setor assina
0 recebimento.

Paragrafo Unico. Devera ser encaminhado ao Responsavel pelo Patrimonio,

Art. 31. -

para troca da responsabilidade no sistema de patrimonio.

Cada servidor ficara responsavel pelos bens moveis que
estejam sob sua guarda, com o dever de zelar pelos mesmos
e de comunicar imediatamente a quem de direito, qualquer
irregularidade ocorrida com o bem sob seus cuidados.

Paragrafo Unico. A responsabilidade se dard através do TERMO DE

Art. 32. -

Art. 33. -

Art. 34. -

Art. 35. -

RESPONSABILIDADE e/ou pelo ACEITE, via
Informatizado de Controle de Bens Patrimoniais.

Sistema

A transferéncia de responsabilidade pela guarda do material,
devera, quando viavel, ser precedida de exame do mesmo
realizado pela Comissdo Permanente de PatrimOnio, onde
constem todos os detalhes do bem.

CAPITULO VI
Do Inventario e da Verificagdo Patrimonial.

Com a finalidade de manter atualizados os registros do Acervo
Patrimonial e a relagdo dos servidores responsaveis por estes
nas respectivas unidades de localizagdao, o Responsavel pelo
PatrimoOnio devera proceder semestralmente a elaboracao de
inventarios através de verificagoes fisicas.

§10. Os Secretarios Municipais e os servidores responsaveis
pelos bens mdveis realizardo inventarios em seus respectivos
setores quando solicitado pelo Responsavel pelo Patrimonio,
pela Controladoria Geral do Municipio ou Chefia Superior.

§20. Havendo discordancia entre os registros e a existéncia
real dos bens modveis encontrados o Responsavel pelo
Patriménio elaborara e enviara relatério a Controladoria Geral
do Municipio explicando os problemas encontrados.

§39. De posse dos inventarios enviados pelos diversos setores
da Prefeitura, a Contabilidade providenciard a elaboragdo do
Inventario Geral Anual dos bens modveis e imdveis do
Municipio com informacdes suficientes para atualizagdo das
pecas contabeis.

O inventario consiste no levantamento dos bens modveis
permanentes que compdem o acervo patrimonial da Prefeitura

de Jatei, com o objetivo de verificar a quantidade,
funcionalidade, conservagdo, necessidade e a localizagdo
fisica.

O Responsavel pelo Patrimonio promoverd, eventualmente, a
verificagdo patrimonial com o fim de atestar a regularidade e
exatiddo do acervo patrimonial atribuida a cada unidade
administrativa, especialmente nos seguintes casos:

I - A pedido do titular da unidade administrativa ou de quem o
estiver substituindo;
II - Por determinagdo da autoridade superior; e

Art. 36. -

Art. 37. -

Art. 38. -

Art. 39. -

Art. 40. -

Art. 41. -

Os bens moveis permanentes sem utilizacdo nas unidades
administrativas deverdo ser devolvidos e submetidos a
triagem e classificacdo pelo Responsavel pelo Patriménio.

§ 19, O bem submetido a triagem sera classificado como:

I - Servivel:

a) ocioso ou excedente: aquele que embora em perfeitas
condicdes de uso, ndo estiver sendo aproveitado;

b) recuperavel: aquele cujo custo de recuperagdo ou
atualizagcdo tecnoldgica for inferior a 50% (cinquenta por
cento) do valor do bem novo de mesma finalidade;

II - Inservivel:

a) obsoleto: aquele que estiver em desuso por ser
considerado antiquado para o fim a que se destina;

b) fora do padrdo: aquele cujo modelo ou padrao ndo mais
atenda as necessidades para as quais foi adquirido; e

c) irrecuperavel: aquele cujo custo de recuperagcdo ou
atualizacdo tecnoldgica for igual ou superior a 50% (cinquenta
por cento) do valor do bem novo de mesma finalidade.

§ 20. Os bens considerados serviveis ficardo disponiveis para
redistribuicado.

§ 39. Os bens considerados inserviveis poderao ser destinados
a baixa patrimonial.

Os equipamentos de informatica remetidos a triagem deverdao
ser vistoriados e classificados pelo Suporte em Informatica da
Prefeitura Municipal.

E vedada a retirada de pecas, acessorios ou periféricos dos
bens modveis permanentes devolvidos ao Responsavel pelo
Patriménio.

CAPITULO VIII
Da Baixa Patrimonial

A baixa de bens mdveis permanentes do acervo patrimonial
da Prefeitura Municipal de Jatei podera ocorrer, observadas as
condigoes e formalidades legais, em razao de:

I - Perda;

II - Furto;

III - Extravio;

IV - Alienacao;

V - Leildo;

VI - Permuta;

VII - Doagdo;
VIII - Cessao;

IX - Venda;

X - Desfazimento.

A baixa patrimonial devera ser efetuada, exclusivamente, pelo
Responsavel pelo Patriménio, apds regular procedimento
formal, mediante registro no Sistema de Controle Patrimonial.

Da baixa dos bens moveis:

§10- Em hipotese alguma serd permitida a destruicdo ou a
eliminacdo de um bem pelo 6rgdo responsavel pelo mesmo,
sendo que, aqueles bens considerados inserviveis deverdo ser
devolvidos ao Responsavel pelo PatrimOnio para a devida
baixa, através de memorando, depois de realizados os
procedimentos aprovados por esta Instrugao.

§20- Quando determinado bem se tornar inservivel, tal fato
devera ser comunicado ao Responsavel pelo Patrimonio e o
bem enviado ao mesmo.

§30 O Responsavel pelo Patriménio, através da Comissdo
Permanente de Patrim6nio, fard a avaliagido de bens
inserviveis, os quais serdo desincorporados através de
Decreto, quando ndo se justificar outra forma de alienagao;

84 A avaliagdo de bens inserviveis se dard conforme a
necessidade da administracgao.

8§85 Sempre que houver bens moéveis em mau estado de
conservagdo e sua recuperagdo seja antiecondmica aos cofres
publicos, apds confirmagdo deste fato e efetuadas as devidas
avaliagbes, o Responsavel pelo PatrimOnio deverd relaciona-
los e solicitar autorizacdo superior para providenciar a baixa
dos registros destes no Sistema de Controle Patrimonial.
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Art. 42. -

Art. 43. -

Art. 44. -

Art. 45. -

Art. 46. -

Art. 47. -

Art. 48. -

Art. 49. -

Art. 50. -

Os bens a serem baixados permanecerdo guardados em local
apropriado, sendo vedado a utilizacdo até a conclusdo do
procedimento de baixa.

Os bens destinados a baixa patrimonial serdo vistoriados pela
Comissdao Permanente de Patriménio, a qual, observando o
estado de conservacdo, a vida util e a sua utilidade, elaborara
relatorio, classificando-os e avaliando seu valor.

Os bens que apresentarem valor econdmico ou condicdes de
uso poderdo ser doados, leiloados ou permutados, observadas
as normas previstas na Lei n. 8.666/1993, hipoteses em que
os simbolos oficiais que ostentarem serdo inutilizados.

Os bens que ndo apresentarem valor econémico ou condicGes
de uso poderdao ser incinerados ou descartados, mediante
autorizacdo do Secretario Municipal de Planejamento, sendo o
procedimento acompanhado pela Comissdao Permanente de
Patriménio, obedecidas todas as formalidades legais.

O procedimento de baixa patrimonial, nas hipdteses de perda,
furto ou extravio de bens, sera instaurado pelo Secretario
Municipal de Planejamento, instruido com cdpia do processo
administrativo em que foram averiguadas as causas e
apuradas as responsabilidades, sendo submetido a decisdo do
Prefeito Municipal com relagdo as providéncias sugeridas para
reparacdo dos prejuizos e responsabilizacao dos envolvidos.

Constatada a perda, o furto, o extravio ou dano de bens
moveis pertencentes ao acervo patrimonial da Prefeitura de
Jatei, o responsavel pelo bem devera comunicar
imediatamente a Secretaria Municipal de Administragdo, que
providenciara investigacao preliminar.

§ 10 Caso a investigacdo preliminar aponte indicios de que a
perda, o furto, o extravio ou o dano ocorreu por culpa ou dolo
sera instaurado processo administrativo, nos termos da lei,
visando ao restabelecimento, substituicdo ou indenizagdo do
bem movel a Prefeitura.

§ 20- A substituicdo devera ser feita mediante a entrega de
outro bem de mesma caracteristica e valor, acompanhado da
respectiva nota fiscal, hipotese em que o Secretario Municipal
de Planejamento, determinard o seu registro no acervo
patrimonial da instituigdo.

§30- Em caso de perda, furto ou extravio, a indenizagdo sera
estabelecida de acordo com o tempo decorrido desde a
aquisicdao do bem movel, segundo o critério abaixo:

Até 1 (um) ano: 100% do valor do bem novo;
Entre 1 a 2 anos: 90% do valor do bem novo;
Entre 2 a 3 anos: 80% do valor do bem novo;
De 3 a 4 anos: 70% do valor do bem novo;

De 4 a 5 anos: 60% do valor do bem novo;

De 5 a 6 anos: 50% do valor do bem novo;

De 6 a 7 anos: 40 % do valor do bem novo;
Entre 7 a 8 anos: 30% do valor do bem novo;
De 8 a 9 anos: 20% do valor do bem novo;
Acima de 10 anos: 10% do valor do bem novo.

8§40, Em caso de dano, a indenizagdo correspondera ao valor
da reparacao.

Compete ao Secretario Municipal a imediata comunicacdo ao
Responsavel pelo Patrim6nio com copia para o Gabinete do
Prefeito, quando houver indicios de extravio ou furto de bens
patrimoniais, por meio de formulario especifico acompanhado
do Boletim de Ocorréncia.

§ 10 S3o responsabilidades da autoridade superior das
Unidades Executoras:

I - Providenciar boletim de ocorréncia, nos casos de furto de
bens;

II - Determinar a inspecdao in loco, para verificacdo da
extensao do evento, nos casos de extravio e/ou furto de bens;

A alienagdo de bens patrimoniais, subordinada a existéncia de
interesse publico devidamente justificado, sera precedida de
avaliacdo.

Da alienacdo e cessdo de bens imdveis:

§1° - A alienagdo de bens iméveis dependerd de autorizagdo
legislativa para 6rgdos da administragdo direta, autarquias e
fundacOes. Para os demais, inclusive entidades paraestatais,
dependera de avaliagdo prévia e de licitacdo na modalidade de
concorréncia, dispensada esta nos seguintes casos:

Art. 51. -

Art. 52. -

Art. 53. -

Art. 54. -

Art. 55. -

Art. 56. -

I- Dagdao em pagamento;

II- Doacdo, permitida para outro 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica, de qualquer esfera do governo;

III- Permuta, por outro imével que atenda aos requisitos
constantes do inciso X, art. 24 da Lei no 8.666/93;

§ 2 0 -A Administracdo podera conceder Direito Real de Uso
de bens imodveis, dispensada licitacdo, quando destinado a
outro érgdo ou entidade da Administracdo Publica.

Da alienacdo e cessdo de bens madveis:

§ 1°- A alienacdo de qualquer bem modvel dependerda de
autorizacdo do Chefe do Poder Executivo, em processo
devidamente instruido com laudo de avaliacdo e parecer da
Comissao Permanente de Avaliacdao de Bens Patrimoniais.

§ 2° - A alienagdo de bens moveis sera feita mediante
licitacdo, dispensada esta nos seguintes casos:

I- Doagao - permitido exclusivamente para fins de interesse
social, apds avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia
socioeconOmica, relativamente a escolha de outra forma de
alienacgao;

II- Permuta permitida exclusivamente entre o6rgdos ou
entidades da Administragdo Publica. O processo de alienagdo
sob a forma de permuta devera conter laudo de avaliacdo dos
bens oferecidos ao Municipio;

§ 3° - A cessdo de bens moveis obedecerd a conveniéncia
administrativa e a sua classificagdo, que devera ser ocioso ou
recuperavel.

§ 4° - A alienagdao de bens médveis se processara sob forma de
venda, doagdo, permuta, ou inservibilidade, nos termos do
que dispde a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

A cessdo de bens imdveis e moveis, com a transferéncia
gratuita de posse e troca de responsabilidade, serao,
respectivamente, realizadas entre orgdaos da Prefeitura
Municipal e entidades da Administragdo Publica.

A cessdo de bens patrimoniais sera efetivada mediante Termo
de Cessdo, no qual constard a indicagdo da carga patrimonial
da unidade cessiondria, o valor de aquisicdo, avaliagdo ou
custo de produgdo, devendo ser assinado pelo chefe do
Patrimonio, apds anuéncia da autoridade competente, contida
no processo administrativo.

O procedimento de baixa por doagdo, permitida
exclusivamente para fins e uso de interesse social, sera
instaurado pelo Secretario Municipal de Planejamento, que,
apos autorizacdo da Procuradoria Geral do Municipio, fara
publicar, no Diario Oficial do Municipio, edital com o rol de
bens a serem doados.

§ 19, O edital de doagao contera, no minimo:

I - A descrigdo breve e quantitativa dos bens, inclusive quanto
a seu estado de conservacao;

II - O prazo para os o6rgaos e entidades manifestarem o
interesse no bem objeto de doacao, que sera de 5 (cinco) dias
Uteis;

III - A indicacdo do meio pelo qual deverdo os drgdos e
entidades manifestar o interesse no bem objeto de doacgao; e
IV - A ordem de preferéncia e os critérios definidos no edital.
§ 20. Sempre que possivel, os bens a serem doados serdo
agrupados em lotes e o procedimento de doacgdo
regionalizado.

§ 30. O procedimento de baixa por doagdo sera instruido pela
Comissdo Permanente de Patrimonio.

§ 49, Excepcionalmente, os bens inserviveis poderdo ser
doados diretamente a 6rgdos ou entidades publicas ou
privadas com fins sociais, dispensada a publicacdao do edital a
que se refere o caput deste artigo, desde que atendam a
programas ou projetos de interesse institucional ou cujas
atividades sejam consideradas relevantes no contexto da
atuacdo da Prefeitura de Jatei, assim reconhecidas pela
Procuradoria Geral do Municipio.

A Secretaria Municipal de Planejamento submetera o
procedimento de baixa por doacgdo, e solicitard emissdo de
parecer técnico da Procuradoria Geral do Municipio.

O procedimento de baixa por leildo tem por objeto a alienagdo
de bens considerados inserviveis e de recuperagdo
antieconémica para o uso da Prefeitura de Jatei, conforme
avaliacdo detalhada a ser procedida por Comissdo Permanente
de Patrimonio, a ser submetida a Administracdo Superior para
apreciagao.
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Art. 57. - O desfazimento de bens consiste no processo de exclusdao de
um bem do acervo patrimonial do Prefeitura, de acordo com a Art. 64. - Fica o Secretaria Municipal de Administracdo e a Controladoria
legislagdo vigente e expressamente autorizada pelo Prefeito Geral do Municipio autorizado a baixar normas e instrugdes
Municipal. normativas complementares e aprovar os procedimentos

operacionais necessarios ao bom funcionamento do Sistema

Art. 58. - Apdés a conclusdo do processo de desfazimento devera ser de Controle Patrimonial do Municipio.
realizada a baixa dos bens nos registros patrimoniais no
Sistema de Controle Patrimonial. Art. 65. - Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que

] fatores organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a
CAPITULO IX fim de verificar a sua adequacao aos respectivos requisitos,
bem como de manter o processo de melhoria continua
Da Comissdo Permanente de Patrimonio atualizado.

Art. 59. - Comissdo Permanente de Patriménio, instituida por meio de Art. 66. - Os termos contidos nesta Instrucao Normativa ndo eximem a
Portaria, sera composta pelo Responsavel pelo Patrimoénio, observancia das demais normas legais competentes que
que a presidira, e por dois servidores efetivos e seus deverdo ser respeitadas.
respectivos suplentes, designados pelo Secretario Municipal de
Administracao. Art. 67. - Caberd a Secretaria Municipal de Administragdo divulgar,

cumprir e fazer cumprir as orientagdes contidas nesta
§ 1°. A designacdo dos servidores titulares e suplentes sera Instrugao Normativa.
renovada a cada dois anos, exceto no caso do Responsavel
pelo Patrimdnio, por se tratar de membro nato. Paragrafo Unico. Caberd a Controladoria Geral do Municipio fiscalizar as
§ 2°. Os suplentes substituirdo os servidores titulares nos orientagOes contidas nesta Instrugao Normativa.
casos de afastamentos ou impedimentos. .
Art. 68. - E dever de todos os servidores levar ao conhecimento das
Art. 60. - S&o atribuiges da Comissdo Permanente de Patrimdnio: autoridades superiores irregularidades contra o Patrimonio de
que tiverem ciéncia.
I - Classificar e avaliar os bens mdveis do acervo patrimonial
em caso de reavaliacao patrimonial; Art. 69. - O descumprimento do disposto nesta Instrucdao Normativa
II - Classificar e avaliar os bens mdveis objetos de baixa; importara na aplicacdo de penalidades ao responsavel, nos
III - Requerer a baixa e recomendar a destinagao dos bens; e termos do Estatuto dos Servidores Publicos Municipais
III - Apresentar sugestdes para o aperfeicoamento da gestdo vigente, sem prejuizo de medidas legais cabiveis.
patrimonial da Prefeitura de Jatei.
. Art. 70°. - A presente Instrugdao Normativa entrara em vigor na data de

CAPITULO X sua publicagao.

Da Avaliagdo Jatei, 03 de maio de 2018.

Art. 61. - Segundo as disposicdes contidas na Lei n°® 4.320/64 e na Lei Telma Cristina Barbosa Gandine
n® 8.666/93, a avaliacdo dos bens patrimoniais devera ser Controladora Geral
feita:

I - No caso de venda ou permuta, em conformidade com os ATOS DO JATEIPREV
precos atualizados e praticados no mercado;
II - No caso de doagdo, serd indicado, no respectivo termo, o _
valor de aquisigao, custo de produgao ou o valor de mercado; PORTARIAS
III - No caso de reavaliagdo de precos do acervo patrimonial.
§ 10, Todo e qualquer bem permanente, resultante de PORTARIA N° 028, DE 18 DE MAIO DE 2018.
montagens com pegas ou materiais de transformagao,
inclusive acessorios, serao avaliados em conjunto Unico. “Dispde sobre a concessdao do
§ 29. Na verificagdo do estado de conservacao de cada bem beneficio de aposentadoria
movel_, sera adotada a seguinte cIassmc_agao: o voluntaria por idade e tempo de
a)~ OCIO.SO. quando, emb_ora t?.m perfeitas condigbes de uso, contribuicio & servidora Noemia
nado estiver sendo aproveitado; o o
b) Recuperavel: quando sua recuperacgdo for possivel e orcar Pinheiro de Oliveira.
no maximo, a 50% (cinquenta por cento) de seu valor de
mercado; O Presidente do Conselho Previdencidrio do Fundo de
c). Antieconémico: quando sua manutencdo for onerosa, ou Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Jatei -
seu rendimento precario, em virtude de uso prolongado, JATEIPREV, SR. MARCOS PAULO DA SILVA, no uso de suas
desgaste prematuro ou obsoletismo; atribuigdes legais e fundamentado no Art. 6°, incisos I a 1V,
d) Irrecuperdvel: quando ndo mais puder ser utilizado para o da E.C. 41/2003, combinado com o 86, incisos I a IV, da Lei
fim a que se destina devido a perda de suas caracteristicas ou Municipal n. 028 de 03 de novembro de 2009, que rege o
em razdo da inviabilidade econdmica de sua recuperagao. Fundo de Previdéncia,
§ 30. A avaliacdo de bens mdveis serd feita pela Comissdo
Permanente de Patrimdnio. RESOLVE:
CAPITULO XI Artigo 1° - CONCEDER o beneficio de APOSENTADORIA VOLUNTARIA POR IDADE
E TEMPO DE CONTRIBUICAO, com proventos integrais, a servidora
Das Disposicdes Finais publica municipal NOEMIA PINHEIRO DE OLIVEIRA, ocupante do
cargo de provimento efetivo de Zelador, Nivel I, Classe P.
Art. 62. - Em casos excepcionais, os bens mdveis permanentes do

acervo patrimonial da Prefeitura Municipal de Jatei,
obedecendo a conveniéncia administrativa, poderdo ser
cedidos temporariamente a d&rgdos publicos ou entidades
privadas, sem fins lucrativos, para fins e uso de interesse
social, mediante autorizagao do Prefeito Municipal.

Paragrafo Unico. Caberd ao Responsavel pelo Patrimo6nio elaborar o
competente termo de cessdo de uso, no qual constard a
descrigao detalhada do bem, incluido o estado de conservagao
e o0 numero do registo patrimonial.

Art. 63. - Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serdo resolvidos

conjuntamente pelo Responsavel pelo Patrimoénio, Secretaria

Municipal de Administracdo, Secretaria Municipal de

Planejamento, Procuradoria Geral do Municipio e Controladoria

Geral do Municipio.

Paragrafo Unico - Os proventos iniciais corresponderdo a totalidade da
Ultima remuneragdo da servidora no cargo efetivo, e serdo
reajustados de acordo com o disposto no art. 7° da E.C.
41/2003.

Art. 2° - Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.
Jatei - MS, 18 de maio de 2018.
MARCOS PAULO DA SILVA

PRESIDENTE DO CONSELHO PREVIDENCIARIO
JATEIPREV

Prefeitura Municipal de Jatei-MS -
http://www.jatei.ms.gov.br -

Av. Bernadete Santos Leite, n. 382 - Centro — CEP. 79.720-000
E-mail: diariooficial@jatei.ms.gov.br

Fone: (067) 3465-1133 - Ramal: 210


http://www.jatei.ms.gov.br/
mailto:diariooficial@jatei.ms.gov.br

ANO - 11

DIOJATEI - N. 0302

JATEI-MS, SEGUNDA-FEIRA, 21 DE MAIO DE 2018

PAGINA 12 de 12

PORTARIA N°© 029, DE 18 DE MAIO DE 2018.

Artigo 1° -

“Dispde sobre a prorrogacao do
beneficio de auxilio-doenca ao
servidor PAULO CEZAR VALENCIO.”

O Presidente do Conselho Previdenciario do Fundo Municipal
de Previdéncia Social dos Servidores de Jatei — JATEIPREV,
SR. MARCOS PAULO DA SILVA, no uso de suas atribuicbes
legais e fundamentado no artigo 16 e 17 da Lei Municipal n.
028 de 03 de novembro de 2009, que rege o Fundo Municipal
de Previdéncia,

RESOLVE:

PRORROGAR o beneficio de AuxiLIO-DOENCA concedido ao
servidor publico, Sr. Paulo Cezar Valéncio (CONFORME PORTARIA
N. 022/2018 - 24.04.2018 - JATEIPREV), ocupante do cargo de
provimento efetivo de “Trabalhador Bragal”, Nivel “I” - Classe
“G"”, lotado na Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura,
Esporte e Lazer do municipio de Jatei (MS), que
correspondera a ultima remuneracdao de sua contribuicdo, a
contar de 01/05/2018.

Paragrafo Unico - A cessacdo da incapacidade laborativa se dard em

Artigo 2° -

31/05/2018, e o servidor devera retornar ao trabalho no dia
01/06/2018.

Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo,
observado o pagamento retroativo do beneficio no periodo de
afastamento do servidor.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.
Jatei (MS), 18 de maio de 2018.
MARCOS PAULO DA SILVA

PRESIDENTE DO CONSELHO PREVIDENCIARIO
JATEIPREV

PORTARIA N°© 030, DE 18 DE MAIO DE 2018.

Artigo 1° -

“Disp0e sobre a prorrogagao do
beneficio de auxilio-doenca a
servidora ELZA AUGUSTA
NOGUEIRA DA SILVA.”

O Presidente do Conselho Previdenciario do Fundo Municipal
de Previdéncia Social dos Servidores de Jatei — JATEIPREV,
SR. MARCOS PAULO DA SILVA, no uso de suas atribuicdes
legais e fundamentado no artigo 16 e 17 da Lei Municipal n.
028 de 03 de novembro de 2009, que rege o Fundo Municipal
de Previdéncia,

RESOLVE:

PRORROGAR o beneficio de AUxiLIO-DOENGA concedido a
servidora publica, Sra. ELzZA AUGUSTA NOGUEIRA DA SILVA
(CONFORME PORTARIA N. 016/2018 - 21.03.2018 - JATEIPREV),
ocupante do cargo de provimento efetivo de “Especialista em
Educacdo”, Nivel “U” - Classe “E”, lotada na Secretaria
Municipal de Educacdo, Cultura, Esporte e Lazer do municipio
de Jatei (MS), que corresponderd a ultima remuneracdo de
sua contribuicdo, a contar de 01/05/2018.

Paragrafo Unico - A cessacdo da incapacidade laborativa se dard em

Artigo 2° -

30/06/2018, e a servidora devera retornar ao trabalho no dia
02/07/2018.

Esta portaria entraréa em vigor na data de sua publicacdo,
observado o pagamento retroativo do beneficio no periodo de
afastamento da servidora.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.
Jatei (MS), 18 de maio de 2018.
MARCOS PAULO DA SILVA

PRESIDENTE DO CONSELHO PREVIDENCIARIO
JATEIPREV

PORTARIA N© 031, DE 18 DE MAIO DE 2018.

“Dispde sobre a prorrogacao do
beneficio de auxilio-doenca a

Artigo 1° -

servidora EUNICE RODRIGUES

ROCHA.”

O Presidente do Conselho Previdenciario do Fundo Municipal
de Previdéncia Social dos Servidores de Jatei — JATEIPREV,
SR. MARCOS PAULO DA SILVA, no uso de suas atribuicGes
legais e fundamentado no artigo 16 e 17 da Lei Municipal n.
028 de 03 de novembro de 2009, que rege o Fundo Municipal
de Previdéncia,

RESOLVE:

PRORROGAR o beneficio de AUxiLIO-DOENGA concedido a
servidora publica, Sra. Eunice Rodrigues Rocha (CONFORME
PORTARIA N. 017/2018 - 21.03.2018 - JATEIPREV), ocupante do
cargo de provimento efetivo de “Zelador”, Nivel I - Classe N,
lotada na Secretaria Municipal de Administragdo do municipio
de Jatei (MS), que corresponderda a ultima remuneracdo de
sua contribuicdo, a contar de 07/05/2018.

Paragrafo Unico - A cessacdo da incapacidade laborativa se dara em

Artigo 2° -

15/06/2018, e a servidora deverad retornar ao trabalho no dia
18/06/2018.

Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo,
observado o pagamento retroativo do beneficio no periodo de
afastamento da servidora.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.
Jatei (MS), 18 de maio de 2018.
MARCOS PAULO DA SILVA

PRESIDENTE DO CONSELHO PREVIDENCIARIO
JATEIPREV

PORTARIA N© 032, DE 18 DE MAIO DE 2018.

Artigo 1° -

“Dispde sobre a concessao do
beneficio de auxilio-doenga ao
servidor PEDRO RODRIGUES

MONTEIRO.”

O Presidente do Conselho Previdencidrio do Fundo Municipal
de Previdéncia Social dos Servidores de Jatei - JATEIPREV,
SR. MARCOS PAULO DA SILVA, no uso de suas atribuicbes
legais e fundamentado no artigo 16 da Lei Complementar
Municipal n. 028 de 03 de novembro de 2009, que rege o
Fundo Municipal de Previdéncia,

RESOLVE:

CONCEDER o beneficio de AuxiLIO-DOENCA ao servidor publico,
Sr. PEDRO RODRIGUES MONTEIRO, ocupante do cargo de
provimento efetivo de “Motorista”, Nivel “III”, Classe “D”,
lotado na Secretaria Municipal de Assisténcia Social do
municipio de Jatei (MS), que correspondera a Ultima
remuneracgao de sua contribuicdo, a contar de 01/05/2018.

Paragrafo Unico - A cessacdo da incapacidade laborativa se dard em

Artigo 2° -

15/06/2018, e o servidor deverd retornar ao trabalho no dia
18/06/2018.

Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo,
observado o pagamento retroativo do beneficio no periodo de
afastamento do servidor.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.
Jatei (MS), 18 de maio de 2018.
MARCOS PAULO DA SILVA

PRESIDENTE DO CONSELHO PREVIDENCIARIO
JATEIPREV
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