DECRETO N° 061, DE 06 DE DEZEMBRO DE 2022.
“Disp0oe sobre as rotinas e
procedimentos de gerenciamento,
controle e uso da frota de maquinas e
veiculos da administracdo direta do
municipio de Jatei/MS e d& outras
providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE JATEI - Estado de Mato Grosso do
Sul, Excelentissimo Senhor ERALDO JORGE LEITE, no uso da atribuicao que lhe
confere o inciso VI, do artigo 52 da Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO, que dentre os principios da Administracao
Publica se incluem o da Legalidade, Impessoalidade, Publicidade, Moralidade,
Eficiéncia, Indisponibilidade do Interesse Publico, Supremacia do Interesse
Publico, dentre outros, sendo aplicaveis a todos os agentes publicos, com vinculo
efetivo ou precario;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e normatizar o uso
de frotas de veiculos, maquinas e equipamentos do Municipio;

CONSIDERANDO a instalacdo do Sistema de Monitoramento e
Rastreamento dos veiculos pertencentes a frota do Municipio.

DECRETA:

Art. 19, Este Decreto visa efetivar o gerenciamento e controle da
frota de maquinas e veiculos que compdem a frota do Municipio de Jatei/MS,
cujo objetivo é padronizar, uniformizar, controlar e disciplinar a identificacdo,
guarda, conservacao e utilizagao.

Art. 29, A frota que compde o patrimonio publico, somente pode ser
utilizada para a execugao de servicos publicos, sendo proibida a utilizacdo para
outras finalidades e/ou interesses particulares, exceto nos casos previsto nos
demais ordenamentos juridicos pertinentes.

Paragrafo Gnico. O uso indevido destes equipamentos publicos é
passivel de aplicacdao de penas disciplinares e sangdes de naturezas civis, penais
e administrativas aos responsaveis/envolvidos, conforme cada caso, apurados
pelo responsavel direto de cada setor.

Art. 3°, O presente Decreto, abrange todas as Unidades da
Estrutura Organizacional e a quem de alguma forma fizer uso da frota de
maquinas e veiculos que compdem o patrimbnio, no ambito da administracdo
direta deste municipio.

Art. 4° O controle de circulagdo dos veiculos e maquinas, com
identificacao do condutor, deve ser obrigatoriamente registrado no Sistema de
Rastreamento e Monitoramento implantado em cada Secretaria, de forma a
registrar os destinos e demais dados necessarios ao controle da frota.

Art. 5° O deslocamento das maquinas e veiculos serdo efetuados
mediante autorizacdo prévia do responsavel, passando a ser registrada a
movimentagao no Sistema de Rastreamento.

8 1° Os condutores deverao se limitar a executar o percurso
preestabelecido pelo Secretario, sendo proibido o desvio para qualquer outro,
exceto em casos excepcionais, sendo essa alteracdo de rota registrada pelo
Sistema de Rastreamento.

8§ 2° O desvio de percurso por motivo excepcional deve ser
imediatamente comunicado ao Secretario.

Art. 6° A autorizacdo da saida dos veiculos e maquinas
independentemente do 6rgdo solicitante, somente poderad se dar por ordem do
(a) Secretario (a) da pasta ou por servidor devidamente nomeado pelo
respectivo Secretario ou pelo Chefe do Executivo, por meio de Portaria.

8§ 192 Somente mediante prévia autorizacdao, que o servidor/condutor
fara deslocamento a outro municipio ou estado da Federacdao, com veiculo da
frota municipal.



8§ 2° O nao cumprimento do Caput deste artigo configura imputagao
de responsabilidade ao (s) envolvido (s) nos termos da lei.

Art. 7° Em cada veiculo deverd ser instalado o Sistema de
Rastreamento e cada motorista terd sua chave de identificacdo (Token)
previamente habilitado no veiculo de sua responsabilidade.

Art. 8°. O Controle de Abastecimento (Através do uso de Cartao ou
Sistema Integrado) devera ser utilizado sempre que o servidor for abastecer uma
maquina ou veiculo, sendo o operador de maquinas ou o motorista responsavel
pelo seu uso. O mesmo devera se ater as informacdes no extrato do cartao de
abastecimento ou no Sistema Integrado no que se refere (data, identificacdo do
servidor, identificagdo do veiculo, quantidade de litros abastecidos, nimero atual
do hodémetro ou horimetro no momento do abastecimento).

Art. 99, Os condutores deverdao efetuar a verificacdo didria da
maquina ou veiculo sob sua direcdo ou responsabilidade, no inicio e final do
expediente, e constatado quaisquer falhas ou defeitos devera comunicar por
escrito imediatamente ao responsavel, visando providenciar em tempo habil o
imediato ajuste e/ou conserto.

Art. 10. O empréstimo de maquinas ou veiculos de uma secretaria
para outra em um periodo superior a 2 (dois) dias, deve ser procedido de
requerimento formal junto a Secretaria cedente.

Art. 11. Qualquer manutencao e/ou compra de peca, equipamento
ou acessorio, devera ser obrigatoriamente requisitada ao Responsavel da
Secretaria competente através de requerimento por escrito.

Art. 12. A Secretaria Municipal de Administracdo podera adotar
meios de coleta de dados constantes no Sistema de Rastreamento de Veiculos,
Sistema de Controle de Abastecimento e Manutencgdo, para que seja permitido
identificar o custo de manutencgao, consumo de combustiveis, eficiéncia e demais
informagdes inerentes a cada veiculo.

Art. 13. Nenhuma maquina ou veiculo podera ser deslocada sem a
documentacao legal e sem o perfeito funcionamento de todos os itens de
seguranca, principalmente quando for o caso de veiculo de uso obrigatério de
tacografo ativo e demais equipamentos e instrumentos estabelecidos pelo Cédigo
Nacional de Transito, sob pena de responsabilizacao solidaria.

Art. 14. Encerrada a circulagao diaria, as maquinas e veiculos
pertencentes ao PatrimoOnio Publico Municipal, deverdo ser recolhidos ao patio da
garagem da Prefeitura onde estdo alocados, obedecendo ao horario de
expediente da Prefeitura Municipal de Jatei/MS, exceto se:

O (a) secretario (a) da pasta ou chefe imediato autorizar a
permanéncia da maquina no local da obra, desde que comprovada a necessidade
e observada as normas de seguranga;

I. O servidor estiver a servico do qual a saida ou retorno for fora do horario
de expediente,

II. Servidores da saude que no desempenho da fungdo precisarem realizar
deslocamento para transportar pacientes;

ITI. No Regime de sobreaviso, o servidor assim que chamado deve retirar o
veiculo da garagem da prefeitura, ndo devendo permanecer com o veiculo em
tempo integral.

Paragrafo (nico. Todos os casos acima devem ser mediante
autorizacao do (a) Secretario (a) da pasta ou Chefe imediato, devendo o servidor
assim que retornar deixar o veiculo ou maquina na garagem da prefeitura.

Art. 15. A conducdo das maquinas e veiculos somente podera ser
realizada por servidor devidamente habilitado, autorizado e previamente
cadastrado no Sistema de Rastreamento.

Art. 16. Os Autos de Infragdes dos veiculos da frota Municipal de
Jatei/MS, deverdo ser, obrigatoriamente, encaminhados a respectiva Secretaria
Municipal responsavel pelo veiculo, para as devidas providéncias.



Art. 17. O (a) Secretario (a) Municipal terd a responsabilidade de
identificar o condutor, através dos relatérios e registros do sistema de
monitoramento da frota, para que sejam adotadas as devidas providéncias,
visando o ressarcimento do dano ao erario publico, quando for o caso, nos
termos do §1° do art. 52 do Estatuto do Servidor.

Paragrafo Gnico. O (a) Secretario (a) Municipal tera acesso livre e
irrestrito ao sistema de rastreamento e monitoramento de veiculos.

Art. 18. O servidor publico que, no uso de suas fungdes e com
veiculo da Prefeitura Municipal de Jatei/MS, cometer infracao de transito de sua
Unica e exclusiva responsabilidade, arcard com o seu encargo, nos termos deste
Decreto.

Paragrafo Gnico. Caso o servidor ndo vier a ser identificado, passa
o (a) Secretario (a), onde o veiculo esta lotado, a ser responsavel pela infracdo,
devendo este ressarcir o erario.

Art. 19. As infracdes decorridas por responsabilidade do Poder
Publico Municipal, recaira sob incumbéncia da Administracdo que arcara com o
seu pagamento.

Art. 20. O servidor identificado como autor da infracdo, sera
comunicado formalmente pelo seu respectivo secretario, para que assuma a
responsabilidade pelo auto de infragao ou apresente defesa escrita no prazo de
05 (cinco) dias.

8§19, Apresentada defesa, o (a) Secretario (a), devera concluir o
processo de apuracgao e emitir parecer conclusivo com os motivos que levaram a
identificagao ou nao do autor da infragao.

8§29, Identificado o responsavel, este sera intimado da decisdao e o

(a) Secretario (a) encaminhara imediatamente a determinacdo para desconto em
folha de pagamento, em parcelas mensais e sucessivas no percentual de até
10% (dez por cento) da remuneracdo do servidor, até a efetiva quitacdo do
débito, independente de autorizacdo expressa do autor da infragao.
) 8§39. O (a) Secretario (a), devera obrigatoriamente encaminhar ao
Orgao Autuador os dados e a identificacdo do condutor infrator com copia dos
documentos necessarios, dentro do prazo limite para esse ato, principalmente
para evitar a lavratura de novo auto de infracdo por auséncia de identificacdo do
condutor.

84°. No prazo de 05 (cinco) dias da intimagdo prevista no §29,
caberd recurso ao Chefe do Executivo, que decidird pelo provimento ou
improvimento do recurso.

859°. O recurso ao Chefe do Executivo nao possui efeito suspensivo.

86°. N3o cabe recurso da decisao do Chefe do Executivo.

Art. 21. O condutor que cometer a infragdo, apds concluido o
devido processo de identificacdo, devera efetuar o ressarcimento do valor da
multa, através de pagamento a vista ou desconto na folha de pagamento, em
parcelas mensais e sucessivas no percentual de até 10% (dez por cento) de sua
remuneracdo, até a efetiva quitacdo do débito;

Paragrafo Unico. O servidor que assumir espontaneamente a
responsabilidade pelo auto de infracdo deverd assinar o Documento de
Autorizacao de Desconto em Folha, que deve ser encaminhado pelo Secretario ao
RH, juntamente com cépia do Auto de Infragao.

Art. 22. Independentemente do ressarcimento ao erario o servidor
infrator podera responder a processo Administrativo disciplinar.

Art. 23. Compete aos Secretarios de cada pasta:

I. Acompanhar, monitorar e fiscalizar os veiculos por meio do Sistema de
Rastreamento e Monitoramento;
II. Auxiliar na implantacao deste Decreto, passando as devidas orientagdes
aos servidores lotados em sua secretaria;
III. Detectar os responsaveis pela Infracdo de Transito com objetivo de
ressarcir o dano ao erario, sob pena de responsabilidade solidaria;



IV. Zelar pela correta manutencdao preventiva e conservacao dos veiculos e
maquinas da frota municipal.

Art. 24. Compete aos Condutores dos veiculos:

I. Zelar pelo bom funcionamento do veiculo, manter limpo e organizado;

II. Informar ao Secretario da pasta sobre o vencimento da documentacdo do
veiculo;

ITI. Observar o funcionamento do Sistema de Rastreamento, Monitoramento e
Controle de Combustivel;

IV. Estar com sua CNH (Carteira Nacional de Habilitagdo) sempre em dia no
que se refere a validade da mesma e de categoria compativel ao veiculo a ser
operado, de acordo com a legislagao vigente;

V. Ao envolver-se em uma situacdao de acidente de transito, caso esteja em
condicdes fisicas e psicoldogicas, o condutor deve em primeiro lugar verificar se
ha pessoas feridas, chamar as autoridades competentes e tomar as providéncias
legais.

Art. 25. O processo para ressarcimento de despesa decorrente de
multa de transito cometida por Servidor Publico do Poder Executivo Municipal, e
ou danos em veiculos locados ou proéprios serd instruido com os seguintes
documentos:

I. Anexo I e II deste Decreto;

II. Cdpia do Auto de Infracgao;

III. Cépia da decisao emitida pelo Secretario (a), qguando houver;

Art. 26. Identificado o condutor infrator, o Secretdrio responsavel
devera:

I. Preencher o Anexo I deste Decreto e encaminha-lo ao RH para
providenciar os devidos descontos;

II. Preencher o Anexo II, devidamente assinado pelo Prefeito e encaminha-lo
a Secretaria Municipal de Planejamento, para o devido empenho e adogao
de providéncias necessarias para o pagamento pela Secretaria de
Finangas.

Art. 27. O nao cumprimento deste Decreto pelos servidores
publicos em geral, implicard em sangdes civis, penais e administrativas,
conforme dispositivos legais.

Art. 28. Os anexos I, II fazem parte integrante deste Decreto.

Art. 29. Ficam revogados a partir da publicagdo deste Decreto, a
Portaria 116 de 30 de abril de 2021, que constituiu a Comissao Permanente de
Processo Administrativo ou Sindicancia Administrativa; a Instrucao Normativa
001/2021 de 05 de fevereiro de 2021, da Controladoria Municipal que orientava
as rotinas e procedimentos de gerenciamento, controle e uso da frota de
maquinas e veiculos da Administracdao Direta do Municipio de Jatei; o Decreto n°
013/2017 de 03 de marco de 2017 e Decreto 047, de 14 de setembro de 2022,
que regulamentavam sobre a utilizacdo de veiculos e maquinarios da
administracao publica municipal.

Art. 30. O presente Decreto entrara em vigor na data de sua
publicacao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE JATEi/MS, EM 06 DE DEZEMBRO

DE 2022.

ERALDO JORGE LEITE
Prefeito Municipal

ANEXO I

CERTIDAO DE IDENTIFICACAO DE CONDUTOR INFRATOR E DETERMINACAO DE
DESCONTO EM FOLHA

Certifico para devidos fins que o servidor ,

matricula , era o condutor do veiculo , placa




, autuado no dia /] , Auto de Infracdo n. , No

valor de R$ , razao pela qual, determino ao RH que proceda o ressarcimento ao
erario por meio de desconto em folha do respectivo servidor, independentemente de
autorizagdo expressa do mesmo, com fundamento no Decreto n. 061 e no processo de

identificacdo do condutor infrator.

Justificativa:

Ex: Identificado pelo Sistema de Monitoramento.

Jatei, MS, de de

Secretario (a):

Eu, acima identificado como autor da infragdo, reconhe¢o minha responsabilidade pelo auto
de infracdo e autorizo o desconto em folha de pagamento, para ressarcimento ao erario,
em parcelas mensais e sucessivas no percentual de até 10% (dez por cento) da minha
remuneracao, até a efetiva quitacéo do débito.

Servidor/Condutor:

Campo para demais informacodes que se fizerem
necessarias:




ANEXO II

AUTORIZACAO DA DESPESA

A Secretaria Municipal de Planejamento,

Certifico para 0s devidos fins, que 0
servidor , matricula , era o condutor
do veiculo , placa , autuado no dia /] , Auto
de Infracéo n. , ho valor de R$ , razdo pela qual, solicito ao ilustre

secretario que proceda o empenho do valor acima e encaminhe ao setor competente para
pagamento, considerando que o servidor identificado acima ir4 ressarcir o erario por meio de
desconto em folha do respectivo servidor, conforme estabelece o Decreto n. 061 e cépia do
Anexo | encaminhado ao RH.

Jatei, MS, de de

Secretario (a)

Prefeito: Autorizo o empenho e pagamento.




