EXCELENTÍSSIMO SENHOR PREFEITO MUNICIPAL DE JATEÍ, ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL.
REQUERIMENTO DE FÉRIAS
(NOME COMPLETO)
, brasileiro (a), (estado civil), residente e domiciliado (a) no município de (Cidade/UF), servidor (a) público (a) municipal, ocupante do cargo (Efetivo/Contratado ou Comissionado) de (Nome do Cargo), (Símbolo/Nível), lotado (a) na Secretaria Municipal de (Nome da Secretaria), da Prefeitura Municipal de Jateí - MS, vem, respeitosamente, requerer a Vossa Excelência, a CONCESSÃO DE (XX) DIAS DE FÉRIAS, referente ao período aquisitivo de (XX/XX/XXXX) a (XX/XX/XXXX), contando a partir do dia (XX/XX/XXXX), devendo retornar à respectiva função em (XX/XX/XXXX).
Nestes termos,

Pede deferimento.

Jateí, (MS), (Dia) de (Mês) de (Ano).

	DEFIRO COMO REQUER

Jateí, (MS), __/__/____.

__________________________
ERALDO JORGE LEITE
Prefeito Municipal


_____________________________
(NOME COMPLETO)
Servidor (a) Requerente

� OBS: Alterar o que está entre ( ), com a mesma formatação que está e na sequência elimina-los e também está observação.





