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PORTARIA N° 287, DE 16 DE SETEMBRO DE 2020.

‘Dispbe sobre a Criagdo da
Comissao Permanente de Protocolo
de Processos Fisicos da Prefeitura
Municipal de Jatei/MS”.

CONSIDERANDO que € dever do Poder Executivo Municipal promover o
controle e a gestdo dos processos fisicos como instrumento de apoio a
Administracao;

CONSIDERANDO que ha a necessidade de encaminhamento de
documentos ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul;

RESOLVE:

ARTIGO 1.° - Constituir a Comissao Permanente de Protocolo de Processos
Fisicos da Prefeitura Municipal de Jatei com a finalidade de orientar,
controlar e promover a gestdo dos documentos pertencentes a
Administragcao Municipal.

ARTIGO 2.° - A Comissao a que se refere o art. 1° serd composta pelos
servidores abaixo identificados, sob a coordenacédo do primeiro:

Presidente — Elizabeth Paixao de Oliveira
Membro — Celio Balasso Junior

Membro — Vando da Silva Andrade

ARTIGO 3.° - A Comissdo Permanente de Protocolo de Processos Fisicos
compete:

| — Paginar corretamente os processos administrativos da Prefeitura
Municipal de Jatei-MS,

Il — Conferir as assinaturas dos ordenadores de despesas pelas
contratacGes, bem como providencia-las, caso ndo estejam devidamente
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assinadas, e ainda, qualquer outra assinatura que esteja faltando no
Processo Administrativo;

[Il - Digitalizar e encaminhar todos os documentos ao Tribunal de Contas
do Estado de Mato Grosso do Sul, conforme determina a Resolugao n.
88/2018 e demais normativas, considerando que sédo pecas de remessa
obrigatéria, cumprindo os prazos estabelecidos pelo TCE/MS.

ARTIGO 4.° - As atividades de que trata a presente Portaria serdo
desenvolvidas dentro dos prazos legais e instituidos pelo Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso do Sul.

ARTIGO 5.° - Os servidores que compdem a presente Comissdo hao
receberdo adicionais para o desempenho das funcbes descritas nesta
Portaria.

ARTIGO 6.° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e
afixacdo no ambito da administracdo publica municipal, com efeito
retroativo ao dia 01 de Setembro de 2020, revogando-se as disposi¢coes
em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE JATEI/MS, em 16 de
Setembro de 2020.

ERALDO JORGE LEITE
Prefeito Municipal
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