ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL )
PREFEITURA MUNICIPAL DE JATEI

Gabinete da Prefeita

LEI COMPLEMENTAR N° 091, DE 19 DE FEVEREIRO DE 2025.

Dispbe sobre a criacdo e extincdo de
cargos de provimento em comissdo e da
outras providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE JATEI/MS, no uso das atribuicdes que lhe confere o
inciso Ill, do artigo 52, da Lei Organica do Municipio, faz saber que a Céamara
Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° Ficam criados, no quadro de pessoal da Prefeitura Municipal de Jatei/MS, os
seguintes cargos de provimento em comissdo, com 0s quantitativos, denominacdes e
simbolos abaixo especificados:

I- SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAC}AO
c) Gerente de Tecnologia da Informacéo, simbolo DAS-2, com 01 (uma) vaga;
d) Gerente de Comunicac¢éo Social, simbolo DAS-2, com 01 (uma) vaga.

Il - SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA
a) Gerente Municipal de Habitac&o, simbolo DAS-2, com 01 (uma) vaga,
b) Coordenador de Projetos e Obras Publicas, simbolo DAS-3, com 02 (duas) vagas.

[Il - SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
a) Coordenador Municipal de Defesa Civil, simbolo DAS-3, com 01 (uma) vaga.

IV - SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO RURAL

a) Gerente Municipal Desenvolvimento Rural, simbolo DAS-2, com 01 (uma) vaga;

b) Gerente Municipal de Desenvolvimento da Agricultura Familiar, simbolo DAS-2,
com 01 (uma) vaga.

V - SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
a) Gerente Municipal do JateiPrev, simbolo DAS-2, com 01 (uma) vaga,;

VI - PROCURADORIA JURIDICA
a) Assessor Juridico, simbolo DAS-2, com 01 (uma) vaga.

Art. 2° Fica extinto o cargo de provimento em comissao de Assessor de Comunicacao
Social, com simbolo DAS-3.

Art. 3° As especificagbes, requisitos, quantitativos, carga horaria e simbolo dos
cargos de provimento em comissao criados por esta Lei Complementar serdo
detalhados no Anexo |, Tabela I, que integram a presente Lei.

Art. 4° As atribuicdes especificas dos cargos de provimento em comissao criados por
esta Lei Complementar serdo detalhadas no Anexo I, Tabela Il, que integra a presente
Lei e orientara as responsabilidades funcionais de cada cargo.

Art. 5° O artigo 37, da Lei Complementar n° 051, de 13 de junho de 2017, passa a
vigorar com a seguinte redacao:
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“Art. 37 O lotacionograma geral do Poder é fixado em 532 (quinhentos e
trinta e dois vagas, sendo 459 (quatrocentos e cinquenta e nove) vagas de
provimento efetivo e 73 (setenta e trés) vagas de provimento em comissao.
(Redacgédo dada pela Lei Complementar n° 088/2024) ”

Art. 6° As despesas decorrentes da execucdo desta Lei Complementar correrdo a
conta de dotacBes orcamentarias proprias, consignadas no orcamento vigente e nos
subsequentes.

Art. 7° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando
disposicGes em contrario.

GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL DE JATEI/MS, 19 DE FEVEREIRO DE 2025.

CILEIDE CABRAL DA SILVA BRITO
Prefeita Municipal de Jatei
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ANEXO |

TABELA | - DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

CARGA ,

CARGO QTDE HORARIA SIMBOLO | REQUISITOS
GERENTE DE Curso superior completo
TECNOLOGIA DA 1 40h DAS 2 e ou capacidade publica
INFORMACAO notoria.

Curso superior completo
SCE)FI\Q/IILEJI\IL-IIE AD(;I?&O SOCIAL 1 40h DAS 2 eou (_:apacidade publica

notoria.

- Curso superior completo

SE;I_E&E%OMUNICIPAL DE 1 40h DAS 2 e ou g:apacidade publica

notéria.
COORDENADOR DE Curso superior completo
PROJETOS E OBRAS 2 40h DAS 3 e ou capacidade publica
PUBLICAS notoria.
COORDENADOR Curso superior completo
MUNICIPAL DE DEFESA 1 40h DAS 3 e ou capacidade publica
CIVIL notoria.

Curso superior em Bel.
ASSESSOR JURIDICO 1 40h DAS 2 em Direito, com inscricédo

na Ordem dos

Advogados do Brasil.
GERENTE MUNICIPAL Curso superior completo
DESENVOLVIMENTO 1 40h DAS 2 e ou capacidade publica
RURAL notéria.

Curso superior completo
?'AETREIEISI;EVMUNICIPAL DO 1 40h DAS 2 e ou c_:apacidade publica

notoria.
GERENTE MUNICIPAL DE Curso superior completo
DESENVOLVIMENTO DA 1 40h DAS 2 e ou capacidade publica
AGRICULTURA FAMILIAR notoria.
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TABELAII

—-DOS CARGOS E DAS ATRIBUICOES

DOS CARGOS

DAS ATRIBUICOES

Gerente de Tecnologia
da Informacéao

Coordenar a digitalizacdo, organizacdo e envio de
processos administrativos e documentos para 6rgaos de
fiscalizacdo e controle, garantindo celeridade, precisdo e
conformidade com 0s prazos e normas legais vigentes;
Supervisionar a implantacdo e manutencao de sistemas
digitais de gestdo documental, assegurando a integridade
e a acessibilidade dos arquivos;

Desenvolver e implementar fluxos de trabalho digitais
para otimizar o gerenciamento e a tramitacdo de
processos administrativos;

Coordenar o treinamento e suporte técnico aos
servidores municipais no uso de sistemas e ferramentas
de digitalizacdo e gestdo documental;

Planejar e monitorar a infraestrutura tecnolégica
necessdria para suportar as atividades de digitalizacdo e
envio de documentos, incluindo scanners, softwares e
redes de comunicacao;

Garantir a protecdo e a seguranca da informacéo durante
0 processo de digitalizagdo, armazenamento e envio de
documentos, prevenindo acessos ndo autorizados e
perdas de dados;

Estabelecer e manter padrées de qualidade para os
documentos digitalizados, assegurando que estejam
completos, legiveis e em conformidade com os requisitos
técnicos dos 6rgdos destinatarios;

Gerenciar o armazenamento digital dos documentos,
promovendo a organizacdo, categorizacdo e facil
recuperacao de informacfes sempre que necessario;
Supervisionar o cumprimento dos prazos estabelecidos
para envio de documentos e processos administrativos
aos orgdos de fiscalizacdo e controle, promovendo o
acompanhamento continuo das demandas;

Articular-se com os diversos setores municipais para
garantir que o0s documentos € processos sejam
organizados, digitalizados e enviados de forma integrada
e eficiente;

Elaborar relatérios gerenciais sobre as atividades de
digitalizacao e envio, subsidiando a tomada de deciséo e
0 planejamento estratégico do municipio;

Propor e implementar melhorias continuas nos processos
de digitalizacdo, gestdo documental e envio de processos
administrativos;

Executar outras atividades correlatas, voltadas ao
aprimoramento da gestdo de documentos e do uso de
tecnologias aplicadas ao servigo publico.

Planejar, coordenar e executar politicas publicas
habitacionais no municipio, com foco na reducdo do
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Geréncia Municipal de
Habitacao

déficit habitacional e na melhoria das condi¢cdes de
moradia da populagéo de baixa renda;

Gerenciar a elaboracéo, implementacéao e
acompanhamento de programas e projetos habitacionais,
em conformidade com as diretrizes nacionais e
estaduais;

Promover estudos e diagnésticos para identificar as
necessidades habitacionais do municipio, subsidiando o
planejamento e a tomada de deciséao;

Gerenciar a selegdo, inscricio e cadastro de
beneficiarios em programas habitacionais, garantindo
transparéncia e equidade nos processos;

Supervisionar a execucdo de obras e intervencoes
habitacionais, assegurando o cumprimento dos prazos,
gualidade e custos previstos;

Articular-se com outras secretarias e 6rgdos municipais
para promover acoes integradas voltadas a regularizacao
fundiaria, urbanizacdo e melhorias em habitacdes de
interesse social;

Elaborar relatérios técnicos e administrativos para
subsidiar a prestacdo de contas e o planejamento
estratégico da area de habitacao;

Coordenar atividades de orientacéo e educacédo voltadas
aos beneficiarios dos programas habitacionais,
abordando temas como manutencdo das moradias e
convivéncia comunitaria; Executar outras atividades
correlatas.

Coordenador de Projetos
e Obras Publicas

Planejar, coordenar e supervisionar a execucdo de
projetos e obras publicas no municipio, garantindo o
cumprimento de prazos, qualidade e conformidade com
as normas técnicas e legislacéo vigente;

Revisar projetos de engenharia e arquitetura para
construcdo, reforma, manutencdo e ampliacdo de obras
publicas, considerando aspectos técnicos, ambientais e
financeiros;

Coordenar a andlise de viabilidade técnica e econdmica
de projetos e obras, subsidiando a tomada de deciséo
pela Administracdo Publica;

Supervisionar a execucdo de obras publicas,
acompanhando etapas, medi¢cdes e o cumprimento das
especificagdes contratuais;

Gerenciar contratos de servigos de engenharia, incluindo
licitacOes, fiscalizacbes e medi¢cdes, assegurando o
cumprimento das obrigagbes contratuais pelos
fornecedores;

Promover a articulacdo entre o setor de engenharia e
outras secretarias municipais, garantindo a integracdo e
alinhamento das acoes;

Realizar a fiscalizacdo e controle técnico das obras e
servicos realizados por terceiros, certificando-se de que
estejam em conformidade com os projetos aprovados;
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Coordenar a elaboracdo de laudos técnicos, pareceres,
relatérios e estudos necessarios para subsidiar acdes de
planejamento urbano, infraestrutura e desenvolvimento
do municipio;

Garantir a aplicacdo de boas praticas de sustentabilidade
nas obras e projetos do municipio, promovendo a
eficiéncia no uso de recursos naturais e financeiros;
Supervisionar e orientar a equipe técnica do setor de
engenharia, promovendo capacitacdo e desenvolvimento
continuo;

Monitorar e atualizar o banco de dados de projetos e
obras publicas do municipio, assegurando a organizacao
e acessibilidade das informacdes;

Colaborar na captacdo de recursos junto a 0Orgaos
estaduais, federais e instituicbes privadas para a
realizacdo de projetos de infraestrutura;

Executar outras atividades correlatas, voltadas a gestéao
e desenvolvimento de obras e projetos de engenharia no
ambito municipal.

Coordenacao Municipal
de Defesa Civil

Planejar, coordenar e executar acdes de prevencao,
preparacdo, resposta e recuperacado frente a desastres
naturais, tecnolégicos ou provocados pelo homem,
visando a protecao da populacdo e a reducao de danos;
Coordenar a elaboracdo e a atualizacdo do Plano
Municipal de Contingéncia de Defesa Civil, em
conformidade com as diretrizes estaduais e nacionais;
Identificar e monitorar areas de risco no municipio,
promovendo acfes preventivas para evitar desastres e
minimizar seus impactos;

Promover campanhas educativas e de conscientizacéo
sobre reducdo de riscos de desastres, em parceria com
as secretarias municipais e instituicdes locais;

Coordenar a articulagdo entre 0s 0rgdos municipais,
estaduais e federais, além de entidades privadas e
organizacdes da sociedade civil, para a¢cdes conjuntas de
defesa civil;

Gerenciar e supervisionar os sistemas de alerta e alarme
para situacfes de emergéncia, garantindo sua eficacia e
funcionamento continuo;

Coordenar a assisténcia emergencial as comunidades
afetadas por desastres, assegurando o acesso a abrigos,
alimentacao, salde e outros servigcos essenciais;
Organizar e gerenciar recursos humanos, materiais e
financeiros destinados as acfes de resposta e
recuperacao em situacoes de calamidade publica;
Acompanhar e fiscalizar a execugcao de obras e servigos
voltados a mitigacdo de riscos e recuperacdo de areas
atingidas por desastres;

Elaborar relatorios técnicos e administrativos sobre as
atividades de defesa civil, subsidiando a prestacdo de
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contas e o planejamento estratégico;

Promover a capacitagéo e o treinamento de servidores e
voluntarios para atuacéo em situacdes de emergéncia;
Manter registros atualizados sobre ocorréncias, agbes e
resultados, contribuindo para o0 aprimoramento das
politicas de defesa civil;

Executar outras atividades correlatas.

Gerente de Comunicacao
Social

Planejar, coordenar e supervisionar programas e projetos
de comunicacdo interna e externa, garantindo a
coeréncia e eficiéncia na divulgacao das informacdes do
Poder Executivo;

Redigir e revisar matérias sobre as atividades do
Municipio, promovendo sua ampla divulgacdo junto aos
veiculos de imprensa;

Assessorar o Prefeito Municipal, Secretarios e demais
autoridades em assuntos relacionados a comunicacao
social, contribuindo para o alinhamento estratégico das
acdes governamentais;

Monitorar, acompanhar e analisar matérias divulgadas
pelos veiculos de comunicacdo sobre atividades,
autoridades e servidores municipais, garantindo a pronta
resposta e a adequada gestdo da imagem institucional,
Gerenciar e atualizar as bases de informacoes
necessarias ao desempenho das funcbes de
comunicacdo, assegurando o tratamento estatistico e a
analise estratégica das matérias veiculadas;

Promover e fortalecer o relacionamento entre o Municipio
e a imprensa, assegurando a constru¢ao e a manutencao
de uma imagem institucional positiva e confiavel;
Desenvolver estratégias de comunicacdo para
campanhas institucionais e iniciativas municipais,
alinhadas as prioridades do governo e as necessidades
da populagéo;

Organizar eventos e coletivas de imprensa, garantindo a
clareza e a uniformidade das mensagens institucionais;
Coordenar a producdo e a gestdo de contetdo para as
redes sociais e plataformas digitais do Municipio,
promovendo maior alcance e engajamento com a
comunidade;

Propor e implementar acdes de comunicagéo de crise,
mitigando possiveis danos a imagem institucional;
Supervisionar a equipe de comunicagdo, promovendo
capacitacdo e alinhamento com as diretrizes municipais;
Executar outras atividades correlatas.

Auxiliar a Procuradoria do Municipio na elaboracéo de
pareceres juridicos sobre questdes relacionadas a
administragdo publica, com especial atengdo aos
procedimentos de licitacdo e contratos administrativos,
assegurando a conformidade com a legislacéo vigente;

Prestar suporte técnico-juridico na andlise de editais,
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Assessor Juridico

contratos, convénios, termos de parceria e outros
instrumentos relacionados as licitagbes e a gestdo de
contratos municipais;

Assessorar a Procuradoria no acompanhamento e na
defesa judicial e extrajudicial dos interesses do
municipio, especialmente em demandas relacionadas a
contratacdes publicas e execucédo contratual;

Redigir pegas processuais, pareceres e outros
documentos juridicos, garantindo clareza e objetividade
na comunicagdo com os o6rgdos do Poder Judiciario,
entidades externas e 6rgaos de controle;

Auxiliar na andlise e atualizacdo da legislacdo municipal
referente as licitacdes e contratos, propondo alteracfes e
regulamentacbes necessarias para adequacao as
normas superiores e as demandas locais;

Monitorar 0s prazos processuais e administrativos,
garantindo a pontualidade nas manifestacbes e
providéncias necessérias em matérias de natureza
juridica;

Assessorar na elaboracdo de defesas e manifestacOes
em resposta a notificacdes e diligéncias expedidas por
orgaos de controle externo, como Tribunais de Contas e
Ministério Publico, especialmente em matérias de
contratacdes publicas;

Participar de reunides e audiéncias relacionadas a
analise, discussdo ou defesa de processos de licitacéo e
contratos administrativos, representando a Procuradoria
guando designado;

Promover a integracdo e articulagdo entre os 6rgaos
municipais para  uniformizar e  aprimorar  0S
procedimentos licitatorios e contratuais;

Elaborar relatérios sobre as atividades juridicas
desenvolvidas, com foco na analise e acompanhamento
de processos de licitacdo, subsidiando o planejamento
estratégico da Procuradoria,

Executar outras atividades correlatas, conforme
designacéo do Procurador do Municipio.

Gerente Municipal
Desenvolvimento Rural

Gerenciar o planejamento e a execucdo de acdes
voltadas ao desenvolvimento rural, com foco na
sustentabilidade e no fortalecimento da producéo local.
Coordenar iniciativas ligadas a producao agropecuaria e
ao abastecimento, promovendo a integracdo entre 0sS
diferentes agentes das cadeias produtivas.

Facilitar o acesso dos produtores rurais a insumos,
servicos basicos e tecnologias apropriadas, visando a
modernizacao e a competitividade no mercado.
Disponibilizar e organizar informacdes estratégicas para
subsidiar a tomada de decisbes e fomentar o
crescimento das cadeias produtivas.
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Promover a capacitacdo e a profissionalizacdo dos
produtores rurais, por meio de programas de
treinamento, assisténcia técnica e extensao rural.
Incentivar 0 associativismo e 0 cooperativismo rural,
fortalecendo a organizacao coletiva e a geracao de renda
nas comunidades.

Fomentar praticas de inovagcdo e sustentabilidade no
meio rural, garantindo a preservacdo ambiental e o
equilibrio entre producéo e conservacao.

Articular  parcerias com 0Orgdos governamentais,
instituicbes de pesquisa para implementar politicas
publicas e projetos que beneficiem o setor rural.
Monitorar e avaliar o impacto das politicas e programas
de desenvolvimento rural, ajustando estratégias para
alcancar melhores resultados.

Executar outras atividades correlatas no ambito de suas
competéncias, conforme demanda ou necessidade.

Gerente Municipal do
JateiPrev

Gerenciar a administracdo do Regime Proéprio de
Previdéncia Social (RPPS) do municipio, zelando pela
organizacdo, execucdo e supervisdo das atividades de
concessdo, manutencdo e pagamento dos beneficios
previdenciarios aos servidores e pensionistas;
Implementar e acompanhar as politicas de gestdo
previdenciaria, garantindo o cumprimento das normas
federais, estaduais e municipais aplicaveis ao RPPS,
bem como as diretrizes estabelecidas pelo Conselho de
Administracdo e pelos demais 6rgaos de fiscalizacao;
Coordenar as rotinas administrativas e financeiras do
JateiPrev, incluindo elaboracao e execucao
orcamentaria, planejamento estratégico, controle de
gastos e avaliagdo de resultados, visando ao equilibrio
financeiro e atuarial do regime;

Promover o adequado atendimento aos segurados,
prestando esclarecimentos sobre beneficios, processos
de aposentadoria, pensfes e demais servicos
disponibilizados pelo JateiPrev, assegurando a
transparéncia e a eficiéncia no relacionamento com os
servidores;

Gerenciar a realizacao de estudos e avaliagbes atuariais,
acompanhando a evolugcdo das receitas, despesas e
projecbes de longo prazo, para embasar decisdes e
acOes que mantenham a sustentabilidade do RPPS;
Coordenar a elaboragéo e revisdo de normas internas e
regulamentos, compativeis com a legislacdo vigente,
bem como propor ajustes necessarios para aprimorar 0s
processos e procedimentos internos do JateiPrev;
Acompanhar e supervisionar a aplicagdo dos recursos
financeiros, observando as diretrizes de investimento
definidas em lei e nos regulamentos especificos,
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assegurando a preservacao do patrimoénio do RPPS e o
cumprimento das metas atuariais;

Gerir a equipe de trabalho, promovendo capacitacoes,
treinamentos e avaliacbes de desempenho, a fim de
assegurar a qualificacdo continua dos servidores
envolvidos nas atividades do JateiPrev;

Prover assessoramento técnico aos Conselhos
Deliberativo e Fiscal do JateiPrev, fornecendo
informacdes confiaveis e atualizadas que subsidiem a
tomada de decisoes;

Garantir o cumprimento das exigéncias dos orgaos de
controle externo, tais como o Ministério da Previdéncia,
Tribunais de Contas e outros, elaborando e
encaminhando relatérios, demonstrativos e prestacdes
de contas em tempo habil;

Representar o JateiPrev em reunifes, eventos,
audiéncias publicas e demais ocasibes em que se fizer
necessaria a presenca do gestor, atuando de forma a
promover a imagem institucional e fortalecer parcerias
para aprimoramento do RPPS;

Executar outras atividades correlatas, que visem a boa
governanca, sustentabilidade e melhoria continua dos
processos de gestdo previdenciaria do municipio de
Jatei/MS.

Gerente Municipal de
Desenvolvimento da
Agricultura Familiar

Planejar, implementar e acompanhar programas e
projetos voltados ao fortalecimento da agricultura
familiar, articulando-se com 6rgdos municipais,
estaduais, federais e entidades de apoio.

Incentivar praticas de producdo agricola sustentavel,
promovendo capacitagdes, assisténcia técnica, difusao
de novas tecnologias e acesso a insumos de qualidade
para os produtores familiares.

Estabelecer parcerias com entidades publicas e privadas,
cooperativas, associacdes de produtores e instituicoes
de ensino e pesquisa, visando a elaboracdo de
convénios, captacao de recursos e desenvolvimento de
projetos conjuntos.

Desenvolver estratégias de comercializacao,
incentivando feiras livres, pontos de venda direta,
programas de compra institucional (como PAA e PNAE),
além de buscar oportunidades em mercados regionais e
estaduais.

Planejar e supervisionar acbes de melhoria da
infraestrutura, como manutencdo de estradas vicinais,
construcéo de pontes, acudes, pog¢os artesianos e outras
estruturas que facilitem o escoamento da producéo e o
acesso aos recursos hidricos.

Organizar palestras, cursos, oficinas e encontros de
produtores, em parceria com 6rgados de extensao rural,
universidades e entidades do setor, visando a melhoria
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das técnicas de cultivo, manejo do solo e
comercializagao.

Coordenar a elaboracdo de planos de acéao, relatérios de
atividades e indicadores de desempenho, apresentando
resultados e propondo medidas para aprimorar a
eficiéncia das politicas publicas de agricultura familiar.
Contribuir para a orientacao dos produtores familiares em
assuntos de documentacdo fundiaria, licenciamento
ambiental, inspecéo sanitaria, dentre outros, em parceria
com 6rgaos competentes.

Incentivar a criacdo e a consolidacdo de associacgdes,
cooperativas e outras formas de organizacao coletiva dos
produtores familiares, promovendo a representatividade
e 0 acesso a politicas de crédito e financiamento.
Participar de reunides, foruns, conselhos, conferéncias e
demais eventos relacionados a agricultura familiar,
representando os interesses do municipio e estreitando
relacdbes com outras esferas de governo e entidades
parceiras.

Manter constante dialogo com outras éareas da
administracdo municipal, a fim de integrar acfes que
impactem positivamente a qualidade de vida dos
pequenos produtores e suas comunidades.
Desempenhar outras tarefas que contribuam para o
desenvolvimento, a sustentabilidade e a melhoria
continua da agricultura familiar no municipio de Jatei/MS.

CILEIDE CABRAL DA SILVA BRITO
Prefeita Municipal de Jatei
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