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DECRETO N. 034/2021, DE 19 DE MAIO DE 2021

Dispbe sobre a criagdo da Comissdo de Avaliagédo,
Implementagado e Execucgdo do Sistema Unico e Integrado de
Execugdo Orcamentaria, Administracdo, Financeira e
Controle (SIAFIC), e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JATEI/MS, no uso da atribuicdo que Ihe confere o inciso VI do artigo 52
da Lei Organica do Municipio.

CONSIDERANDO a necessidade adequacgdo e implementacdo do padrdo minimo de qualidade do
Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentaria, Administracdo Financeira e Controle - SIAFIC, conforme
exigéncia do paragrafo Unico do Art. 18 do Decreto n® 10.540, para o Municipio de Jatei, estado de Mato Grosso do
Sul;

CONSIDERANDO a orientagdo n°® 39/2020 do Tribunal de Contas aos seus jurisdicionados que se
atentem aos termos do Decreto n® 10.540 de 05 de novembro de 2020, que dispSe sobre o padrdo minimo de
qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentdria, Administracdo Financeira e Controle - SIAFIC;

CONSIDERANDO a Nota Técnica 04/2021 da Associagdo dos Municipios do Mato Grosso do Sul -
ASSOMASUL que direciona os municipios aos prazos e exigéncias do Tribunal de Contas do Mato Grosso do Sul;

DECRETA:

Art. 1° Fica instituida a Comissdo de Avaliacdo, Implementacédo e Execucdo do Sistema Unico e Integrado
de Execucdo Orcamentaria, Administracdo, Financeira e Controle (SIAFIC) do municipio de Jatei, composta pelos
seguintes membros:

I - Raul Fernando Garcia - Controlador Geral - Presidente da Comisséao;

II - Fernando Camilo do Carmo - Responsavel Secretaria de Planejamento e Controle;
III - Hedderson Albuquerque Munhoz - Procurador Geral do Municipio;

IV - Davi Pereira de Brito — Contador Camara Municipal.

Art. 2° A presente comissdo tem por objetivo a avaliagcdo, implementacdo e execucdo das exigéncias do
Decreto n° 10.540 de 05 de novembro de 2020, e suas atualizagdes, que estdo relacionados a adogdo de
parametros que assegurardo a observancia do padrdo minimo de qualidade estabelecido no disposto no Art.
48-A da Lei Complementar n°© 101.

Art. 3° O presente Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE JATEi/MS, em 19 de maio de 2021.

ERALDO JORGE LEITE
Prefeito Municipal
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DECRETO N. 033/2021, DE 19 DE MAIO DE 2021

Dispbe sobre a criagdo da Comissdo de
Avaliagéo, ImplementagGo e Execugdo do
Sistema Unico e Integrado de Execucdo
Orcamentdria, Administra¢do, Financeira e
Controle (SIAFIC), e dd outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JATEi/MS, no uso da atribuicdo que lhe confere o
inciso VI do artigo 52 da Lei Organica do Municipio.

CONSIDERANDO a necessidade adequacao e implementacdo do padrao minimo de
qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execuc¢do Orcamentdria, Administracdo Financeira e
Controle — SIAFIC, conforme exigéncia do paragrafo Unico do Art. 18 do Decreto n2 10.540, para o

Municipio de Jatei, estado de Mato Grosso do Sul;

CONSIDERANDO a orientagdo n?2 39/2020 do Tribunal de Contas aos seus
jurisdicionados que se atentem aos termos do Decreto n? 10.540 de 05 de novembro de 2020, que
dispde sobre o padrio minimo de qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execucdo

Orcamentaria, Administracdo Financeira e Controle — SIAFIC;

CONSIDERANDO a Nota Técnica 04/2021 da Associacdo dos Municipios do Mato
Grosso do Sul — ASSOMASUL que direciona os municipios aos prazos e exigéncias do Tribunal de
Contas do Mato Grosso do Sul;

DECRETA:

Art. 12 Fica instituida a Comissao de Avaliagdo, Implementacdo e Execugdo do Sistema
Unico e Integrado de Execucdo Orcamentaria, Administracdo, Financeira e Controle (SIAFIC) do
municipio de Jatei, composta pelos seguintes membros:

| — Raul Fernando Garcia — Controlador Geral - Presidente da Comissédo;

Il — Fernando Camilo do Carmo — Responsavel Secretaria de Planejamento e Controle;
[l — Hedderson Albuquerque Munhoz — Procurador Geral do Municipio;

IV — Davi Pereira de Brito — Contador Camara Municipal.

Art. 22 A presente comissao tem por objetivo a avaliacdo, implementacdo e execugao

das exigéncias do Decreto n2 10.540 de 05 de novembro de 2020, e suas atualiza¢es, que

Avenida Bernadete Santos Leite, 382, Centro, Cep.: 79.720-000 — Jatei/MS
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estdo relacionados a adogdao de parametros que assegurardao a observancia do padrao

minimo de qualidade estabelecido no disposto no Art. 48-A da Lei Complementar n? 101.

Art. 32 O presente Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE JATEI/MS, em 19 de maio de 2021.

ERALDO JORGE LEITE
Prefeito Municipal

Avenida Bernadete Santos Leite, 382, Centro, Cep.: 79.720-000 — Jatei/MS
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DECRETO MUNICIPAL N2 032 DE 03 DE MAIO DE 2021

Dispde sobre o PLANO DE ACAO do Sistema
Unico e Integrado de Execucdo Or¢amentdria,
Administragdo Financeira e Controle — SIAFIC, e
dd outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JATEi/MS, no uso da atribui¢do que lhe confere o

inciso VI, do artigo 52 da Lei Organica do Municipio.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo como forma de producao

dos efeitos dispostos na legislacao;

CONSIDERANDO a exigéncia do Decreto n2 10.540, de 5 de novembro de 2020
que dispde sobre o padrdo minimo de qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execucéo

Orcamentaria, Administracdo Financeira e Controle;

CONSIDERANDO a orientacdo n2 39/2020 do Tribunal de Contas aos seus
jurisdicionados que se atentem aos termos do Decreto n? 10.540, de 05 de novembro de 2020,
que dispde sobre o padrdo minimo de qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execucdo

Orcamentaria, Administracdo Financeira e Controle —SIAFIC;
DECRETA:

Art. 12 Fica estipulado, o Plano de Acdo voltado para adequagdo e
implementac3o do padrdo minimo de qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execucio
Orgcamentaria, Administracdo Financeira e Controle — SIAFIC, conforme exigéncia do paragrafo
Unico do Art. 18 do Decreto n2 10.540, para o Municipio de Jatei, estado de Mato Grosso do

Sul, conforme Anexo | deste decreto.

Art. 22 A adequacdo e implementacdo do presente plano tem por objetivo a
transparéncia da gestao fiscal, conforme exigéncia do Decreto n? 10.540, que esta relacionado
a adoc3o de Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentaria, Administracdo Financeira
e Controle — SIAFIC. Processo este assegurado pela observancia do padrdo minimo de

qualidade estabelecido neste Decreto e do disposto no art. 48-A da Lei Complementar n2 101.

Avenida Bernadete Santos Leite, 382, Centro, Cep.: 79.720-000 — Jatei/MS
Fone: (67) 3465-1133/1134 — E-mail: seplan@jatei.ms.gov.br
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§ 12 O SIAFIC compreendera uma solucdo tecnolégica que sera mantida e

gerenciada pelo Poder Executivo, e terd sua efetividade diante das disposicdes do Decreto n2
10.540, a partir de 12 de janeiro de 2023.

Art. 32 A Secretaria de Planejamento e Controle fica autorizada a proceder o
direcionamento, coleta e cobranca das informacdes a outros 6rgao e secretarias, naquilo que

fizer necessario para adequacdo e implementacado deste Plano de Acdo.

Art. 42 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE JATEI/MS, 03 de maio de 2021.

ERALDO JORGE LEITE
Prefeito Municipal

Avenida Bernadete Santos Leite, 382, Centro, Cep.: 79.720-000 — Jatei/MS
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PLANO DE ACAO (ANEXO I)

Sistema Unico e Integrado de Execug¢do Or¢amentaria, Administragdo Financeira e Controle — SIAFIC
QUANDO

INiclO

FIM

POR QUE

Setores com maior
SEPLAN - Secretaria de |facilidade de .
. o . . ~ ~_ | Conhecendo na origem as
Levantar informacoes dos Executivo Planejamento e Controle e | integragdo, estardo especificacdes requeridas
1 |insumos/servicos/recursos financeiros necessarios | 04/05/2021 | 01/11/2022 o Controle, juntamente com | empenhados P ¢ . g
.. ~ o Municipal . e demandando isso para a
a implantagao e concepgao do SIAFIC local. o departamento de | diretamente na .
) - estrutura existente
tecnologia. construgao deste
processo
Em uma adequacdo do | Implementando o sistema
. sistema de qualidade, é | de contabilidade de forma
Incluir no PPA (produtos, metas, recursos . . . .
. . ~ - ~ Executivo | SEPLAN - Secretaria de |importante determinar | que se enquadre nas
2 |financeiros) as acdes necessarias elaboracdo do |30/09/2021 |01/01/2022 . ) - N
roieto e consecucio do sisterna Municipal | Planejamento e Controle sua execugdo e | diretrizes do Decreto
pro) ¢ ) implementacio nos | 10.540/2020 do Governo
proximos 4 anos. Federal.
Existe a necessidade
antes da tomada de
decisdo de conhecer o
SEPLAN - Secretaria de . . .
. requerimento incluso | Estudando e analisando
. . Planejamento e Controle. .
Elaborar, preferencialmente, o modelo o projeto de . . no decreto, conhecer | ambos requisitos e
. ~ Executivo | SEMAD - Secretaria de
3 |implantacdo do SIAFIC, com base nos layouts | 04/05/2021|01/12/2022 . L . . nossos processos e | desenvolvendo o processo
. e . . Municipal | Administragdo juntamente
disponibilizados pela STN e Tribunais de Contas. software para | de forma se enquadre nas
com Departamento de . o L
. determinar a | diretrizes exigidas.
Tecnologia. . =
implementacao,
construgdo ou aquilo
que se precisa.

Avenida Bernadete Santos Leite, 382, Centro, Cep.: 79.720-000 — Jatei/MS
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Em uma adequacgdo do | Implementando o sistema
Dotar orgamentariamente (LDO e LOA de 2022), as sistema de qualidade, é | de contabilidade de forma
acGes (projetos e atividades) com os gastos Executivo | SEPLAN - Secretaria de | importante determinar | que se enquadre nas
4 1 2021|31/11/2022
necessarios a implantagdo do SIAFIC local, incluindo 01/06/20 31/11/20 Municipal | Planejamento e Controle sua execucdo e | diretrizes da Lei
as fontes de recursos. implementacdo nos | 10.540/2020 do Governo
préoximos 4 anos. Federal.
Planejar, elaborar realizar licitaga ra as
aquisijsé’ese abc(j)e ?nsjmtlazs Icsler\fiag:(c))s i e/ou Havendo  necessidade
. ;. . Executivo | SEMAD - Secretaria | de contratacdo, | Elaborando o processo de
5 |equipamentos, etc, necessarios ao projeto do | 04/05/2021 |31/12/2022 L . - ~ . ¢ s P
. o Lo Municipal | Municipal de Administragdo | precisa-se de uma base | Licitagdo.
SIAFIC e integra¢cdes com os principais sistemas
legal para processo.
estruturantes.
. Elaboracdo do atestado
Muitos setores da
Prefeitura  Municipal correspondente conforme
Atestar que o SIAFIC é integrado a outros sistemas Executivo | SEPLAN - Secretaria de | utilizam outfos o Decreto 10.540/2020 e
6 | estruturantes tais como RH, Tributario, Patriménio, | 01/01/2022 | 31/12/2022 . . suas atualizagdes
. Municipal | Planejamento e Controle softwares para
almoxarifado, etc . elaboracio de conforme o  Decreto
s 10.540/2020 e  suas
trabalhos correlatos. .
atualizagdes
o) . ) . - . A base unificada é uma , i
15- Garantir que o SIAFIC seja o sistema unico e a cuja Executivo Todos os Departamentos da das rincioais Através de Reunides,
§ 7 |base de dados é compartilhada entre os seus|01/01/2023|31/12/2023 . Prefeitura, juntamente com N P P Treinamentos, Palestras,
] Usurios Municipal o Legislativo exigéncias do Decreto otc
e ' 10.540/2020 )
2
w Atestar que o SIAFIC permita a atualizacdo, a . . E uma exigéncia ~
E EPLAN - Impl
a 8 |consulta e a extracdo de dados e de informacg&es de | 01/06/2022 | 31/12/2023 ijr:ilitilv; Iilane'amentjeec(riit:trrlzlede especifica do Decreto t?cazlrgeirlzazzosistema
g maneira centralizada. P ) 10.540/2020 &
2 - =
=) SEMAD - Secretaria Elaboragdo do atestado
Atestar que p SIAFIC é mantido e gerenciado pelo Executivo | Municipal de Administracdo | Exigéncia do Decreto | correspondente conforme
1 2022 202
J Poder Executivo. 01/06/20 30/06/2023 Municipal | ou SEPLAN - Secretaria de | 10.540/2020 o Decreto 10.540/2020 e
Planejamento e Controle suas atualiza¢des
, . . | Elaboragdo do atestado
Atestar que o SIAFIC vai registrar os atos e fatos . . E uma exigéncia ¢
. . ~ ‘- Executivo | SEPLAN - Secretaria de . correspondente conforme
10 |relacionados com a administracdo orcamentaria, | 01/06/2022 | 30/06/2023 .. . especifica do Decreto
. . . . Municipal | Planejamento e Controle o Decreto 10.540/2020 e
financeira e patrimonial. 10.540/2020 -
suas atualizagdes

Avenida Bernadete Santos Leite, 382, Centro, Cep.: 79.720-000 — Jatei/MS
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. , . . E  uma  exigéncia .
G t h IAFIC | E t EPLAN - t El d t
' P ) 10.540/2020
SEMAD - Secretaria de| . .~ . | Implementando o sistema
Garantir que o SIAFIC permitir o armazenamento Executivo | Administracdo juntamente E uma exigencia de acordo com o exigido
12 | . - N ’101/01/2022 | 30/06/2023 . especifica do Decreto
integracdo, importacdo e exportagdo de dados; Municipal | com Departamento de 10.540/2020 no Decreto 10.540/2020 e
Tecnologia. ' suas atualizagdes
SN - sertrn o e o
Atestar que o SIAFIC contem mecanismos que Planejamento e Controle. | . A P
. L . X E uma exigéncia | o Decreto 10.540/2020 e
garantem a Integridade, a Confiabilidade, a Executivo | SEMAD - Secretaria de o o
13 o . . 01/01/2022 | 30/06/2023 . . .. especifica do Decreto | suas atualiza¢des
Auditabilidade e a  Disponibilidade das Municipal | Administragdo juntamente
Informacdes com Departamento de 10.540/2020 conforme ° Decreto
soes: g 10.540/2020 e  suas
Tecnologia. N
atualizacdes
SEPLAN - Secretaria de
< Planej le. | . Impl i
o Garantir que o SIAFIC permita a Identificacdo do Executivo SEal\r/‘IZJ;m?ntgecereg:?atrodee E uma exigéncia drzpaecr;rijr:acnodrs (())s;tieirgz
S 14 |Sistema e Desenvolvedor nos Documentos|01/01/2022 |30/06/2023 . . . . especifica do Decreto g
o s . . Municipal | Administragdo juntamente no Decreto 10.540/2020 e
> Contabeis que deram origem aos registros; 10.540/2020 s
o com Departamento de suas atualizagOes
= Tecnologia.
Garantir que o SIAFIC contem controle de acesso SEPLAN - Secretaria de
dos usuarios por segregacdo de funcOes, para Planejamento e Controle. | . . ~__. | Implementando o sistema
controle ou consulta e também de acesso aos Executivo | SEMAD - Secretaria de E uma EXIBENCIA | o acordo com o exigido
15 . . 01/01/2022 | 30/06/2023 . . . especifica do Decreto
dados das demais Unidades Gestoras (cadastros Municipal | Administragdo juntamente 10.540/2020 no Decreto 10.540/2020 e
com CPF ou Certificado Digital e codificagdo propria com Departamento de ' suas atualizagdes
e intransferivel) Tecnologia.
Garanir o acesso ao SIAFIC para usuarios SEPLAN - Secretaria de
cadastrados seja dado por autorizagdo de Planejamento e Controle. £ uma exigéncia Implementando o sistema
16 sup_eriores do administrador do SI.A.FIC mediante 01/01/2022 | 30/06/2023 Exec.ut.ivo SEMAI? - NSec.retaria de especifica do Dicreto de acordo com o exigido
assinatura de termo de responsabilidade e e que Municipal | Administracdo juntamente no Decreto 10.540/2020 e
. . . . 10.540/2020 N
seja realizado login através de CPF e Senha ou com Departamento de suas atualizagbes
Certificado Digital Tecnologia.

Avenida Bernadete Santos Leite, 382, Centro, Cep.: 79.720-000 — Jatei/MS
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. . L SEPLAN - Secretaria de
Garantir que o SIAFIC permite auditoria de dados . ! .
~ N " Planejamento e Controle. | . . .| Implementando o sistema
para controlar Inser¢Oes, ExclusGes ou AlteragGes Executivo | SEMAD - Secretaria de E uma exigéncia de acordo com o exigido
17 |efetuadas pelos Usuarios com a identificagdo do | 01/01/2022 | 30/06/2023 . L . . especifica do Decreto g
~ . Municipal | Administragdo juntamente no Decreto 10.540/2020 e
CPF, operagao Realizada, Data e Hora com acesso 10.540/2020 o
S L. o com Departamento de suas atualizagdes
restrito a usuarios permitidos .
Tecnologia.
Garantir que o SIAFIC evidencia, NO MINIMO: - 1. os
bens, os direitos, as obrigacdes, as receitas e as
despesas orgamentdrias ou patrimoniais - Il. a
execucdo das receitas e despesas orgamentarias,
bem como suas alteragdes - Ill. a situagdo SEPLAN - Secretaria de
patrimonial e sua variagdo - IV. a apuracdo dos Planejamento e Controle. | . .~ . | Implementando o sistema
a . . E uma exigéncia .
custos - V. controle de convénios, contratos e Executivo | SEMAD - Secretaria de - de acordo com o exigido
18 |. o N 01/01/2022 | 30/06/2023 . L . . especifica do Decreto
instrumentos congéneres - VI. Didrio, Razao e Municipal | Administracdo juntamente no Decreto 10.540/2020 e
T . 10.540/2020 o
Balancetes (individuais e consolidados) - VI com Departamento de suas atualizagdes
demonstragdes contabeis, relatérios e Tecnologia.
demonstrativos fiscais, orcamentdrios, econémicos
e financeiros - VIII. operagGes intragovernamentais
- IX. origem e destinagdo dos recursos legalmente
vinculados
SEPLAN - Secretaria de
Planejamento e Controle. | . . ~__._|Implementando o sistema
Executivo | SEMAD - Secretaria de E uma EXIBENCIA ] 4o acordo com o exigido
19 | Assegurar que o SIAFIC possui rotinas Backup 01/01/2022 | 30/06/2023 . L . especifica do Decreto
Municipal | Administragdo juntamente no Decreto 10.540/2020 e
10.540/2020 .
com Departamento de suas atualizagdes
Tecnologia.
é SEPLAN - Secretaria de
zZ Assegurar que a sociedade tenha acesso as Planejamento e Controle. | . . .. | Implementando o sistema
I informacgGes sobre a execucdo orcamentdria e Executivo | SEMAD - Secretaria de E uma exigencia de acordo com o exigido
g 20 | .. . . .. . ... |01/01/2022 | 30/06/2023 . .. . especifica do Decreto
% financeira em meio eletronico que possibilite Municipal | Administragdo juntamente 10.540/2020 no Decreto 10.540/2020 e
<Z,: amplo acesso publico. com Departamento de ’ suas atualizagdes
= Tecnologia.
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SEPLAN - Secretaria de
Atestar que as InformagGes sdo disponibilizadas em Planejamento e Controle. | . . . . |Elaboragdo do atestado
2 tempo real e pormenorizadas, Disponibilizacdo de 01/01/2022 | 30/06/2023 Executivo | SEMAD - Secretaria de E yfr.na d eggenaa correspondente conforme
informacses ATE O PRIMERO DA UL | °Y0Y /06/ Municipal | Administracdo juntamente if)psﬂ)}czaozoo eCreto | | Decreto 10.540/2020 e
subsequente a data do registro contabil. com Departamento de ) suas atualizagGes
Tecnologia.
SEPLAN - Secretaria de
Planejamento e Controle. | . . .| Implementando o sistema
Assegurar que as informagdes disponibilizadas pelo Executivo | SEMAD - Secretaria de E yma exigencla de acordo com o exigido
22 . . 01/01/2022 | 30/06/2023 . .. . especifica do Decreto
SIAFIC observam as questdes de acessibilidade Municipal | Administragdo juntamente 10.540/2020 no Decreto 10.540/2020 e
com Departamento de ) suas atualizagGes
Tecnologia.
23 CertificNar que o SIAFIC observa a Lei Geral de 01/01/2022 | 30/06/2023 Exec.ut.ivo SEPLAN - Secretaria de (Eespeciufriz: doe)lgis::tlz Elaboracdo do certificado
Protecdo de Dados (LGPD) Municipal | Planejamento e Controle correspondente
10.540/2020
Garantir que o SIAFIC permite a disponibilizagdo em
meio eletrénico de, NO MINIMO: a- DESPESA
I execugao
II. Classificacdo orcamentaria, com a especificacdo
da unidade or¢camentaria, da funcdo, da Subfuncao,
da natureza da despesa, do programa e da a¢do e
da fonte dos recursos que financiou o gasto. SEPLAN - Secretaria de
Ill. Desembolsos independentes da execugao Planejamento e Controle. | . . ~__._ | Implementando o sistema
‘. . . E uma exigéncia ..
24 orgamentaria 01/01/2022 | 30/06/2023 Execy’flvo SEM.{\I? - ~Sec.retarla de especifica do Decreto de acordo com o exigido
IV. PF ou PJ beneficidria do pagamento, com seu Municipal | Administragdo juntamente 10.540/2020 no Decreto 10.540/2020 e
respectivo CPF ou CNPJ, EXCETO folha e beneficios com Departamento de ’ suas atualiza¢des
previdenciarios Tecnologia.
V. convénios realizados, com o nimero do processo
correspondente, o nome e identificagdo por CPF ou
CNPJ do convenente, o objeto e o valor
VI. licitagdo, ou a sua dispensa ou inexigibilidade,
com o numero do respectivo processo bem ou
servico adquirido, quando for o caso

Avenida Bernadete Santos Leite, 382, Centro, Cep.: 79.720-000 — Jatei/MS
Fone: (67) 3465-1133/1134 — E-mail: Seplan@jatei.ms.gov.br
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ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE JATEI

PROCEDIMENTOS CONTABEIS

ha Ao e € WO
b- RECEITA :
l. previsao na LOA
Il. Lancamento, resguardado o sigilo fiscal
IIl. Arrecadagdo, inclusive recursos extraordinarios
IV. Recolhimento
V. classificagdo orgamentaria, com a especificagdo
da natureza da receita e da fonte de recursos
, El 3
Atestar que o SIAFIC processa e centraliza o registro Executivo | SEPLAN - Secretaria  de E uma exigéncia coartr):sra(c)i(;enc{cz cf);ichr::;
25 | contabil dos atos e fatos que afetem ou possam | 01/01/2022 | 30/06/2023 . . especifica do Decreto P
S . Municipal | Planejamento e Controle o Decreto 10.540/2020 e
afetar o patriménio da entidade. 10.540/2020 .
suas atualizagdes.
Assegurar que o registro representa integralmente E uma exigéncia Implementando o sistema
. . E ti SEPLAN - S taria d . d d igid
26 |o fato ocorrido, observada a tempestividade | 01/01/2022 |30/06/2023 xecg .IVO . ecretaria - de especifica do Decreto € acordo com o exigldo
- Municipal | Planejamento e Controle no Decreto 10.540/2020 e
necessaria. 10.540/2020 o
suas atualizagdes
Assegurar que o o registro : 1. Foi feito conforme E uma exigéncia Implementando o sistema
N Executivo | SEPLAN - i igi
27 | partidas dobradas 2. Foi feito em idioma e moeda | 01/01/2022 | 30/06/2023 XeC.Ut.IVO S . Secretaria - de especifica do Decreto de acordo com o exigido
L Municipal | Planejamento e Controle no Decreto 10.540/2020 e
corrente nacionais. 10.540/2020 .
suas atualizagdes
Assegurar que o SIAFIC gera os livros razdo, didrios
e demais demonstrativos contdbeis em SEPLAN - Secretaria de
consonancia as regras contidas no Manual de Planejamento e Controle. £ uma exigéncia Implementando o sistema
28 Contabilidade aplicado ao setor Publico (MCAISP.) e 01/01/2022 | 30/06/2023 Exec.ut.|v0 SEMAI? - ~Sec.retarla de especifica do Decreto de acordo com o exigido
no Plano de Contas Aplgicado ao Setor Publico Municipal | Administragdo juntamente no Decreto 10.540/2020 e
s . 10.540/2020 .
(PCASP), de forma individual e consolidada, e que com Departamento de suas atualizagbes
ficam a disposi¢do dos usudrios e dos érgaos de Tecnologia.
controle interno e externo.
Assegurar que os registros contabeis sdo efetuados E uma exigéncia Implementando o sistema
o < Executivo | SEPLAN - Secretaria d o d d igid
29 |de forma analitica e reflete a transagdo com base | 01/01/2022 | 30/06/2023 xec.u .NO . ecretaria —de especifica do Decreto € acordo com o exigido
~ Municipal | Planejamento e Controle no Decreto 10.540/2020 e
em documentagao de suporte. 10.540/2020 o
suas atualiza¢des

Avenida Bernadete Santos Leite, 382, Centro, Cep.: 79.720-000 — Jatei/MS
Fone: (67) 3465-1133/1134 — E-mail: Seplan@jatei.ms.gov.br
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ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE JATEI

Garantir que o registro contdbil contera, NO
MINIMO: I. data da transagdoll. conta debitada IIl. SEPLAN - Secretaria de
conta creditadalV. historico da transagdo- com Planejamento e Controle. | . .~ . | Implementando o sistema
referéncia a documentacdo de suporte, de forma Executivo | SEMAD - Secretaria de E uma exigencia de acordo com o exigido
30 . ) . .., . 101/01/2022 | 30/06/2023 . - . especifica do Decreto
descritiva ou por meio do uso de codigo de histdrico Municipal | Administragdo juntamente 10.540/2020 no Decreto 10.540/2020 e
padronizadoV. valor da transagdoVI. numero de com Departamento de ) suas atualizagGes
controle dos registros eletronicos que integrem um Tecnologia.
mesmo langamento contabil.
SEPLAN - Secretaria de
Planejamento e Controle. | . . .| Implementando o sistema
Assegurar que o SIAFIC permite a acumulagdo dos Executivo | SEMAD - Secretaria de E uma exigencia de acordo com o exigido
31 ) 01/01/2022 | 30/06/2023 . - . especifica do Decreto
registros por centros de custos. Municipal | Administracdo juntamente 10.540/2020 no Decreto 10.540/2020 e
com Departamento de ) suas atualizagGes
Tecnologia.
Assegurar que o SIAFIC n3dao permita : |
contabilizagdo apenas na exportacdao de dados Il SEPLAN - Secretaria de
registro cuja data nao corresponda a data do fato Planejamento e Controle. | . . ~__._ | Implementando o sistema
contabil ocorrido lll. alteragdo dos cddigos-fonte ou Executivo | SEMAD - Secretaria de E uma exigencia de acordo com o exigido
32 ' o - 01/01/2022 | 30/06/2023 . . . especifica do Decreto
das bases de dados do Siafic IV. utilizagdo de Municipal | Administragdo juntamente 10.540/2020 no Decreto 10.540/2020 e
ferramentas de sistema que refagam os com Departamento de ' suas atualizagbes
langamentos contdbeis em momento posterior ao Tecnologia.
fato contdbil ocorrido.
w < . . . .| Implementando o sistema
8 o Garantir que até o dia 25 - Para fechar o balancete Executivo | SEPLAN - Secretaria de E uma exigencia de acordo com o exigido
N O 33 N . 01/01/2022 | 30/06/2023 . . especifica do Decreto
< w do més anterior. Municipal | Planejamento e Controle no Decreto 10.540/2020 e
= 10.540/2020 N
& =z suas atualizagdes

Avenida Bernadete Santos Leite, 382, Centro, Cep.: 79.720-000 — Jatei/MS
Fone: (67) 3465-1133/1134 — E-mail: Seplan@jatei.ms.gov.br
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Garantir que até o dia 30/01 - Para registrar os atos

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE JATEI

Implementando o sistema

N Py ) . . . E  uma exigéncia .
Gest t F E t EPLAN - t
34 de 'es ag Org.ame'n ar|.a~e inanceira do ano 01/01/2022 | 30/06/2023 xec.uilvo S . Secretaria de especifica do Decreto de acordo com o exigido
anterior (inclusive inscricdo e cancelamento de Municipal | Planejamento e Controle 10.540/2020 no Decreto 10.540/2020 e
Restos a Pagar). ) suas atualizagGes
Garantir que até o dia 28 ou 29/02 - Para o Executivo | SEPLAN Secretaria de E uma exigéncia lcizp;(ec:rzr:acnodn? (z)stleitiein;(a)
35 |fechamento dos Balangos e outras informag&es | 01/01/2022 | 30/06/2023 . . especifica do Decreto g
. Municipal | Planejamento e Controle no Decreto 10.540/2020 e
com periodicidade Anual. 10.540/2020 o
suas atualizagdes
SEPLAN - Secretaria de
Planejamento e Controle. | . . .| Implementando o sistema
Certificar que o SIAFIC impede os registros Executivo | SEMAD - Secretaria de E uma exigencia de acordo com o exigido
36 s , 01/01/2022 | 30/06/2023 . L . . especifica do Decreto
contabeis apds o balancete encerrado. Municipal | Administracdo juntamente 10.540/2020 no Decreto 10.540/2020 e
com Departamento de ) suas atualizagGes
Tecnologia.

Avenida Bernadete Santos Leite, 382, Centro, Cep.: 79.720-000 — Jatei/MS
Fone: (67) 3465-1133/1134 — E-mail: Seplan@jatei.ms.gov.br
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CLAUSULA SEGUNDA: DA POSSIBILIDADE DE APLICACAO DE SANGCOES
ADMINISTRATIVAS APOS O ENCERRAMENTO CONTRATUAL.

2.1. O encerramento do contratual ndo isenta a contratada da aplicagdo das sancgoes
previstas na legislacdo vigente no caso de se verificarem vicios ou defeitos no objeto
contratado.

2.2. Nao estdo abrangidos pelo presente Termo de Encerramento que podem ser objeto de
exigéncia ou responsabilidade, a saber:

2.2.1. As obrigagdes relacionadas a processos iniciados de penalizagdo contidas no
Contrato/Ata de Registro de Pregos;

2.2.2. As garantias sobre bens e servicos entregues ou prestados, tanto legais quanto
convencionais;

2.2.3. A reclamagao de qualquer tipo sobre defeitos ocultos nos produtos ou servigos
entregues ou prestados.

CLAUSULA TERCEIRA: DOS FUNDAMENTOS LEGAIS E JURIDICOS PARA O
ENCERRAMENTO CONTRATUAL.

O presente termo de encerramento contratual tem como fundamento as disposi¢des da Lei
(Federal) n°. 8.666/93 aplicaveis a matéria, a Resolugao - TCE/MS n©. 88/2018 e opera-se
considerando o término da vigéncia do Contrato Administrativo.

E por estarem justas e encerradas, assino o presente instrumento em duas vias de idéntico
teor e efeito.

Jatei/MS, 19 de maio de 2021.

ERALDO JORGE LEITE
Prefeito Municipal

GERALDO ALVES DE ASSIS.
PLANACON CONSTRUTORA LTDA.

DECRETO

DECRETO MUNICIPAL N2 033 DE 19 DE MAIO DE 2021

Dispde sobre o PLANO DE ACAO do Sistema Unico e
Integrado de Execu¢do Orcamentdria, Administracdo
Financeira e Controle — SIAFIC, e dd outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JATEI/MS, no uso da atribuicdo que Ihe confere o inciso VI, do
artigo 52 da Lei Organica do Municipio.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagdao como forma de producao dos efeitos

dispostos na legisla¢ao;

CONSIDERANDO a exigéncia do Decreto n? 10.540, de 5 de novembro de 2020 que disp&e
sobre o padrdo minimo de qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentadria,

Administracao Financeira e Controle;
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CONSIDERANDO a orientagdo n? 39/2020 do Tribunal de Contas aos seus jurisdicionados
gue se atentem aos termos do Decreto n2 10.540, de 05 de novembro de 2020, que dispde sobre o padrao
minimo de qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentdria, Administracdo Financeira
e Controle —SIAFIC;

DECRETA:

Art. 12 Fica estipulado, o Plano de Ac¢ado voltado para adequac¢do e implementacao do
padrdo minimo de qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execu¢do Orcamentdria, Administracdo
Financeira e Controle — SIAFIC, conforme exigéncia do paragrafo unico do Art. 18 do Decreto n2 10.540,

para o Municipio de Jatei, estado de Mato Grosso do Sul, conforme Anexo | deste decreto.

Art. 22 A adequagdo e implementagdo do presente plano tem por objetivo a transparéncia
da gestdo fiscal, conforme exigéncia do Decreto n2 10.540, que esta relacionado a adogdo de Sistema
Unico e Integrado de Execu¢do Orgamentaria, Administragdo Financeira e Controle — SIAFIC. Processo este
assegurado pela observancia do padrdao minimo de qualidade estabelecido neste Decreto e do disposto
no art. 48-A da Lei Complementar n2 101.

§ 12 O SIAFIC compreendera uma solugdo tecnolégica que serd mantida e gerenciada pelo
Poder Executivo, e terd sua efetividade diante das disposi¢des do Decreto n? 10.540, a partir de 12 de
janeiro de 2023.

Art. 32 A Secretaria de Planejamento e Controle fica autorizada a proceder o
direcionamento, coleta e cobranga das informagcdes a outros 6rgao e secretarias, naquilo que fizer

necessario para adequacgao e implementacao deste Plano de Agdo.

Art. 42 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE JATEI/MS, 19 de maio de 2021.

ERALDO JORGE LEITE
Prefeito Municipal
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ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE JATEI

Gabinete do Prefeito

PLANO DE ACAO (ANEXO 1)
Sistema Unico e Integrado de Execugdo Orcamentaria, Administragdo Financeira e Controle — SIAFIC
QUANDO
INicio AM

POR QUE

Setores com maior
SEPLAN - Secretaria de | facilidade de .
N N . ) ~ | Conhecendo na origem as
Levantar informacgdes dos o Planejamento e Controle e | integragdo, estardo esiseciicacBEs, tagiiedas
insumos/servigos/recursos financeiros necessarios | 04/05/2021 |01/11/2022 b Controle, juntamente com | empenhados ) s red
%'z Municipal . e demandando isso para a
aimplantagdo e concepgdo do SIAFIC local. o departamento de | diretamente na :
< estrutura existente
tecnologia. construgdo deste
processo
Em uma adequacgdo do | Implementando o sistema
< sistema de qualidade, é | de contabilidade de forma
Incluir no PPA (produtos, metas, recursos o " ” "
B < - Executivo | SEPLAN - Secretaria de |importante determinar | que se enquadre nas
financeiros) as agSes necessarias elaboragdo do|30/09/2021 |01/01/2022 o 5 & N
rojeto e consecucfio do sistema Municipal | Planejamento e Controle sua execugdo e | diretrizes do Decreto
P : implementagdo nos | 10.540/2020 do Governo
préximos 4 anos. Federal.
Existe a necessidade
antes da tomada de
SEPLAN - Secretaria de declsa(? de conh.ecer o B
. requerimento incluso | Estudando e analisando
N . Planejamento e Controle. L
Elaborar, preferencialmente, o modelo o projeto de 9 2 no decreto, conhecer | ambos requisitos e
: % Executivo | SEMAD - Secretaria de
implantagdo do SIAFIC, com base nos layouts | 04/05/2021 |01/12/2022 = B gl nossos processos e | desenvolvendo o processo
= e % 3 Municipal | Administragdo juntamente
disponibilizados pela STN e Tribunais de Contas. software para | de forma se enquadre nas
com Departamento de L & " I
) determinar a | diretrizes exigidas.
Tecnologia. 3 i@
implementacgdo,
construgdo ou aquilo
que se precisa.

Avenida Bernadete Santos Leite, 382, Centro, Cep.: 79.720-000 — Jatei/MS
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ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE JATEI

Em uma adequagdo do
sistema de qualidade, é

Implementando o sistema
de contabilidade de forma

agbes (projetos e atividades) com os gastos Executivo | SEPLAN - Secretaria de |importante determinar|que se enquadre nas
4 |250es (projet " ) ® 835195 1 106/2021 | 31/11/2022 - ) B ) que 9 °
necessarios a implantagdo do SIAFIC local, incluindo Municipal | Planejamento e Controle sua execugdo e | diretrizes da Lei
as fontes de recursos. implementagdo nos | 10.540/2020 do Governo
préximos 4 anos. Federal.
Planejar, elaborar e realizar licitagdo para as .
aquisijqﬁles de  insumos, ser\figosp e/ou fiauento; Mecedads
. &, ) Executivo | SEMAD - Secretaria | de contratagdo, | Elaborando o processo de
5 |equipamentos, etc, necessdrios ao projeto do |04/05/2021 |31/12/2022 i A N i . 3 P B
. o e o Municipal | Municipal de Administragdo | precisa-se de uma base | Licitagdo.
SIAFIC e integragdes com os principais sistemas
legal para processo.
estruturantes.
Muitos  setores  da Elaboragdo do atestado
Prefeitura  Municipal correspondente conforme
Atestar que o SIAFIC é integrado a outros sistemas Executivo | SEPLAN secietaria de | utilizam Gitios o Decreto 10.540/2020 e
6 | estruturantes tais como RH, Tributdrio, Patriménio, | 01/01/2022 |31/12/2022 L. . suas atualizagdes
i Municipal | Planejamento e Controle softwares para
almoxarifado, etc . elaboragio e conforme o  Decreto
10.540/2020
trabalhos correlatos. ‘/~ & auas
° = =
S Garantir que o SIAFIC seja o sistema tnico e a cuja Exetifivo Todos os Departamentos da ;\;ase unlﬂcad::c;ir;\i: Através de Reunides,
g 7 |base de dados é compartilhada entre os seus|01/01/2023 |31/12/2023 T Prefeitura, juntamente com T P! P Treinamentos, Palestras,
G — Municipal & Legidlatvo exigéncias do Decreto e
E ) 10.540/2020 :
w Atestar que o SIAFIC permita a atualizagdo, a x - E uma exigéncia 5
a8 8 | consulta e a extragdo de dados e de informagdes de | 01/06/2022 | 31/12/2023 3:;;;?"; iS’IEaPnL:'?me-ntuseec(rieot:trl'IZIede especifica do Decreto Itr:c'?'\lzlrgei:taagzosistema
E maneira centralizada. P ) 10.540/2020 &
g SEMAD - Secretaria Elaboragdo do atestado
Atestar que p SIAFIC é mantido e gerenciado pelo Executivo | Municipal de Administragdo | Exigéncia do Decreto | correspondente conforme
2 Poder Executivo. 01/06/2022 | 30/06/2023 Municipal | ou SEPLAN - Secretaria de | 10.540/2020 o Decreto 10.540/2020 e
Planejamento e Controle suas atualizagGes
Atestar que o SIAFIC vai registrar os atos e fatos 5 i £ uma exigéncia Elaboragdo do) (atestada
S = & T Executivo | SEPLAN - Secretaria de ¥ correspondente conforme
10 |relacionados com a administragdo orgamentaria, | 01/06/2022 | 30/06/2023 L . especifica do Decreto
X : 4 5 Municipal | Planejamento e Controle o Decreto 10.540/2020 e
financeira e patrimonial. 10.540/2020

suas atualizagdes

Avenida Bernadete Santos Leite, 382, Centro, Cep.: 79.720-000 — Jatei/MS
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5 : e : E uma exigéncia &
Garantir hd apenas IAFIC em uso pe! XS 0| SEPLAN - Secretaria de . laboragdo rm
1, e:{e B i D . 01/01/2022 | 30/06/2023 f/ljr:il::tilval PIEanL:amentoeCZ:trzle ESpECifital do Decretd Esasina:za il
J P: ) 10.540/2020
SEMAD - Secretaria de — aiggnas Implementando o sistema
12 Fsarantlr~qufe o SIAFIg permitir o a:mazenamenm, 01/01/2022 | 30/06/2023 Exec‘ut.lvo Administragdo juntamente especifica do Decreto de acordo com o exigido
integragdo, importagdo e exportagdo de dados; Municipal | com  Departamento  de 10.540/2020 no Decreto 10.540/2020 e
Tecnologia. i suas atualizagdes
s - Seras e BE 4 S
Atestar que o SIAFl.C contem mecanl.s.rnos que ) Planejamento e Cor\(role. £ - exigéncia | o Decreto 10.540/2020 e
garantem a |Integridade, a Confiabilidade, a Executivo | SEMAD - Secretaria de . o
13 v A s 01/01/2022 | 30/06/2023 5 A s especifica do Decreto | suas atualizagbes
Auditabilidade e a  Disponibilidade das Municipal | Administragdo juntamente
InformacBes cony Depsriaments.  de 10.540/2020 conforme o Decreto
Bes P 10.540/2020 e  suas
Tecnologia. =~
atualizagées
SEPLAN - Secretaria de
< : 5 ; G Planejamento e Controle. | . . . .| Implementando o sistema
o Garantir que o SIAFIC permita a Identificagdo do _— SEMAJD Secretafia de E uma exigéncia depacordo o 6 exigido
S 14 |[Sistema e Desenvolvedor nos Documentos|01/01/2022 |30/06/2023 o Ags P especifica do Decreto 8
o T = o Municipal | Administragdo juntamente no Decreto 10.540/2020 e
5 Contdbeis que deram origem aos registros; 10.540/2020 S
com Departamento de suas atualizages
B Tecnologia.
Garantir que o SIAFIC contem controle de acesso SEPLAN - Secretaria de
dos usudrios por segregacdo de fungBes, para Planejamento e Controle. £ iiia exigéneia Implementando o sistema
controle ou consulta e também de acesso aos Executivo | SEMAD - Secretaria de - de acordo com o exigido
i r
= dados das demais Unidades Gestoras (cadastros 01/01/2022 | 30/06/2023 Municipal | Administragdo juntamente ESOP::J}C;OZ?)O DECEELS no Decreto 10.540/2020 e
com CPF ou Certificado Digital e codificagdo prépria com Departamento de ) suas atualizagdes
e intransferivel) Tecnologia.
Garanir o acesso ao SIAFIC para usudrios SEPLAN - Secretaria de
cadastrados seja dado por autorizagdo de Planejamento e Controle. £ — exigéncia Implementando o sistema
2 G ‘ A . R i . o
16 supgnores do administrador do SI.AFIC mediante 01/01/2022 | 30/06/2023 EXEC?Jf-IVO SEM/.M? ~Sec.reta ia de asgistifical do. Decréto de acordo com o exigido
assinatura de termo de responsabilidade e e que Municipal | Administragdo juntamente 10.540/2020 no Decreto 10.540/2020 e
seja realizado login através de CPF e Senha ou com Departamento de . suas atualizagGes
Certificado Digital Tecnologia.

Avenida Bernadete Santos Leite, 382, Centro, Cep.: 79.720-000 — Jatei/M$S
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SEPLAN - Secretaria de
Planejamento e Controle.

uma exigéncia
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Implementando o sistema

amplo acesso publico.

com Departamento de
Tecnologia.

suas atualizagGes

: AD - ¢ i
17 |efetuadas pelos Usuarios com a identificagdo do | 01/01/2022 | 30/06/2023 Execht.lvo SEM,D_ mSec.retarla de especifica do Decreto de @rorda. com o eXigido
i i Municipal | Administragdo juntamente no Decreto 10.540/2020 e
CPF, operagdo Realizada, Data e Hora com acesso 10.540/2020 ——
s ¥oos et com Departamento de suas atualizagdes
restrito a usuarios permitidos s
Tecnologia.
Garantir que o SIAFIC evidencia, NO MINIMO: - I. os
bens, os direitos, as obrigagdes, as receitas e as
despesas orgamentdrias ou patrimoniais - Il. a
execucdo das receitas e despesas orgamentarias,
bem como suas alteragbes - Ill. a situagdo SEPLAN - Secretaria de
patrimonial e sua variagdo - IV. a apuragdo dos Planejamento e Controle. | . . . .| Implementando o sistema
custos - V. controle de convénios, contratos e Executivo | SEMAD - Secretaria de £ S edgsnga de acordo com o exigido
18 |. i A ¥ & 01/01/2022 | 30/06/2023 iy L . especifica do Decreto
instrumentos congéneres - VI. Didrio, Razdo e Municipal | Administragdo juntamente no Decreto 10.540/2020 e
WRDRR i i 10.540/2020 e
Balancetes (individuais e consolidados) - VI com Departamento de suas atualizagdes
demonstragGes contabeis, relatorios e Tecnologia.
demonstrativos fiscais, orcamentarios, econémicos
e financeiros - VIII. operagdes intragovernamentais
- IX. origem e destinacdo dos recursos legalmente
vinculados
SEPLAN - Secretaria de
Planejamento e Controle. | . . . .| Implementando o sistema
Executivo | SEMAD - Secretaria de £ uma SagEnGa de acordo com o exigido
19 | Assegurar que o SIAFIC possui rotinas Backup 01/01/2022 | 30/06/2023 e £ < especifica do Decreto
Municipal | Administragdo juntamente 10.540/2020 no Decreto 10.540/2020 e
com Departamento de : suas atualizagdes
Tecnologia.
5 SEPLAN - Secretaria de
2 Assegurar que a sociedade tenha acesso as Planejamento e Controle. | . . . . |Implementando o sistema
€ informagGes sobre a execugdo orgamentdria e Executivo | SEMAD - Secretaria de £ pa €XIBENA2 | 4o acordo com o exigido
g | 20 |] 6 ) e 10 "3 €101/01/2022 | 30/06/2023 e il especifica do Decreto 8
& financeira em meio eletrénico que possibilite Municipal | Administragdo juntamente no Decreto 10.540/2020 e
2 10.540/2020
<
o
1=

Avenida Bernadete Santos Leite, 382, Centro, Cep.: 79.720-000 - Jatei/MS
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Gabinete do Prefeito

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE JATEI

SEPLAN - Secretaria de
Atestar que as Informagdes sdo disponibilizadas em Planejamento e Controle. . . . |Elaboragdo do atestado
2 tempo real e pormenorizadas, Disponibilizagdo de 01/01/2022 | 30/06/2023 Executivo | SEMAD - Secretaria de t_"f',“a d e)égenctla correspondente conforme
informagdes ATE O PRIMEIRO DIA UTIL fo1/ /o6/ Municipal | Administragdo juntamente i;p;lo};zzoo SCreL | o Decreto 10.540/2020 e
subsequente a data do registro contabil. com Departamento de : suas atualizagGes
Tecnologia.
SEPLAN - Secretaria de
Planejamento e Controle. £ uma exiginda Implementando o sistema
Assegurar que as informagdes disponibilizadas pelo Executivo | SEMAD - Secretaria de 5 de acordo com o exigido
22 SIAFIC observam as quest&es de acessibilidade 01/01/2022 | 30/06/2023 Municipal | Administragdo juntamente i;psejg}czi)zgo Beeteto no Decreto 10.540/2020 e
com Departamento de : suas atualizagdes
Tecnologia.
23 Ceniﬁc~ar que o SIAFIC observa a Lei Geral de 01/01/2022 | 30/06/2023 Exec.ut.ivo SEPLA.N - Secretaria de especlijfrirc‘: doeggi::tlz Elaboragdo do certificado
Protegdo de Dados (LGPD) Municipal | Planejamento e Controle correspondente
10.540/2020
Garantir que o SIAFIC permite a disponibilizagdoem
meio eletrdnico de, NO MINIMO: a- DESPESA
I execugdo
11. Classificagdo orgamentaria, com a especificagdo
da unidade orgamentaria, da fungdo, da Subfungdo,
da natureza da despesa, do programa e da agdo e
da fonte dos recursos que financiou o gasto. SEPLAN - Secretaria de
Ill. Desembolsos independentes da execugdo Planejamento e Controle. | . . . |Implementando o sistema
orcamentaria Executivo [ SEMAD - Secretaria de E ‘_“tna cxprca de acordo com o exigido
u IV. PF ou PJ beneficidria do pagamento, com seu 01/01/2022 | 30/06/2023 Municipal | Administragdo juntamente i;p::g)czzzgo Decreto no Decreto 10.540/2020 e
respectivo CPF ou CNPJ, EXCETO folha e beneficios com Departamento de : suas atualizagBes
previdencidrios Tecnologia.

V. convénios realizados, com o nimero do processo
correspondente, o nome e identificagdo por CPF ou
CNPJ do convenente, o objeto e o valor
VI. licitagdo, ou a sua dispensa ou inexigibilidade,
com o nimero do respectivo processo bem ou
servigo  adquirido, quando for o caso

Avenida Bernadete Santos Leite, 382, Centro, Cep.: 79.720-000 - Jatei/M$S

Fone: (67) 3465-1133/1134 — E-mail: sSeplan@jatei.ms.gov.br
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ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE JATEI

20 DE MAIO DE 2021

PAGINA

PROCEDIMENTOS CONTABEIS

RECEITA 3
I previsdo na LOA
Il. Langamento, resguardado o sigilo fiscal
11I. Arrecadagdo, inclusive recursos extraordinarios
V. Recolhimento
V. classificagdo orgamentdria, com a especificagdo
da natureza da receita e da fonte de recursos
" 4 P . . .| Elaboragdo do atestado
Atestar que o SIAFIC processa e centraliza o registro Executivo | SEPLAN Secretsia de E uma exigéncia i anente p———
25 | contdbil dos atos e fatos que afetem ou possam | 01/01/2022 | 30/06/2023 s 3 especifica do Decreto P
. . . Municipal | Planejamento e Controle o Decreto 10.540/2020 e
afetar o patriménio da entidade. 10.540/2020 i
suas atualizagdes.
¥ < z . .. |Implementando o sistema
Assegurar que o registro representa integralmente Executivo | SEPLAN Secretiia ide E uma exigéncia e ScoEdB Eom:D Bdide
26 |o fato ocorrido, observada a tempestividade | 01/01/2022 |30/06/2023 L. N especifica do Decreto 8
% 0 Municipal | Planejamento e Controle no Decreto 10.540/2020 e
necessaria. 10.540/2020 -
suas atualizagdes
Assegurar que o o registro : 1. Foi feito conforme E uma exigéncia Implementando.a sistema
A R S Executivo [ SEPLAN - Secretaria de : de acordo co igido
27 |partidas dobradas 2. Foi feito em idioma e moeda | 01/01/2022 | 30/06/2023 .u.lv < e especifica do Decreto s m o exigl
PR Municipal | Planejamento e Controle no Decreto 10.540/2020 e
corrente nacionais. 10.540/2020 ——
suas atualizagbes
Assegurar que o SIAFIC gera os livros razdo, diarios
e demais demonstrativos contdbeis em SEPLAN - Secretaria de
consonancia as regras contidas no Manual de Planejamento e Controle. ¢ — exigéncia Implementando o sistema
Contabilidade aplicado ao Setor Publico (MCASP) e Executivo | SEMAD - Secretaria de 2 de acordo com o exigido
28 i e, 01/01/2022 | 30/06/2023 e 2 g b especifica do Decreto
no Plano de Contas Aplgicado ao Setor Publico /01/ /06/ Municipal | Administragdo juntamente 1;‘?4(‘)};020 d no Decreto 10.540/2020 e
(PCASP), de forma individual e consolidada, e que com Departamento de . suas atualizagbes
ficam a disposicdo dos usudrios e dos 6rgdos de Tecnologia.
controle interno e externo.
9 Rk e, ol . .. |Implementando o sistema
Assegurar que os registros contabeis sdo efetuados Executivo | SEPLAN Secretaras e E uma exigéncia He sEoids com 6 ewido
29 |de forma analitica e reflete a transacdo com base | 01/01/2022 | 30/06/2023 5 o especifica do Decreto 8
& Municipal | Planejamento e Controle no Decreto 10.540/2020 e
em documentagdo de suporte. 10.540/2020 T
suas atualizagdes

Avenida Bernadete Santos Leite, 382, Centro, Cep.: 79.720-000 - Jatei/MS

Fone: (67) 3465-1133/1134 — E-mail: seplan@jatei.ms.gov.br
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Garantir que o registro contabil conterd, NO
MINIMO: I. data da transag3oll. conta debitada IIl.
conta creditadalV. histérico da transagdo- com
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ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
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SEPLAN - Secretaria de
Planejamento e Controle.

PAGINA 17 DE 33

Implementando o sistema

10.540/2020

30 referé.r?cia a docum?ntagéo de Slzlpt.)rte, de. fa’rr.na 01/01/2022 | 30/06/2023 Exec!.lt‘ivo SEMA[? - NSec.retaria de zspec‘ilf(lgz doe:)lgi:‘eilz de acordo com o exigido
descritiva ou por meio do uso de cédigo de histérico Municipal | Administragdo juntamente 10.540/2020 no Decreto 10.540/2020 e
padronizadoV. valor da transagdoVl. nimero de com Departamento de ) suas atualizagoes
controle dos registros eletrénicos que integrem um Tecnologia.
mesmo langamento contdbil.

SEPLAN - Secretaria de
Planejamento e Controle. | . . .. |Implementando o sistema
Assegurar que o SIAFIC permite a acumulagdo dos Executivo | SEMAD - Secretaria de E L.‘ma exigencia de acordo com o exigido

31 3 01/01/2022 | 30/06/2023 = i i especifica do Decreto

registros por centros de custos. Municipal | Administragdo juntamente 10.540/2020 no Decreto 10.540/2020 e
com Departamento de g suas atualizagbes
Tecnologia.

Assegurar que o SIAFIC ndo permita : I

contabilizagdo apenas na exportacdo de dados II. SEPLAN - Secretaria de

registro cuja data ndo corresponda a data do fato Planejamento e Controle. | . . . .| Implementando o sistema

32 contabil ocorrido Il alteragdo dos cédigos-fonte ou 01/01/2022 | 30/06/2023 Executivo | SEMAD - Secretaria de . ‘_mea d e);genc‘la de acordo com o exigido
das bases de dados do Siafic IV. utilizagdo de /01/; /06/. Municipal | Administragdo juntamente isopse:;;?)zoo SCTELO | o Decreto 10.540/2020 e
ferramentas de sistema que refagam os com Departamento de 540/ suas atualizagdes
langamentos contdbeis em momento posterior ao Tecnologia.
fato contabil ocorrido.

w g < . .. |Implementando o sistema
8= 33 Garantir que até o dia 25 - Para fechar o balancete 01/01/2022 | 30/06/2023 Executivo | SEPLAN - Secretaria de £ L}rna d e);genctla de acordo com o exigido
E g do més anterior. Municipal | Planejamento e Controle especriicd. Lo Decreto no Decreto 10.540/2020 e
a 2

suas atualizages

Avenida Bernadete Santos Leite, 382, Centro, Cep.: 79.720-000 - Jatei/MS
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Garantir que até o dia 30/01 - Para registrar os atos

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE JATEI

E uma exigéncia

PAGINA 18 DE 33

Implementando o sistema

33 de G.cstée Org.am(:.ntér'[a~c Financcira do ano 01/01/2022 | 30/06/2023 Excc.ut.ivo SEPLA.N - Sccretaria de esiecifica, o, Deciéto de acordo com o exigido
anterior (inclusive inscrigio e cancelamento de Municipal | Planejamento e Controle | ' aoimn no Decreto 10.540/2020 e
Restos a Pagar). ) suas atualizagdes

35 |fechamento dos Balangos e outras informacdes | 01/01/2022 | 30/06/2023 c s 3 especifica do Decreto &

5 g Municipal | Planejamento e Controle no Decreto 10.540/2020 e
com periodicidade Anual. 10.540/2020 -
suas atualizagdes
SEPLAN - Secretaria de
Planejamento e Controle. | . . . .| Implementando o sistema
Certificar que o SIAFIC impede os registros Executivo | SEMAD - Secretaria de . uma XA de acordo com o exigido

36 e M 01/01/2022 | 30/06/2023 o e b especifica do Decreto

contdbeis apés o balancete encerrado. Municipal | Administragio juntamente | b0 no Decreto 10.540/2020 e
com Departamento de . suas atualizagdes
Tecnologia.

Avenida Bernadete Santos Lelte, 382, Centro, Cep.: 79.720-000 — Jatel/Ms

Fone: (67) 3465-1133/1134 — E-mail: seplan@jatei.ms.gov.br
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Associag%ﬁhgipios de Mato(isrosydo Sul
Municipalismo atuante. Estado forte.
NOTA TECNICA N° 04/2021
S1sTEMA UNICO E INTEGRADO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA, ADMINISTRACAO

FINANCEIRA E CONTROLE DOS ENTES DA FEDERACAO - SIAFIC

DOS DOCUMENTOS DE ENVIO OBRIGATORIO: XML N° 1; PLANO DE ACAQ;
COMPROVANTE DE DIVULGACAO, EM MEIO ELETRONICO DE AMPLO ACESSO
PUBLICO.

XML 1 (FORMULARIO MODELQO): O XLM n° 1 é um modelo, elaborada pelo

Tribunal de Contas para nortear os gestores na elaboracdo do Plano de Agao. Trata-se
de um resumo dos requisitos do padrao minimo de qualidade do SIAFIC definidos no

Decreto n° 10.540/2020.

DO PLANO DE ACAO: E o conjunto de acdes propostas para implementacdo de um

sistema que atenda aos requisitos dispostos no Decreto n° 10.540/2020. Nao é imutével,

podera sofrer alteracOes e revisdes para se adequar as necessidades dos entes.

O plano é um processo de planejamento e execucdo, tem por objetivo apontar os
responsaveis pelo seu desenvolvimento, acompanhar o andamento de suas tarefas, de

forma que se consiga alcancar os melhores resultados.

DO ENVIO: Sera feito através do sistema e-Contas, contara com a assinatura digital do
chefe do poder executivo, do responsavel contabil e do titular do controle interno, no

qual devem estar devidamente cadastrados no sistema e-CJUR.

DOS PRAZQOS:

PRAZO PARA ENCAMINHAMENTO DO PLANO DE ACAO: 04/06/2021
PRAZO PARA ADEQUACAO OU IMPLEMENTACAO DO SIAFIC: 31/12/2021

PRAZO PARA FUNCIONAMENTO PLENO DO SIAFIC: 01/01/2023

Av. Eduardo Elias Zahran, 3179 e Vila Antonio Vendas e CEP: 79003-000
Campo Grande-MS e Tel./Fax: (67) 3348-5000 ¢ www.assomasul.org.br
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DECRETO

DECRETO MUNICIPAL N2 032 DE 03 DE MAIO DE 2021

Dispde sobre o PLANO DE ACAO do Sistema Unico e
Integrado de Execugclio Orcamentdria, Administracdo
Financeira e Controle — SIAFIC, e dd outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JATEiI/MS, no uso da atribui¢do que Ihe confere o inciso VI,
do artigo 52 da Lei Organica do Municipio.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo como forma de producdo dos
efeitos dispostos na legislagao;

CONSIDERANDO a exigéncia do Decreto n? 10.540, de 5 de novembro de 2020 que
dispde sobre o padrdo minimo de qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentaria,
Administragao Financeira e Controle;

CONSIDERANDO a orientagdo n?2 39/2020 do Tribunal de Contas aos seus
jurisdicionados que se atentem aos termos do Decreto n2 10.540, de 05 de novembro de 2020, que
dispde sobre o padrdo minimo de qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentaria,

Administracao Financeira e Controle —SIAFIC;

DECRETA:

Art. 12 Fica estipulado, o Plano de Agado voltado para adequacgdo e implementacgao do
padrido minimo de qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentdria, Administracdo
Financeira e Controle —SIAFIC, conforme exigéncia do paragrafo unico do Art. 18 do Decreto n? 10.540,
para o Municipio de Jatei, estado de Mato Grosso do Sul, conforme Anexo | deste decreto.

Art. 22 A adequagdo e implementagdo do presente plano tem por objetivo a
transparéncia da gestao fiscal, conforme exigéncia do Decreto n? 10.540, que esta relacionado a
adoc3o de Sistema Unico e Integrado de Execugdo Orgamentaria, Administracdo Financeira e Controle
— SIAFIC. Processo este assegurado pela observancia do padrdao minimo de qualidade estabelecido
neste Decreto e do disposto no art. 48-A da Lei Complementar n? 101.

§ 12 O SIAFIC compreendera uma solugao tecnoldgica que sera mantida e gerenciada
pelo Poder Executivo, e tera sua efetividade diante das disposicdes do Decreto n? 10.540, a partir de
12 de janeiro de 2023.

Art. 32 A Secretaria de Planejamento e Controle fica autorizada a proceder o
direcionamento, coleta e cobranga das informagdes a outros 6rgao e secretarias, naquilo que fizer
necessario para adequacdo e implementacdo deste Plano de Acdo.

Art. 42 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE JATEI/MS, 03 de maio de 2021.
ERALDO JORGE LEITE
Prefeito Municipal
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Sistema Unico e Integrado de Execugdo Orgamentaria, Administrag3o Financeira e Controle — SIAFIC
QUANDO

TIPO ITEM 2 POR QUE
INICIO FIM
Setores com  maior
SEPLAN - Secretaria de | facilidade de .
. ~ . . ~ ~_ | Conhecendo na origem as
Levantar informagdes dos Executivo Planejamento e Controle e | integragdo, estardo especificacBes requeridas
1 |insumos/servigos/recursos financeiros necessarios | 04/05/2021 | 01/11/2022 . Controle, juntamente com | empenhados P § . a
. « ~ Municipal . e demandando isso para a
aimplantagdo e concepgdo do SIAFIC local. o departamento de | diretamente na .
: « estrutura existente
tecnologia. construgdo deste
processo
Em uma adequagdo do | Implementando o sistema
. sistema de qualidade, é | de contabilidade de forma
Incluir no PPA  (produtos, metas, recursos Executivo | SEPLAN - Secretaria de |importante determinar [que se enquadre nas
2 |financeiros) as agBes necessdrias elaboragdo do | 30/09/2021 | 01/01/2022 . X P ~ q. " a
@ roieto e consecucio do sistema Municipal | Planejamento e Controle sua execugdo e | diretrizes do Decreto
= proj ¢ : implementagdo nos | 10.540/2020 do Governo
a préximos 4 anos. Federal.
w . .
Q Existe a necessidade
= antes da tomada de
< decisdo de conhecer o
X incl
SEPLAN - Secretaria de requerimento incluso "
X no decreto, conhecer | Estudando e analisando
. . Planejamento e Controle. .
Elaborar, preferencialmente, o modelo o projeto de Executivo | SEMAD - Secretaria de nossos processos e |ambos requisitos e
3 |implantagdo do SIAFIC, com base nos layouts | 04/05/2021 | 01/12/2022 - L . software para | desenvolvendo o processo
. Lo . . Municipa | Administragdo juntamente R
disponibilizados pela STN e Tribunais de Contas. determinar a | de forma se enquadre nas
com Departamento de|. " N L
) implementacéo, diretrizes exigidas.
Tecnologia. « .
construgdo ou aquilo
que se precisa.
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Dotar orgamentariamente (LDO e LOA de 2022), as Executivo | SEPLAN - Secretaria de |Em uma adequagdo do | Implementando o sistema
« X . 01/06/2021 | 31/11/2022 - . . . . e
acOes (projetos e atividades) com os gastos Municipa | Planejamento e Controle sistema de qualidade, é | de contabilidade de forma
importante determinar | que se enquadre nas
necessarios a implantagdo do SIAFIC local, sua execugdo e | diretrizes da Lei
incluindo as fontes de recursos. implementagdo nos | 10.540/2020 do Governo
préximos 4 anos. Federal.
o e o Ve
equipamentos, etc, necessarios ao projeto do |04/05/2021|31/12/2022 ExeC}Jt-IVO SEM/.-\P A §ej:retar~|a de . contratagdo, E}a.borfndooprocesso de
R o U Municipal | Municipal de Administragdo | precisa-se de uma base | Licitagdo.
SIAFIC e integracbes com os principais sistemas
legal para processo.
estruturantes.
Muitos  setores  da Elaboragdo do atestado
Prefeitura  Municinal correspondente conforme
Atestar que o SIAFIC é integrado a outros sistemas . . . p o Decreto 10.540/2020 e
. S - Executivo | SEPLAN - Secretaria de | utilizam outros o
estruturantes tais como RH, Tributério, Patriménio, | 01/01/2022 | 31/12/2022 . K suas atualiza¢bes
. Municipal | Planejamento e Controle softwares para
almoxarifado, etc . elaboracio de conforme o  Decreto
¢ 10.540/2020 e  suas
trabalhos correlatos. R
(®] atualizagbes
| b ificada é uma
A
4 Garantir que o SIAFIC seja o sistema Unico e a cuja . Todos os Departamentos da ase uni .. . |Através de Reunides,
© . N Executivo . X das principais )
o base de dados é compartilhada entre os seus|01/01/2023 |31/12/2023 o Prefeitura, juntamente com oA Treinamentos, Palestras,
= usurios Municipal o Legislativo exigéncias do Decreto ete
2 . g 10.540/2020 .
w . n ~ z PPy .
a Atestar que o SIAFIC permita a atualizagdo, a . B . E uma exigéncia ~
g consulta e a extracdo de dados e de informacdes de | 01/06/2022 | 31/12/2023 EXECPFIVO SEPLA.N Secretaria de especifica do Decreto Implen?e.ntagao.
H R R Municipal | Planejamento e Controle tecnoldgica do sistema
§ maneira centralizada. 10.540/2020
Elaboragdo do atestado
SEMAD - Secretaria correspondente conforme
Atestar que p SIAFIC é mantido e gerenciado pelo Executivo | Municipal de Administracdo | Exigéncia do Decreto | o Decreto 10.540/2020 e
Poder Executivo. 01/06/2022 | 30/06/2023 Municipal | ou SEPLAN - Secretaria de | 10.540/2020 suas atualizagbes

Planejamento e Controle
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Elaboragdo do atestado

com Departamento de
Tecnologia.

Atestar que o SIAFIC vai registrar os atos e fatos . . E uma exigéncia
. L « - Executivo | SEPLAN - Secretaria de ™ correspondente conforme
10 |relacionados com a administracdo orgamentdria, | 01/06/2022 | 30/06/2023 L. X especifica do Decreto
. R X Municipal | Planejamento e Controle o Decreto 10.540/2020 e
financeira e patrimonial. 10.540/2020 .
suas atualizagdes
) . ) . E  uma exigéncia -
1 S:tr:ntlr que hé apenas um SIAFIC em uso pelo 01/01/2022 | 30/06/2023 'I\Eﬂxjr:il::tilv; 'SD:EaPnL:l:mentjzcgt:;lzlede especifica do Decreto EISaSibnc;rggao de termo
: P ) 10.540/2020
SEMAD - Secretaria de £ uma exigéncia Implementando o sistema
12 Qarantlr~qu§ o SIAFIS permitir o aNrmazenamento, 01/01/2022 | 30/06/2023 Exec'ut'lvo Administragdo juntamente especifica do Decreto de acordo com o exigido
integracdo, importagdo e exportacdo de dados; Municipal [ com  Departamento de 10.540/2020 no Decreto 10.540/2020 e
Tecnologia. ’ suas atualiza¢bes
SEPLAN - Secretaria de Elaboragdo do atestado
Atestar que o SIAFIC contem mecanismos que Planejamento e Controle correspondente conforme
g . o q . ! . | E uma exigéncia | o Decreto 10.540/2020 e
garantem a Integridade, a Confiabilidade, a Executivo [ SEMAD - Secretaria de . o
13 o X L 01/01/2022 | 30/06/2023 - L s especifica do Decreto | suas atualizagbes
Auditabilidade e a  Disponibilidade  das Municipal | Administragdo juntamente
Informagdes com Departamento de 10.540/2020 conforme o Decreto
’ ) 10.540/2020 e  suas
Tecnologia. s
< atualizagbes
® SEPLAN - Secretaria de
o . .
° Garantir que o SIAFIC permita a Identificacdo do Executivo :Lah:ijgme_ntze:re;?ir:roldeé E uma exigéncia Idn;p;ecr;]redr:acnod: ZS;’EEEZ
3 14 |[Sistema e Desenvolvedor nos Documentos|01/01/2022 |30/06/2023 - L s especifica do Decreto 6
w o . . Municipal | Administragdo juntamente no Decreto 10.540/2020 e
= Contdbeis que deram origem aos registros; 10.540/2020 o
com Departamento de suas atualizagBes
Tecnologia.
Garantir que o SIAFIC contem controle de acesso
dos usudrios por segregagaolde fungdes, para SEPLAN - Secretaria de
controle ou consulta e também de acesso aos X .
. . Planejamento e Controle. | . . . .| Implementando o sistema
dados das demais Unidades Gestoras (cadastros Executivo | SEMAD - Secretaria de E uma exigéncia de acordo com o exigido
15 | com CPF ou Certificado Digital e codificagdo prépria | 01/01/2022 | 30/06/2023 . L . especifica do Decreto e
A , Municipal | Administracdo juntamente no Decreto 10.540/2020 e
e intransferivel) 10.540/2020

suas atualizagbes
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Garanir o0 acesso ao SIAFIC para usudrios SEPLAN - Secretaria de
cadastrados seja dado por autorizacdo de Planejamento e Controle. £ uma exigéncia Implementando o sistema
. - | . . M R . .
16 sup'erlores do administrador do S!AFC mediante 01/01/2022 | 30/06/2023 Exec'ut'|v0 SE AD ~Sec'rvetana de especifica do Decreto de acordo com o exigido
assinatura de termo de responsabilidade e e que Municipal | Administragdo juntamente no Decreto 10.540/2020 e
. . ) X 10.540/2020 o
seja realizado login através de CPF e Senha ou com Departamento de suas atualizagbes
Certificado Digital Tecnologia.
Garantir que o SIAFIC permite auditoria de dados SEPLA.N - Secretaria de .
. o - Planejamento e Controle. | . . .| Implementando o sistema
para controlar Inser¢des, Exclusdes ou Alterages Executivo | SEMAD - Secretaria de E uma exigéncia de acordo com o exigido
17 | efetuadas pelos Usuarios com a identificagdo do | 01/01/2022 | 30/06/2023 s L R especifica do Decreto 8
~ R Municipal | Administragdo juntamente no Decreto 10.540/2020 e
CPF, operagdo Realizada, Data e Hora com acesso 10.540/2020 .
N - e com Departamento de suas atualiza¢bes
restrito a usuarios permitidos .
Tecnologia.
Garantir que o SIAFIC evidencia, NO MINIMO: - 1. os
bens, os direitos, as obriga¢Ges, as receitas e as
despesas orgamentarias ou patrimoniais - Il. a
execugdo das receitas e despesas orgamentarias,
bem como suas alteragbes - Ill. a situagdo SEPLAN - Secretaria de
patrimonial e sua variagdo - IV. a apuragdo dos Planejamento e Controle. | . . . .| Implementando o sistema
custos - V. controle de convénios, contratos e Executivo [ SEMAD - Secretaria de E uma exigencia de acordo com o exigido
18 |. R o N 01/01/2022 | 30/06/2023 L L . especifica do Decreto
instrumentos congéneres - VI. Didrio, Razdo e Municipal | Administragdo juntamente no Decreto 10.540/2020 e
AT . 10.540/2020 .
Balancetes (individuais e consolidados) - VII. com Departamento de suas atualizagOes
demonstragdes contdbeis, relatérios e Tecnologia.
demonstrativos fiscais, orgamentarios, econdémicos
e financeiros - VIII. operagdes intragovernamentais
- IX. origem e destinagdo dos recursos legalmente
vinculados
SEPLAN - Secretaria de
Planejamento e Controle. .
. - . . .| Implementando o sistema
Executivo SEMAD - Secretaria de|E uma exigéncia de acordo com o exigido
19 | Assegurar que o SIAFIC possui rotinas Backup 01/01/2022 | 30/06/2023 o Administragdo juntamente | especifica do Decreto 8
Municipal no Decreto 10.540/2020 e
com Departamento de | 10.540/2020 o
. suas atualizagGes
Tecnologia.




TRANSPARENCIA

Assegurar que a sociedade tenha acesso as

SEPLAN - Secretaria de
Planejamento e Controle.

E  uma  exigéncia
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Implementando o sistema

20 mforma.goes sobre' a execyg'ao orgamenta'n?' e 01/01/2022 | 30/06/2023 Exec'ut'|v0 SEMAI? - wSec'retana de especifica do Decreto de acordo com o exigido
financeira em meio eletrénico que possibilite Municipal | Administragdo juntamente 10.540/2020 no Decreto 10.540/2020 e
amplo acesso publico. com Departamento de ’ suas atualizagbes

Tecnologia.

SEPLAN - Secretaria de
Atestar que as Informagdes sdo disponibilizadas em Planejamento e Controle. | . . . . |Elaboragdo do atestado
tempo real e pormenorizadas, Disponibilizagdo de Executivo [ SEMAD - Secretaria de E uma exigencla correspondente conforme

a informagdes ATE O PRIMEIRO DIA UTIL 01/01/2022 | 30/06/2023 Municipal | Administragdo juntamente if)pse:g;czi)zgo Decreto o Decreto 10.540/2020 e
subsequente a data do registro contabil. com Departamento de ’ suas atualizagdes

Tecnologia.
SEPLAN - Secretaria de
Planejamento e Controle. £ uma exigéncia Implementando o sistema
Assegurar que as informagdes disponibilizadas pelo Executivo | SEMAD - Secretaria de - de acordo com o exigido

2 SIAFIC observam as questdes de acessibilidade 01/01/2022 | 30/06/2023 Municipal | Administragdo juntamente i;p::g}cz%zgo Decreto no Decreto 10.540/2020 e
com Departamento de|” suas atualizagbes
Tecnologia.

- ) ) ) E  uma exigéncia " .

2 Certn‘lcmar que o SIAFIC observa a Lei Geral de 01/01/2022 | 30/06/2023 EXEC}JFIVO SEPLA.N Secretaria de especifica do Decreto Elaboragdo do certificado

Protegdo de Dados (LGPD) Municipal | Planejamento e Controle correspondente
10.540/2020
Garantir que o SIAFIC permite a disponibilizagdo em
meio eletronico de, NO MINIMO: a- DESPESA
L . . - execugao SEPLAN - Secretaria de
11. Classificagdo orgamentaria, com a especificagdo X .
X - « « Planejamento e Controle. | . . .. | Implementando o sistema
da unidade orgamentaria, da fungdo, da Subfungdo, Executivo | SEMAD - Secretaria de E uma exigéncia de acordo com o exigido
24 | da natureza da despesa, do programa e da ac¢do e | 01/01/2022 | 30/06/2023 Municipal | Administracio juntamente especifica do Decreto no Decreto 10.540/2020 e

da fonte dos recursos que financiou o gasto.
1ll.  Desembolsos
orgamentaria

IV. PF ou PJ beneficidria do pagamento, com seu
respectivo CPF ou CNPJ, EXCETO folha e beneficios

independentes da execugdo

com Departamento de
Tecnologia.

10.540/2020

suas atualizagbes




previdenciarios

V. convénios realizados, com o nimero do processo
correspondente, o nome e identificagdo por CPF ou
CNPJ do convenente, o objeto e o valor
VI. licitagdo, ou a sua dispensa ou inexigibilidade,
com o nimero do respectivo processo bem ou

servico  adquirido, quando for o caso
b- RECEITA :
l. previsao na LOA
Il. Langamento, resguardado o sigilo fiscal

IIl. Arrecadacgdo, inclusive recursos extraordinarios
V. Recolhimento
V. classificagdo or¢amentdria, com a especificagdo
da natureza da receita e da fonte de recursos

PROCEDIMENTOS CONTABEIS

Elaboragdo do atestado

Atestar que o SIAFIC processa e centraliza o registro Executivo | SEPLAN - Secretaria de E uma exigéncia correspondente conforme
25 | contabil dos atos e fatos que afetem ou possam | 01/01/2022 | 30/06/2023 . X especifica do Decreto P
. . Municipal | Planejamento e Controle o Decreto 10.540/2020 e
afetar o patrimonio da entidade. 10.540/2020 -
suas atualizagBes.
Assegurar que o registro representa integralmente E uma exigéncia Implementando o sistema
E i EPLAN - i igi
26 |o fato ocorrido, observada a tempestividade |01/01/2022 |30/06/2023 xecy'flvo S . Secretaria de especifica do Decreto de acordo com o exigido
- Municipal | Planejamento e Controle no Decreto 10.540/2020 e
necessaria. 10.540/2020 S
suas atualizacbes
. Lo . . . .| Implementando o sistema
Assegurar que o o registro : 1. Foi feito conforme Executivo | SEPLAN - Secretaria de E uma  exigéncia de acordo com o exigido
27 | partidas dobradas 2. Foi feito em idioma e moeda | 01/01/2022 | 30/06/2023 . K especifica do Decreto 8
L Municipal | Planejamento e Controle no Decreto 10.540/2020 e
corrente nacionais. 10.540/2020 o
suas atualizagdes
Assegurar que o SIAFIC gera os livros razdo, diarios
e demais demonstrativos contabeis em SEPLAN - Secretaria de
consonancia as regras contidas no Manual de Planejamento e Controle. £ uma exigéncia Implementando o sistema
Contabilidade aplicado ao Setor Publico (MCASP) e Executivo [ SEMAD - Secretaria de - de acordo com o exigido
28 no Plano de Contas Aplgicado ao Setor Publico 01/01/2022 | 30/06/2023 Municipal | Administragdo juntamente i;p::g}czaozgo Decreto no Decreto 10.540/2020 e
(PCASP), de forma individual e consolidada, e que com Departamento de : suas atualizagBes
ficam a disposi¢do dos usuarios e dos orgdos de Tecnologia.
controle interno e externo.
. o . . . .| Implementando o sistema
Assegurar que os registros contabeis sdo efetuados Executivo | SEPLAN - Secretaria de E  uma  exigéncia de acordo com o exigido
29 |de forma analitica e reflete a transagdo com base | 01/01/2022 | 30/06/2023 . X especifica do Decreto s
- Municipal | Planejamento e Controle no Decreto 10.540/2020 e
em documentagdo de suporte. 10.540/2020

suas atualiza¢bes




ANO -V

Garantir que o registro contdbil conterd, NO
MINIMO: I. data da transagaoll. conta debitada IIl.
conta creditadalV. histérico da transagdo- com

SEPLAN -
Planejamento e Controle.

Secretaria de
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Implementando o sistema

s " . . E  uma  exigéncia o
30 refer?r?aa a documfentagao de stfpgrte, de. fqrma 01/01/2022 | 30/06/2023 Execyt_lvo SEMAI? - ~Se«:.retana de especifica do Decreto de acordo com o exigido
descritiva ou por meio do uso de cédigo de histdrico Municipal | Administragdo juntamente 10.540/2020 no Decreto 10.540/2020 e
padronizadoV. valor da transagdoVl. nimero de com Departamento de ’ suas atualizagbes
controle dos registros eletronicos que integrem um Tecnologia.
mesmo langamento contabil.
SEPLAN - Secretaria de
Planejamento e Controle. £ uma exigéncia Implementando o sistema
3 Assggurar que o SIAFIC permite a acumulagdo dos 01/01/2022 | 30/06/2023 Execyt_lvo SEM/:\I:? - ~Secretar|a de especifica do Decreto de acordo com o exigido
registros por centros de custos. Municipal | Administragdo juntamente no Decreto 10.540/2020 e
10.540/2020 N
com Departamento de suas atualizagbes
Tecnologia.
Assegurar que o SIAFIC ndo permita : |
contabilizagdo apenas na exportagdo de dados II. SEPLAN - Secretaria de
registro cuja data ndo corresponda a data do fato Planejamento e Controle. | . . .| Implementando o sistema
contabil ocorrido I1l. alteragdo dos cdigos-fonte ou Executivo [ SEMAD - Secretaria de E uma exigencia de acordo com o exigido
2 ‘ 1/01/2022 202 ifi D
3 das bases de dados do Siafic IV. utilizagdo de 01/01/2022 | 30/06/2023 Municipal | Administragdo juntamente isop_::(l)}cze(’)zgo ecreto no Decreto 10.540/2020 e
ferramentas de sistema que refagam os com Departamento de ’ suas atualizagbes
langamentos contébeis em momento posterior ao Tecnologia.
fato contabil ocorrido.
w Implementando o sistema
B .
umd < £ uma exigéncia de acordo com o exigido
B . - : . ; .
Q z 33 Garantir que ateodla?S Par.a fechar o balancete 01/01/2022 | 30/06/2023 Execy'slvo SEPLAN Secretaria de especifica do Decreto no Decreth 10;540/2020e
< O do més anterior. Municipal | Planejamento e Controle suas atualizagdes
& w 10.540/2020
2|
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Garantir que até o dia 30/01 - Para registrar os atos

Implementando o sistema

- . . ) . ) E  uma  exigéncia .
P -

34 de G.estaq Org.ame.ntar!a~e Financeira do ano 01/01/2022 | 30/06/2023 Exec.ut'lvo SE LAN Secretaria de especifica do Decreto de acordo com o exigido
anterior (inclusive inscricdo e cancelamento de Municipal | Planejamento e Controle 10.540/2020 no Decreto 10.540/2020 e
Restos a Pagar). ’ suas atualizagOes

35 |fechamento dos Balancos e outras informacdes | 01/01/2022 | 30/06/2023 . X especifica do Decreto 8

Lo Municipal | Planejamento e Controle no Decreto 10.540/2020 e
com periodicidade Anual. 10.540/2020 N
suas atualizacbes
SEPLAN - Secretaria de
Planejamento e Controle. £ uma exigéncia Implementando o sistema

36 Certlflca'r qL{e o SIAFIC impede os registros 01/01/2022 | 30/06/2023 Execy'flvo SEMAI? - ~Se«:'retana de especifica do Decreto de acordo com o exigido

contabeis apds o balancete encerrado. Municipal | Administragdo juntamente 10.540/2020 no Decreto 10.540/2020 e

com Departamento de

Tecnologia.

suas atualizagOes
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ATOS NORMATIVOS
Presidéncia

Resolucao "AD REFERENDUM”

g
z

RESOLUGAO TCE-MS N¢ 144, DE 27 DE ABRIL DE 2021.

Altera e acrescenta dispositivos a Resolugdo n® 88, de 3 de outubro de 2018, que dispbe sobre o manual de
remessa de informagdes, dados, documentos e demonstrativos ao Tribunal de Contas, e dd outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no uso das atribuicdes institucionais conferidas no art. 80 da
Constituicdo Estadual, c.c. o inciso XI do art. 21 da Lei Complementar n. 160, de 2 de janeiro de 2012, e tendo em vista o
disposto alinea ‘a’ do inciso | do § 22 do art. 17 do Regimento Interno, aprovado pela Resolugdo TCE-MS n2 98, 5 de dezembro
de 2018;

RESOLVE AD REFERENDUM:
Art. 12 Os arts. 82, 45 e 47 da Resolugao TCE-MS n2 88, de 3 de outubro de 2018, passam a vigorar com a seguinte redagdo:

Art. 82 A fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentdria, operacional, patrimonial e dos atos de gestdo de pessoal
dos Poderes, drgdos e entidades do Estado de Mato Grosso do Sul e dos Municipios serd exercida em todos os
niveis, inclusive pelo controle da execu¢do de projetos e atividades e de movimentagdo de recursos de fundos
publicos.

Pardgrafo unico. A agdo fiscalizadora do Tribunal de Contas levard em conta o grau de confiabilidade do sistema
de controle interno e do Sistema Unico e Integrado de Execu¢do Orcamentdria, Administragdo Financeira e
Controle (SIAFIC), operado em conformidade com o Decreto Federal n? 10.540, de 5 de novembro de 2020.

Art. 45. A remessa dos arquivos contdbeis relacionados ao SICOM, definidos via comunicado emitido pela
Secretaria de Controle Externo, deverd ser realizada por meio eletrénico no Portal do Jurisdicionado e-Contas,
obedecendo os seguintes prazos:

| - até 31de janeiro de cada exercicio financeiro: a remessa das informag¢des e dados relacionados aos
instrumentos de planejamento governamental: Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Or¢amentdrias (LDO) e
Lei Orgamentdria Anual (LOA);

Il - até vinte e cinco dias Uteis apds o encerramento de cada més, para os meses de janeiro a novembro: a
remessa das demais informag¢des e dados;

Il - até o dia 5 de margo de cada exercicio financeiro, referente ao més de dezembro do exercicio imediatamente
anterior, a remessa das demais informagdes e dados;

Pardgrafo unico. A falta de encaminhamento dos documentos, nos prazos estabelecidos neste artigo,
impossibilitard o érgéo ou a unidade gestora de realizar o envio das prestacées de contas anuais de governo e/ou
de gestdo, visto que esses tratam de desdobramentos contdbeis essenciais a analise e emissdo de juizo de valor
no julgamento dessas obrigagdes.

Art. 47. Ndo serdo admitidas retificages de informagées e dados remetidos, via SICOM, em cumprimento aos
prazos estabelecidos no §6° do art. 92 desta Resolugdo.

§ 19 As corregles dos registros contdbeis, decorrentes de omissbes e erros verificados nas prestagbes de contas
mensais ja enviadas, deverdo ser efetuadas no més corrente, respeitando o registro cronoldgico dos langamentos
contdbeis,

§ 22 Deverd ser utilizado nos lancamentos de retificacées, conforme § 12, por meio de estorno, transferéncia ou
complementagdo, assegurando a inalterabilidade das informagées originais contabilizadas, de forma a preservar
o registro histdrico dos atos e fatos.

§ 32 Excepcionalmente o jurisdicionado poderd realizar o reenvio das informagdes e dados, desde que cumpra
cumulativamente as seguintes condicionantes:

I - ndo se trate se descumprimento dos prazos contidos no §12 deste artigo e no § 62 do art. 92 desta Resolugdo;

Il - a data de solicitagGo de reenvio ndo ultrapassar a data de entrega do més subsequente ao periodo solicitado;
Il - se trate de uma unica solicitagdo de reenvio, mediante requerimento devidamente motivado, a DivisGo de
Fiscalizagcdo de Contas de Governo e de Gestdo, que fard sua andlise no prazo de até dois dias uteis;

IV - ndo tenha sido encaminhada a prestacdo de contas anual de governo e de gestdo, conforme o caso, referente
ao exercicio solicitado.
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§ 42 O reenvio obedecerd a ordem sequencial e ndo ultrapassard o prazo de oito dias uteis, a contar da data do
deferimento e, se extrapolados esses prazos e ndo encaminhados os dados e informag¢des, o jurisdicionado néo
poderd remeté-los novamente.

Art. 22 Os §§ 59, 62 e 72 do art. 92 da Resolugdo TCE-MS n° 88, de 3 de outubro de 2018, passa a vigorar com a seguinte
redagdo:

§52 O 6rgdo jurisdicionado utilizard, resguardada sua autonomia, o Sistema Unico e Integrado de Execugdo
Or¢amentdria, Administragdo Financeira e Controle (SIAFIC) mantido e gerenciado pelo Poder Executivo, nos
termos do § 62 do art. 48 da Lei Complementar Federal n® 101, de 2000, que deverd:

I - gerar, em conformidade com o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP), aprovado pela Secretaria do
Tesouro Nacional, o Didrio, o Razdo e o Balancete Contabil;

Il - permitir a elaboragdo das demonstragbes contdbeis, dos relatdrios e demonstrativos fiscais, do demonstrativo
de estatistica de finangas publicas e a consolidagdo das contas publicas;

Il - cumprir os requisitos e informagbes previstos no Decreto Federal n® 10.540, de 5 de novembro de 2020,
quanto ao padrdo minimo de qualidade dos procedimentos contdbeis, transparéncia da informagdo e
tecnoldgicos, do Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentdria, Administracdo Financeira e Controle
(SIAFIC);

§ 62 Para fim de cumprimento do § 59, de acordo com o prazo estabelecido no § 32 do art. 165 da Constitui¢to
Federal e nos termos do § 22 do art. 55 da Lei Complementar Federal n® 101, de 2000, o sistema contabil ficard
disponivel:

| - até trinta de janeiro, para o registro dos atos de gestdo or¢camentdria e financeira relativos ao exercicio
imediatamente anterior, inclusive para execugdo das rotinas de inscrigéo e cancelamento de restos a pagar;

Il - até o vigésimo quinto dia do més, para os registros necessdrios a elaboragdo dos balancetes relativos ao més
imediatamente anterior;

Il - até o ultimo dia util do més de fevereiro, para outros ajustes necessdrios a elabora¢do das demonstragbes
contdbeis do exercicio imediatamente anterior.

§ 72 F vedada a inclusdo ou alteracdo de registros contdbeis apds os prazos previstos no § 6°.

Art. 32 Deverdo ser encaminhados, até 4 de junho de 2021, via sistema e-Contas, para fim de cumprimento de disposi¢des do
art. 12 da Resolugdo TCE-MS n° 88, de 2018, o plano de agdo para a adequagdo do ente as disposi¢des do Decreto Federal n2
10.540, de 2020, assinado digitalmente pelos Chefe do Poder Executivo, responsdvel contabil e titular do controle interno,
devidamente cadastrados no Sistema e-CJUR, contendo:

I - o XML n? 1 SIAFIC — data prevista para a adequacdo dos principais requisitos de qualidade do SIAFIC,
conforme modelo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado e-Contas;

Il - o plano de agdo;

lll - o comprovante de divulgacdo do Plano de Agdo, em meio eletrénico de amplo acesso publico.

Art. 42 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.
Campo Grande, 27 de abril de 2021.

Conselheiro IRAN COELHO DAS NEVES
Presidente

ATOS DE CONTROLE EXTERNO

Juizo Singular

Conselheiro Waldir Neves Barbosa
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1. Introdugdo

O SIAFIC corresponde a solucao de tecnologia da informagdo mantida e gerenciada pelo
Poder Executivo, incluidos os médulos complementares, as ferramentas e as informacdes dela
derivados, utilizada por todos os Poderes e 6rgaos referidos no art. 20 da Lei Complementar n2
101, de 2000, incluidas as defensorias publicas de cada ente federativo, resguardada a
autonomia, e tem a finalidade de registrar os atos e fatos relacionados com a administracao
orcamentdria, financeira e patrimonial e controlar e permitir a evidenciagdo do uso de recursos

publicos, conforme disposto no §12, do Art. 12, do Decreto n2 10.540, de 05 de Novembro de

2020.

O SIAFIC permitird a geragdo e a disponibilizacdo de informacdes e de dados contabeis,
orcamentdrios e fiscais, observados a periodicidade, o formato e o sistema estabelecidos pelo
orgdo central de contabilidade da Unido, nos termos do disposto no § 22 do art. 48 da Lei
Complementar n2 101, de 2000, inclusive quanto ao controle de informa¢des complementares
(Decreto n? 10.540/2020, Art 19, §29).

O SIAFIC serd unico para cada ente federativo e permitird a integracdo com outros
sistemas estruturantes, conforme o disposto nos incisos | e Il do caput do art. 29, vedada a
existéncia de mais de um Siafic no mesmo ente federativo, mesmo que estes permitam a
comunicagdo, entre si, por intermédio de transmissdo de dados (Decreto n? 10.540/2020, Art
19, §692).

Os chefes dos Poderes Executivos estaduais e municipais deverao disponibilizar, até o
dia 04 de junho de 2021, conforme Resolu¢do TCE/MS n° 144/2021, aos respectivos 6rgdos de
controle interno e externo e divulgar em meio eletrénico de amplo acesso publico, seus planos
de acdo voltados para a adequacdo de seus Sistemas ao padrdo minimo de qualidade

estabelecido pelo Decreto n2 10.540, de 05/11/2020.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10540.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10540.htm
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2. Realizando envio do SIAFIC

2.1 Acessando o sistema

O acesso ao sistema serd feito por meio do Portal do Jurisdicionado, e-Contas, no link:

http://www.tce.ms.gov.br/portaljurisdicionado/, clicando na op¢do SIAFIC na parte inferior do

menu:

@ PORTAL DO JURISDICIONADO
e CONTAS

Pagina Principal Analisador Web Modelos Manuais Prazos Tabelas Legislagao Noticias Relatorios Sobre

CONTAS PUBLICAS:

FINAL DE MANDATO
VERSAO 3

Julho de 2020

CLIQUENO LINK DESEJADO:

RELATORIO RESUMIDO DE EXECUGCAO ORCAMENTARIA (RREO)
RELATORIO DE GESTAO FISCAL (RGF)

ORCAMENTO PROGRAMA (OP)

CONTAS DE GOVERNO (BG CONSOLIDADO)

CONTAS DE GESTAO (BG INDIVIDUALIZADO)

FISCALIZACAO DE RECEITAS (FR)

BALANCETES CONTABEIS (SICOM)

ATOS DE PESSOAL (SICAP)

CADASTRO DO JURISDICIONADO (e-CJUR)

CONTRATACOES PUBLICAS (e-PROTOCOLO)

DE OLHO NA SAUDE

ASSUNTOS GERAIS

iNDICE DE EFETIVIDADE DA GESTAO MUNICIPAL (IEGM)
MANUAL DE PECAS OBRIGATORIAS

CONTRATACOES PUBLICAS - OBRAS E SERVICOS (e-PROTOCOLO)
QUESTIONARIO: AGOES DE ENFRENTAMENTO DA COVID-19

CADASTRO DE LEGISLAGAO (CADLEGIS)

SIAFIC

Figura 1: Portal do Jurisdicionado e-Contas

2.2 Identifica¢do do Usuario

Na tela de identificagdo do usudrio, é necessario informar o login (nimero de CPF, sem

pontos e sem tragos) e a senha para entrar no sistema, conforme cadastrado no sistema e-CJUR:


http://www.tce.ms.gov.br/portaljurisdicionado/
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@ PORTAL DO JURISDICIONADO
eCONTAS

Pagina Principal Analisador Web Modelos Manuais Prazos Tabelas Legislacdo Noticias Relatérios Sobre

. Login XXXXXXXXXXX Senha eeesese

Figura 2: Identificagdo do Usudrio

2.3 Conhecendo as funcionalidades

Veja abaixo as funcionalidades e seus respectivos acessos:

1 2
(@ PORTALDOJURISDICIONAD | 7]

e_ '- Bem-vindo Sria)  USUARIO DO SISTEMA 3
I PM/CG - CAMPO GRANDE 4
P v ce 2121 YR shussa: Abeio Y3

Periodo Publicagao Documentos PDF Entregas

7 8 9 10
Figura 3: Funcionalidades do sistema

Funcionalidades:
1. Combo de Selegao de Finalidade: Seleciona a finalidade e navega para a pagina de
gerenciamento de periodo.

. Sair: Encerrar a sessdo e navega para o Portal do Jurisdicionado e-Contas.

. Usudrio Logado: Identificacdo do jurisdicionado.

. Sigla da Unidade Gestora: Nome da unidade gestora e sua respectiva unidade administrativa.

2

3

4

5. Periodicidade: Informa a periodicidade.

6. Situagdo do periodo: Informa a situagdo do periodo.

7. Periodo: Navega para a pagina de gerenciamento de periodo.

8. Publicagdo: Navega para pagina onde serdo informados os dados da publicagao.

9. Documentos PDF: Navega para pdgina onde sera possivel enviar os arquivos no formato PDF.

10. Entregas: Navega para a pagina onde serdo listadas as entregas das unidades gestoras.

2.4 Gerenciando Periodo

A primeira acdo a ser realizada é escolher a op¢do SIAFIC no menu superior do e-Contas.
Apos isso, selecionar o periodo e clicar no botdo gerenciar, o jurisdicionado serd direcionado

para a tela de anexos.
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A SAWNTAC

Gerenciamento de Periodo

Unidade Gestora

Selecionar  Todas

Unidade Gestora Qtde Habitantes Agdo

PM/CG - CAMPO GRANDE 906092 Portaria / Periodo

2021 ~| Anual v EeCICHIVED

Figura 4: Gerenciando periodo
2.5 Importacdo de dados em arquivo XML

Na tela seguinte, serd possivel realizar a importagdo de seus arquivos XML. Selecione o

arquivo para importagao com extensdo XML e clique em “Importar arquivo XML":

$D PORTAL DOJURISDICIONADO [

e- '_ Bem-vindo Sr(a)
I PM/CG - CAMPO GRANDE

[ Anuai ge 2021 I Situagzo: Aberto

Periodo Publicacéo Documentos PDF Entregas
Importagdo de Dados XML

(*) Se néo houver valores a informar no documento XML, justificar por Declaracéo de Inocorréncia de Movimento.

Unidade Gestora: Arquive Xml/Zip: Agéao:

PREFEITURAML ~ Selecione um Arquivo Importar arquivo XML Encerrar periodo

Nenhuma importacéo realizada.

Nr.XML Documentos XML Enviado Grupos Linhas Colunas Validagbes Agéao

1 XML n° 01 - Data prevista para a adequacéo dos principais requisitos de qualidade do SIAFIC [«]

Figura 5: Enviando o arquivo XML

2.5.1 Arquivo XML contendo inconsisténcias

Havendo inconsisténcias no arquivo XML, o sistema exibird a tela abaixo e o

jurisdicionado podera visualiza-las clicando no botdo “Inconsisténcias”:
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PORTAL DO JURISDICIONADO SIAFIC - m
e- '- Bem-vindo Sr(a)
I PM/CG - CAMPO GRANDE

Anual de 2021 Situagdo: Aberto

Periodo Publicacéo Documentos PDF Entregas
Importagéo de Dados XML
(*) Se néo houver valores a informar no documento XML, justificar por Declaracéo de Inocorréncia de Movimento.

Unidade Gestora: Arquivo XmliZip: Agio:

PREFEITURAML v Selecione um Arquivo Importar arquivo XML Encerrar periodo

Ultima importaco: 27/04/2021 09:07:21 -

Nr.XML Documentos XML Enviado Grupos Linhas Colunas Validagées Acédo
1 XML n® 01 — Data prevista para a adequacio dos principais requisitos de qualidade do SIAFIC [~} (-] (-] (/] [+] Q
Inconsisténcias

Figura 6: Inconsisténcia de arquivo XML

O sistema exibira as inconsisténcias encontradas:

Anexo 1 - SIAFIC

Linha - 59

Coluna 3 : CPF

Tipo de dado da Coluna 3 : CPF

Dado informado. XXX.XXX.Xxx-Xx & invalido

HEOXRXLXXXXXX-XX - NEo cadastrado no sistema e-CJUR para o periodo e tipos de
responsabilidade definidos.***

Devera conter no minimo os seguintes cadastros de responsaveis para o envio da
Prestacéo de Contas de Governo:

* Prefeito Municipal

* Responsavel Contabil

* Controlador Interno

Atualmente cadastrado Cpf: XXX XXX XXX-XX
Cargo. CONTROLADOR INTERNO
Atualmente cadastrado Cpf. XXX.XXX.XXX-XX
PREFEITO

Atualmente cadastrado Cpf:

RESPONSAVEL CONTABIL

Figura 7: Visualizando as inconsisténcias encontradas no XML

O jurisdicionado devera realizar as corre¢des necessarias e importar novamente o
arquivo XML.
2.5.2 Arquivo XML sem Inconsisténcias

Ndo havendo inconsisténcias no arquivo, o sistema exibird a tela abaixo e o

jurisdicionado devera cadastrar os dados de publicagdo e anexar os documentos PDF.
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PORTAL DO JURISDICIONADO SIAFIC - m
e- '- Bem-vindo Sr(a)
I PM/CG - CAMPO GRANDE

Anual de 2021 Situagao: Aberto

Periodo Publicacéo Documentos PDF Entregas
Importagéo de Dados XML

(*) Se ndo houver valores a informar no documento XML, justificar por Declaracéo de Inocorréncia de Movimento.

Unidade Gestora: Arquivo Xml/Zip: Acéo:

PREFEITURAML  ~ Selecione um Arquivo Importar arquivo XML Encerrar periodo

Ultima importacéo: 26/04/2021 18:04-00 -

NrXML Documentos XML Enviado Grupos Linhas Colunas Validagbes Agéo

I 1 XML n° 01 — Data prevista para a adequacao dos principais requisitos de qualidade do SIAFIC (] o o © (] Q I

Figura 8: Arquivo XML sem Inconsisténcia

2.6 Importanto Documentos PDF’s

Na tela de importagdo de PDFs, escolher qual arquivo esta sendo enviado (Plano de Agdo
ou Comprovante de divulgacdo do Plano de Acdo). Clique em “Selecione um Arquivo” para

enviar o arquivo PDF. Clique em “importar” para importar o arquivo.

e- '- Bem-vindo Sr(a)
I PM/CG - CAMPO GRANDE

Anual de 2021 Situagdo: Aberto

(@ PORTAL DO JURISDICIONADO

Periodo Publicacdo Documentos XML Entregas

Importagdo de Dados PDF

(*) Se né&o houver valores a informar no documento XML, justificar por Declaracdo de Inocorréncia de Movimento.

Unidade Gestora: Documento:

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE v Plano de Ac&o
Plano de Agéo
Arquivo PDF: Particionado: Comprovante de divulgacdo do Plano de Acéo, em meio eletrénico de amplo acesso publicq

Selecione um Arquivo Importar

Item Documentos PDF Enviado Agdo
2 Plano de Acao (=)
3 Comprovante de divulgacéo do Plano de Acéo, em meio eletrénico de amplo acesso publico Q

Figura 9: Importagdo de arquivos PDFs
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Ap0ds a importacdo de ambos PDFs, o sistema exibira a tela abaixo:

$) PORTAL DOJURISDICIONADO | )

e- '_ Bem-vindo Sr(a)
I PM/CG - CAMPO GRANDE

Anual de 2021 Situagio: Aberto

Periodo Publicacéo Documentos XML Entregas

Operacéo realizada com sucesso

Importagédo de Dados PDF

(*) Se néo houver valores a informar no documento XML, justificar por Declaracéo de Inocorréncia de Movimento

Unidade Gestora: Documento:
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE v Comprovante de divulgacdo do Plano de Ac8o, em meio eletrénico de amploa v
Arguivo PDF: Particionado: Agéo:

Selecione um Arquivo m

Item Documentos PDF Enviado Agio
2 Plano de Acéo (-] Q
3 Comprovante de divulgacdo do Plano de Acéio, em meio elefronica de amplo acesso publico (-] Q

Figura 10: Importagdo de arquivos PDFs

Importante: de acordo com a Resolugdo 88/2018, Art. 35: "Todos os arquivos
encaminhados no formato “PDF” s6 serdo recepcionados se forem PDF-OCR (pesquisaveis e

editaveis)".

Atencdo para as regras de envio de arquivo no formato “PDF”:

- O arquivo PDF precisa ser pesquisavel (OCR);

- O idioma do texto pesquisavel deve pertencer ao Alfabeto Latino padrao I1SO (codificado
em ISO/IEC 646);

- O arquivo PDF deve ter no maximo 50 MB;

- O arquivo PDF precisa possuir permissdo de alteragao;

- O arquivo PDF precisa possuir permissdo de agrupamento de documentos;

- O arquivo PDF precisa possuir permissdo de extra¢ao de paginas.

2.7 Cadastrar Dados de Publicagao

Para informar os dados da publica¢do clique sobre o menu superior “Publicagao”, em

seguida no botdo “Informar Publicagdo”:



Sistema Unico e Integrado de Execugdo Orcamentaria, PORTALDOJURISDICIONADO
Administragdo, Financeira e Controle (SIAFIC) e‘CON lAS

@ PORTAL DO JURISDICIONADO SIAFIC -

e- '- Bem-vindo Sr(a)
I PM/CG - CAMPO GRANDE

Anual de 2021 Situacdo: Aberto

Periodo Publicacéo Documentos XML Entregas

Publicagdo
Informar Publicacdo
Referéncia Meio de Publicagédo Local Data Observacao Imprimir

Figura 11: Informar dados de publicagdo

O sistema exibird a tela abaixo, para preenchimento das informagdes referentes a
publicagdo do Plano de Agao - SIAFIC e envio do arquivo PDF. Ndo esqueca de clicar em Ciente.

Finalizando o cadastro da publicagdo, clicar sobre o botao “Enviar”:

o g e g
. Bem-vindo Sr(a :
e-CO\' IAS PM/CG - CAMPO GRANDE

{ Anual de 2021 Jf Situagiio: Aberto

Periodo Publicacéo Documentos XML Entregas

Publicagao
Periodo Meio de Publicacao Data
Anual de 2021 Diério Oficial e
dd/mm/aaaa
Numero Pagina Local
123 12 Campo Grande/MS

Arquivo PDF Observagéo

Selecione um Arquivo Observacao

Ainda restam 990 caracteres

Atencdo !Dados da Publicacdo nédo poderdo ser alterados apds Gravados!

Ciente

Limpar Cancelar  Enviar

Figura 12: Preencher dados de publicagcdo

Apds clicar no botdo “Enviar” o sistema exibird a tela abaixo. Caso queira imprimir o

“"s

arquivo enviado, clicar no botdo “imprimir”.

10
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PORTAL DO JURISDICIONADO SIAFIC -

e. '- Bem-vindo Sr(a)
I PM/CG - CAMPO GRANDE

Anual de 2021 Situagio: Aberto

Periodo Publicacdo Documentos XML Entregas

Publicagdo

Informar Publicacéo

Referéncia Meic de Publicagédo Local Data Observacac Imprimir

Anual-2021 Didrio Oficial Campo Grande/MS 1/01/2022 Observacio WJ

Figura 13: Visualizar dados de publicagéo

2.8 Conferéncia de Documentos

O jurisdicionado ira realizar o encerramento do periodo apds ter seu arquivo importado
com sucesso e ter realizado o cadastro dos dados de publicagdo e documentos PDF, clicando

sobre o botdo “Encerrar periodo”:

e- '- Bem-vindo Sr(a)
I PM/CG - CAMPO GRANDE

Anual de 2021 Jl Situagiio: Aberto

(@ PORTAL DOJURISDICIONADO - [T

Periodo Publicacdo Documentos PDF Entregas
Importagdo de Dados XML
(*) Se nao houver valores a informar no documento XML, justificar por Declarac&o de Inocorréncia de Movimento.
Unidade Gestora: Arquivo Xml/Zip: Agédo:

PREFEITURAML Selecione um Arquivo Importar arquivo XML Encerrar periodo

Ultima importacéo: 27/04/2021 09:22:51 -

Nr.XML  Documentos XML Enviado Grupos Linhas Colunas Validagdes Agao

1 XML n° 01 — Data prevista para a adequacio dos principais requisitos de qualidade do SIAFIC (-] [+] (] (-] (-] Q

Figura 14: Encerrando o periodo

Apds ter clicado sobre o botdo “Encerrar”, o sistema exibira a tela de conferéncia de
Documentos. O jurisdicionado pode clicar sobre o botdo “Visualizar” para conferir os dados
informados no XML. Apds a conferéncia, o jurisdicionado deve clicar na op¢do “Enviar para

Assinatura”:

11
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PORTAL DOJURISDICIONADO SIAFIC - E
e- '- Bem-vindo Sr(a)
I PM/CG - CAMPO GRANDE

Anual de 2021 Jl Situagio: Aberto

Periodo Publicacéo Documentos PDF Entregas

Conferéncia de Documentos

Item Documentos Tipo Acéo

01 XML n°® 01 - Data prevista para a adequacéo dos principais requisitos de qualidade do SIAFIC XML VTR

02 Plano de Ao PDF Visualizar
E——

03 Comprovante de divulgacdo do Plano de Ac&o, em meio eletrénico de amplo acesso publico PDF Visualizar

Voltar ~ Enviar para assinatura

Figura 15: Enviando para assinatura

Apods realizar toda a conferéncia dos documentos que serdo remetidos ao TCE/MS, o

gestor ira clicar sobre o botdo “Enviar para assinatura”:

2.9 Assinatura Digital

Apds enviar para assinatura digital, o sistema e-Contas exibird os responsdveis pelo
envio do SIAFIC que constam cadastrados no sistema e-CJUR para o periodo do envio.

O responsavel devera clicar no botdo “Assinar”:

12
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@ PORTAL DO JURISDICIONADO SIAFIC -

e- '- Bem-vindo Sr(a)
I PM/ICG - CAMPO GRANDE

Anual de 2021 Situagdo: Aberto

Periodo Publicagéo Documentos PDF Entregas
Assinatura Digital

Alerta
Apds a conferéncia, assinatura e entrega do processo de prestagdo de contas, ndo sera permitida reabertura para retificacdo de dados. O
responsavel pela prestacao de contas se sujeita as responsabilidades civis, penais e administrativas pela inexatidao, supressao ou falsidade
das declaragoes prestadas. As informacdes estardo sujeitas a inspecao e auditoria pelo tribunal e seréo disponibilizadas para consulta nos
termos regimentais.

Escolha um certificade -

| -1

Assinantes
PREFEITO, RESPONSAVEL CONTABIL, CONTROLADOR INTERNO

CPF Nome do Assinante Cargo Situacédo

XN XL XXK-XK XXXXXKRK XHKKXXX XXXXXKXX RESPONSAVEL CONTABIL Né&o Assinado
XK XHOCHHH-XX XXX XRKHXXXXX XXOKKKX CONTROLADOR INTERNO Néo Assinado
XOOCHKXKXXK-XX XUKKXXXX XXXXXKK XKXKKKXX PREFEITO Néo Assinado

Documentos a Serem Assinados

Descrigdo
XML n° 01 — Data prevista para a adequacao dos principais requisitos de qualidade do SIAFIC
Plano de Acéo

Comprovante de divulgacéo do Plano de Aco, em meio eletronico de amplo acesso publico

Nao concordo

Figura 16: Realizando a assinatura digital

Antes de realizar a assinatura digital, é imprescindivel a conferéncia de todos os
documentos que serdo encaminhados de maneira declarativa ao TCE/MS.

Atencdo para o Alerta:

Alerta
Apos a conferéncia, assinatura e entrega do processo de prestacdo de contas, ndo sera permitida reabertura para retificagdo de dados. O
responsavel pela prestagdo de contas se sujeita as responsabilidades civis, penais e administrativas pela inexatiddo, supresséo ou falsidade
das declaragdes prestadas. As informagdes estardo sujeitas a inspegdo e auditoria pelo tribunal e serdo disponibilizadas para consulta nos
termos regimentais.

Caso algum responsavel necessite realizar alguma alteracdo nos documentos, basta
clicar no botdo “Nao Concordo” que o sistema retornara na tela para alteragao das informacgdes.
Caso o responsavel tenha realizado a conferéncia e verificado que ndo ha necessidade

de alteragdo, basta clicar no botdo “Assinar” e o sistema exibira a tela abaixo:

13
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PORTAL DO JURISDICIONADO [JEvers v
e- '- Bem-vindo Sr{a)
I PM/CG - CAMPO GRANDE

Periodo Publicacdo Documentos PDF Entregas
Assinatura Digital

Alerta
Apds a conferéncia, assinatura e entrega do processo de prestacéo de contas, ndo sera permitida reabertura para retificagao de dados. O
responsavel pela prestacao de contas se sujeita as responsabilidades civis, penais e administrativas pela inexatidao, supressao ou falsidade
das declaracoes prestadas. As informacoes estarao sujeitas a inspecao e auditoria pelo tribunal e ser@o disponibilizadas para consulta nos
termos regimentais.

Assinatura Digital

Assinantes
PREFEITO, RESPONSAVEL CONTABIL, CONTROLADOR INTERNO

CPF Nome do Assinante Cargo Situagao

XXX XXX XXX-XX OO0 XXX XIOKXKX RESPONSAVEL CONTABIL Néo Assinado
XXX XXX XXX-XX OO XRKKKXN KXXXKKKX CONTROLADOR INTERNO Néo Assinado
XXX XXX XXX-XX OO KHXHXXXK XXXXXXXX PREFEITO Néo Assinado

Documentos a Serem Assinados

Descrigio -
XML n° 01— Data prevista para a adequacao dos principais requisitos de qualidade do SIAFIC
Planc de Acéo

Comprovante de divulgacéo do Plano de Ac&o, em meio eletrénico de amplo acesso publico

N&o concordo

Figura 17: Iniciando assinatura digital

O sistema exibira um alerta de seguranca e o gestor devera clicar em “Permitir”:

8 Alerta de Seguranga o

Um site estd tentando utilizar um de seus certificados

pessoais para realizar /1p/0: assinaturas digitais.

Site ads.tce.ms.gov.br
Certificado:  XXXX XXXX XXXX - XXX XXX XXX-XX

Nimero de assinaturas: 51

N&o me pergunte novamente para este site e certificado

| Permitir [ cancelar |

Figura 18: Alerta de seguran¢a

Na sequéncia sera exibida a tela para informacdo da senha eletronica. O responsavel

devera digitar a senha eletronica e clicar em “OK”:
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Introduzir PIN

Para efetuar logon em "XXXX XXXX XXXX"

Introduzir PIN:  [eeee '

O comprimento minimo do PIN é 4 bytes
O comprimento méximo do PIN é 15 bytes

| e (|

Figura 19: Informando a senha PIN

Apds informar a senha PIN, o sistema exibira a tela abaixo:

Periodo  Pubicagio  Documenios XML Eniregas

Assinatura Digilal

Figura 20: Assinando digitalmente

O sistema realizara a assinatura eletrénica de todos os documentos que compéem o
envio do Plano de Acdo - SIAFIC, constante na Resolugdo TCE/MS n2 144/2021, garantindo

integridade e o ndo repudio das informacg&es enviadas ao TCE/MS.

Periodo  Publicagio  Documenios XML Entregas

Assinatura Digital

Figura 21: Finalizando a Assinatura digital

Assinatura Digital

Figura 22: Assinatura digital realizada com sucesso

2.10 Encerramento de periodo

Apds todos os responsaveis assinarem digitalmente, o sistema exibira a tela abaixo e o

gestor tera duas opgdes:
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e Cancelar Assinaturas: anula todo o processo de envio das contas; ou

e Encerrar o envio, ao clicar no botdo “Encerrar”:

PORTAL DO JURISDICIONADO SIAFIC v
e- '- Bem-vindo Sr(a)
I PM/CG - CAMPO GRANDE

Anual de 2021 Situagdo: Aberto

Periodo Publicacio Entregas
Assinatura Digital

Alerta
Apods a conferéncia, assinatura e entrega do processo de prestagdo de contas, ndo sera permitida reabertura para retificacéo de dados. O
responsavel pela prestacao de contas se sujeita as responsabilidades civis, penais e administrativas pela inexatidao, supressao ou falsidade
das declaragdes prestadas. As informacgdes estardo sujeitas a inspecéo e auditoria pelo tribunal e serdo disponibilizadas para consulta nos
termos regimentais.

Escolha um certificado

Atualizar Certificados

Assinantes
PREFEITO, RESPONSAVEL CONTABIL, CONTROLADOR INTERNO

CPF Nome do Assinante Cargo Situagéo
XXX XXX XXX-XX X000 XK XXX RESPONSAVEL CONTABIL Assinado
OO0 XXX XKN-XX XXX XHXXXKK XXXXXXXKK CONTROLADOR INTERNO Assinado
XXX XXX XXX-XX OOKKK XXX XXXXKKKX PREFEITO Assinado

Documentos a Serem Assinados

Descrigéo
XML n° 01 — Data prevista para a adequacao dos principais requisitos de qualidade do SIAFIC
Plano de Acédo

Comprovante de divulgacdo do Plano de Aco, em meio elefronico de amplo acesso publico

Cancelar Assinaturas

Encerrar

Figura 23: Encerrando o periodo

Apds ter clicado sobre o botdo “Encerrar”, o sistema exibird a tela de confirmacdo do
encerramento, podendo o jurisdicionado visualizar novamente os anexos ao clicar em “Anexos”

e imprimir seu recibo eletrénico de entrega ao clicar em “Recibo”:

(@ PORTAL DO JURISDICIONADO

e. '- Bem-vindo Sr(a)
I PM/CG - CAMPO GRANDE

Anual de 2021 Situagao: Encerrado

Periodo Publicacdo Entregas

« | Operacgo realizada com sucesso.

Remessas
Protocolo Data da Remessa Agdo

o e

Figura 24: Encerramento do exercicio realizado com sucesso
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2.11 Recibo de entrega da remessa

Encerrado o periodo, o sistema exibird o protocolo eletrénico do envio do SIAFIC, e o

jurisdicionado podera clicar sobre o botdo “Recibo” para impressdo deste:

PORTAL DO JURISDICIONADO SIAFIC -
e. '- Bem-vindo Sr(a)
I PM/CG - CAMPO GRANDE

Periodo Publicacéo Entregas

Operacao realizada com sucesso
Remessas

Protocolo Data da Remessa Acao

18143 2710412021

Figura 25: Realizando a impresséo do recibo

O jurisdicionado realizara a impressao do recibo, clicando sobre o botdo “Imprimir”:

PORTAL DO JURISDICIONADO ]
e- '- Bem-vindo Sr(a)
I PM/CG - CAMPO GRANDE

Anual de 2021 Situagdo: Encerrado

Periodo Publicacdo [SEHES

Recibo de Entrega

Remessa 18143
Data de Envio 27/04/2021
Periodo Anual - 2021

Unidade Gestora PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE

Figura 26: Imprimindo recibo de entrega
2.11.1 Visualizando ou Imprimindo anexos da remessa

Apds imprimir o protocolo de entrega, o jurisdicionado podera retornar a tela anterior e

em seguida clicar sobre o botdo “Anexos”:
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PORTAL DO JURISDICIONADO SIAFIC -
e- |- Bem-vindo Sr(a)
I PM/CG - CAMPO GRANDE

Anual de 2021 Situagdo: Encerrado

Periodo Publicacao Eniregas

«  Operacgo realizada com sucesso

Remessas
Protocolo Data da Remessa Acdo

18143 27/04/2021

Figura 27: Visualizando anexos

Apds clicar sobre o botdo “Anexos”, o sistema exibira a relagdo dos documentos enviados.
Identificado o anexo que deseja imprimir, o jurisdicionado podera clicar sobre o botdo

“Imprimir” para visualizar ou imprimir o conteudo:

e- '- Bem.vindo Sr(a)
I PM/CG - CAMPO GRANDE

Anual de 2021 Situagdo: Encerrado

(@ PORTAL DO JURISDICIONADO

Periodo Publicacdo Entregas

Anexos da Remessa

Documento 18143

Data de Envio 27/04/2021

Periodo Anual - 2021

Unidade Gestora PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE

XML n® 01 — Data prevista para a adequacdo dos principais requisitos de qualidade do SIAFIC Imprimir

Plano de Acéo Imprimir

Imprimir

Comprovante de divulgacéo do Plano de Ac&o, em meio eletrénico de amplo acesso piiblico

Figura 28: Visualizando ou imprimindo anexos
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3. Consultando Entregas

O jurisdicionado podera consultar entregas realizadas em periodos anteriores, por meio

do menu “Entregas”.

PORTAL DO JURISDICIONADO SIAFIC <
e- '- Bem-vindo Sr(a)
I PM/CG - CAMPO GRANDE

Anual de 2021 Situagio: Encerrado

Periodo Publicacdo Entregas

Entregas

[ -1 PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE
[-12021 - Entregue
[ - JAnual - Entregue / Encerrado
[ -] Remessa 18143 - Em: 27/04/2021 09:37:50

- XML n° 01 — Data prevista para a adequacéo dos principais requisitos de qualidade do SIAFIC
- Plano de Acdo

- Comprovante de divulgacdo do Plano de Acéo, em meio eletrénico de amplo acesso publico

Figura 29: Visualizando entregas realizadas
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